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 طلب أجازة اعتيادية 
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 الإجازة المستحقة عن 
 السنة الحالية

 الإجازة السابق منحها 
 في السنة الحالية

 الرصيد المتبقي من 
 السنة الحالية

 رصيد السنوات 
 السابقة 

    
 

 موظف 
 الإجازات

 رئيس 
 القسم

 الرئيس اعتماد رأي الرئيس المباشر 
 المختص

     
 

 إقــرار القيام

ــــــى :     /    /    ــــــح أعمــــــالي الم ــــــ حية  ت ــــــي أدم ــــــر أين ــــــام العمــــــل الرســــــمية الســــــابقة  م201أق  وهــــــو أمــــــر أر
 . وبياياتها بعالية ليالمرمص  الاعتيادرة الإجازة لابتداء
 اعتماد الرئيس المباشر                 توقيع الموظف                                              

 

 إقــرار العودة
ــــــوم  ــــــي م ــــــي اســــــتييفح أعمــــــالي الم ــــــ حية ف ــــــام العمــــــل  م201:     /    /   أقــــــر أين ــــــوم ااوع مــــــن أر  وهــــــو الي

 عالية . وبياياتها بالاعتيادرة المرمص بها  الإجازةالرسمية بعد ايتهاء 
                                     توقيع الموظف                                                       اعتماد الرئيس المباشر                                        

 

 م201:     /    /   تحريراً في 


