
 
 

 بيــــــان 
 

بأجهزة المعامل بكلية 
الآداب وخطتها لصيانة  

   (SOP)الأجهزة العلمية

  



 بيان بأجهزة معمل المكتبات والوثائق والمعلومات وصيانتها 
 

 المهام:
 لي في عدة أغراض:ألايستخدم معمل الحاسب 

 •التطبيقات العملية للمقررات الدراسية.
 •عقد حلقات البحث العلمية )السيمنارات( لطلبة الماجستير والدكتوراه.

 •محاضرات طلبة الماجستير والدكتوراه.
 

 

 العدد الأجهزة م
الطريقة المثلي 

 لتشغيل
SOP 

 عدد ساعات العمل
LOG BOOK 

خطة الصيانة 
 الدورية

 شهرية ساعات  5 تشغيل يدوي زرار  24 أجهزة الكمبيوتر  1

ساعات  4 يعمل بالريموت  1 داتا شو 2  شهرية 

ساعات  5 تعمل  1 طباعة ليزر  3  شهرية 

 شهرية لا يعمل باستمرار  تشغيل يدوي  1 اسكنر 4

 شهرية  يعمل  1 خط النت 5

 

 

 

 

 

 

 

  



 بيان بأجهزة مركز وحدة نظم المعلومات )جغرافيا( 
 

 

 الأجهزة م
 المثلي لتشغيلالطريقة 

SOP 

 عدد ساعات العمل
LOG BOOK 

 خطة الصيانة الدورية

 شهرية ساعات يوميا   4 زرار تشغيل يدوي متوسط  جهاز كمبيوتر 12 1

ساعات يوميا   4 يعمل بالريموت  داتا شو 2  شهرية 

 شهرية لا يعمل باستمرار  تشغيل يدوي  اسكانر 3

باستمرار لا يعمل  يعمل  جهاز بلوتر  4  شهرية 

 شهرية  يعمل  خط نت  5

 

 

 

  



 بيان بأجهزة معمل علم النفس
 

 

 

 الأجهزة م
 الطريقة المثلي لتشغيل

SOP 

 عدد ساعات العمل
LOG BOOK 

 خطة الصيانة الدورية

 سنوية  ساعات يوميا   6 يعمل يدوي   جهاز الارتباط الشرطي   3 1

ساعات يوميا   4 يعمل يدوي  جهاز مستوي الطموح  5 2  سنوية  

 تشغيل يدوي  جهاز الرسم في المرآة   3 3
 ساعات يوميا 4

 سنوية 

 يعمل يدوي   جهاز قياس زمن الرجع   7  4
 ساعات يوميا 4

 سنوية 

 يعمل يدوي   جهاز التشتت الكهربائي  5 5
 ساعات يوميا 4

 سنوية 

 يعمل يدوي  جهاز ثبات اليد   5 6
 ساعات يوميا 4

 سنوية 

 يعمل يدوي  جهاز  الاقتران بالتعزيز  4 7
 ساعات يوميا 4

 سنوية 

8   
جهاز الانتباه والقدرة علي   5 

 التركيز المركب  
 يعمل يدوي 

 ساعات يوميا 4

 سنوية 

 
 

  



 الآثار بيان بأجهزة معمل 
 

 المهام:
 لربعة.•يقوم المعمل باحتواء جميع المحاضرات والسكاشن لجميع الفرق ا

  ستكشافاتالاوذلك في  الأثارهيئة التدريس بقسم  عضاءلأ دواتالأ•تسليم 
 في ربوع مصر.  ثريةالأ

 ثار.الأ•يحتوي على محاضرات الدراسات العليا بقسم 
 

 

 

 الطريقة المثلي لتشغيل الأجهزة م
SOP 

 عدد ساعات العمل
LOG BOOK 

 خطة الصيانة الدورية

 جهاز داتا شو   3 1
عرض المحاضرات عن طريق  

 الكمبيوتر
 سنوية  ساعات يوميا   4

 أوفر هد برجكتور 2  2
تشغيل يدوي لعرض شرائح 

 المحاضرات 
ساعات  4  سنوية  

 يروجكتور سلايت  2  3
تشغيل يدوي لعرض شرائح 

 المحاضرات 
ساعات يوميا   4  سنوية  

للاستخدام أثناء الرحلات  كاميرات مختلفة  5 4
 سنوية   الآثرية 

ساعات يوميا   4 يعمل يدوي لعرض المحاضرات شاشات عرض   3 5  سنوية  



 بوصلة   2 6
تعمل يدوي أثناء الاستكشافات  

 الآثرية
 سنوية  

 نظارة مكبرة   2 7
تعمل يدوي أثناء الاستكشافات  

 الآثرية
 سنوية  

 
  



 الجغرافيا وصيانتها بيان بأجهزة معمل 
 

 

 الطريقة المثلي لتشغيل العدد الأجهزة م
SOP 

عدد ساعات 
 العمل

LOG BOOK 

 خطة الصيانة الدورية

1 
جهاز الفانوس السحري 

 بالصوت  
 سنوية  لا يعمل باستمرار  زرار تشغيل يدوي  1

 سنوية  لا يعمل باستمرار  تشغيل يدوي   1 ملاحي GPS جهاز   2

 سنوية  لا يعمل باستمرار  تشغيل يدوي  1 ميزان اتوماتيكي  1 3

 5 ابني ليفل   5  4
يعمل يدوي للدراسات 

 الميدانية 
 سنوية  لا يعمل باستمرار 

 سنوية  لا يعمل باستمرار  تشغيل يدوي  1 أبيديا سكوب   5

 سنوية  لا يعمل باستمرار  تشغيل يدوي  1 جهاز الرؤية المجسمة 6

 سنوية  لا يعمل باستمرار  تشغيل يدوي  1 جهاز المحطة المساحية   ا 7

 سنوية  لا يعمل باستمرار  يعمل يدوي لرسم الخرائط  1 جهاز تيودوليت   8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 ( 1اللغة الانجليزية )بيان بأجهزة معمل 
 

 تضم الكلية خمسة معامل للغة اإلنجليزية، اثنان للغة اإلنجليزية، وثالثة لبرنامج
 الترجمة.

 

 المهام 
 .ELPT•عقد دورات

 . التوفيل•عقد دورات وامتحانات 
 •عقد دورات وبرنامج التدريس الصيفي لطالب برنامج الترجمة.

 نجليزية.الابعة وطالب اللغة ارال•تدريس مادة الصوتيات لفرق الكلية 
 نجليزية.الا•التدريس لطالب الدراسات العليا بقسم اللغة 

 

 العدد الأجهزة م
الطريقة المثلي 

 لتشغيل
SOP 

 عدد ساعات العمل
LOG BOOK 

الصيانة خطة 
 الدورية

 2 أجهزة الكمبيوتر  1
يعمل عن طريق 

 الداتا شو  
 شهرية ساعات  7

ساعات  4 يعمل بالريموت  3 داتا شو 2  سنوية  

 تشغيل يدوي  2 معمل صوتيات لغة   4
 ساعات  7

( شهور 3كل )  

 يعمل يدوي   16 ( 5معمل رقم ) 5
 ساعات  7

 شهرية

  29تليفزيون ملون  6
 بوصة سوني

 يعمل يدوي   2
 ساعات   6

 سنوية 

 يعمل يدوي   1 كاسيت كبير   7
 سنوية  ساعات   3



 يعمل يدوي   4 كاست صغير   8
 سنوية  ساعات  3

 يعمل يدوي   4 فيديو  9
 سنوية  ساعات  3

 يعمل يدوي   2 بروجكتور  10
 سنوية  ساعات  3

 
 

  



 نادي تكنولوجيا المعلومات  بيان بأجهزة معمل 
 

 المهام: 
 •يقوم المعمل من خالل فريق عمل متميز من تقديم البرنامج التأهيلي لدخول 

 .ICDLىألالامتحان الرخصة الدولية لقيادة الحاسب 
 •يهدف المعمل إلى إعداد عضو هيئة تدريس، طالب، خريج وموظف متميز في

 . تلاتصاالاومجال تكنولوجيا المعلومات 
 في مجتمع الجامعة تلاتصاالاو•العمل على نشر ثقافة تكنولوجيا المعلومات 

 لي ألاوالمجتمع المحيط بها عن طريق إعداد متدرب مؤهل في مجال الحاسب 
 وقادر على مواكبة التطور في مجال البحث العلمي عن طريق تأهيل المتدرب

 .  ICDLلىألاللحصول على الرخصة الدولية لقيادة الحاسب 
 

 العدد الأجهزة م
الطريقة المثلي 

 لتشغيل
SOP 

 عدد ساعات العمل
LOG BOOK 

خطة الصيانة 
 الدورية

 شهرية ساعات  6 زرار تشغيل يدوي  11 أجهزة الكمبيوتر  1

ساعات  4 يعمل بالريموت  1 داتا شو 2  شهرية 

ساعات  5 تعمل  6 طباعة ليزر  3  شهرية 

ساعات   4 تشغيل يدوي  1 اسكنر 4  شهرية 

 شهرية  يعمل  1 شاشة عرض   5

 
  



 بيــــــــــــان 
 

بعدد الاجهزة ببرنامج المساحة والخرائط ونظم المعلومات  
 الجغرافية   

 

 : المهام
•استعارة الخرائط ذات مقاييس رسم مختلفة ولسنوات متعددة 

 لمساعدة الباحثين 
 بالقسم.

 جهزة والمعدات الجغرافية والمساحية. الأ•استعارة 
عمال ألأ•تدريب الطالب على رسم وشف الخرائط اليدوية و 

 المساحية 
 النوع  العدد  

 كمبيوتر  27 1

 داتاشو 1 2

 مراوح  2 3

 تكييف 2 4

 طابعة  2 5
 

 



 
 

 بيـــــــــان 
  

الموجودة  الأجهزة  
 بأستوديو الإعلام



 الأجهزة الموجودة بأستوديو الإعلام
 ******************************** 

 أولاً : استديو الإذاعة والتليفزيون : 
 studio floor*الأجهزة داخل حجرة الاستديو :  

كووير لأو  2كووير لأور لأير وول ديا وول واةوو ىس    4" تحوو ح حةوولأس وديووت ى   د وو  دووىى 

Panasonic VHS  : تع  ر ل " بيار وصفير واتيا ل 

 Panasonic VHSكير لأو  2 

 اهوي   VHSرو  لاو ل يولأ ل واف وى   ت و     Analogueكير لأور تعرل بيانظوي  واترويي    

 إركين ير ا تص  لأ والايلأة  لاحت وئهي د   إركين ير ا ر نتيج واف لأح .

 ه  كير لأور لأير ل ى ة تيل اهي ة ىس ديا ل بياص ر  Panasonic MD10000كير لأو  

  واص لأس 

ر   تعل  ة ىس ديا ل ا صو ر  واصو لأس 1تعرل بيايلأ ل والأير     SONIكير لأو ي ن    

 ص لأس . 200بيلإضيفل إا  إركين ل واتص  لأ واف ت غلأوف  ه  تح ح ذوكلأس تيع 

  Panasonic M3500كير لأو  2 

 كير لأو  2رزى ج  كف  اعىى  Tripodحيرل  1دىى  –

 حيرل ديىح  2دىى  

 *أجهزة الإضاءة : 

 " (Light"  إضيءس لاف فل " Hardكييفير إضيءس ) تعرل بإضيءس يى ىس "  6دىى  

 Headيوريدير  3* حىس وتصويل ىولا و  بو   ولايوتى    غلأفول وارلأويبول  تتكو   رو  ) 

Phone   2  يريدلAir pieces) 

 *ك نتلأ ) تلأوب زس  كلأي  رلاصصي  انيلأس ودلابيلأ ( 

*بيلإضيفل إا  دىى ر  واى ك لأور الا ف وير وابولأورم رةهوزس اعرول وا تويءور تحتو ح د و  

 صيا   كيرل رةهز ا تص  لأ .

 Control Roomثانياً الأجهزة داخل غرفة المراقبة : 
 Monitorsر نت  لأز  8ب صل                                  29ت  فز     2 

 Audio Mixerر كيلأ ص ر  Video Mixer                  1ركيلأ ص لأس  3 

  DVDةهيز تية ل لأير                               Amplifierأرب   ف لأ  1 

 ر كلأف    ى ح 3ف ى   دلأض  تية ل                              دىى  2 

 Nick miceر كلأف    2ر كلأف   لاي ك                             دىى  2دىى  

  Linier Editing non حىس ر نتيج دلال        Linier Editing حىس ر نتيج لال   

 


