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 خطوات الدخول على الصفحة الشخصية لعضو هيئة التدريس على موقع الكلية / الجامعة 

 وإضافة / تحديث البيانات الشخصية 

نقوم بفتح الصفحة الشخصية من   ، من المتصفح الخاص بي (New Version)بعد فتح موقع الكلية الجديد   -1

  :كالتالي  Department  داخل تبويب الأقسام

 

 

 

 

 

 

 

 بعد إختيار القسم المطلوب ستظهر الصفحة التالية: 

 

 

 

 

 

 
 

 كالتالي:  )على سبيل المثال( ثم نقوم بالضغط على الصفحة الشخصية المطلوبة Staffنقوم بفتح الرابط 
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 وسيظهر المربع التالي:  Member Loginومن داخل الصفحة الشخصية نقوم بالضغط على الرابط 

 

 

 

 

 

 

  اللتان تم إستلامهما من وحدة الخدمات التكنولوجية بالكلية بشكل صحيح passwordو   usernameنقوم بكتابة  

 LOG IN زر  الضغط علىنقوم بثم  كما هو موضح بالصورة 

 تحرير البيانات بالشكل التالي: ستظهر صفحة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 للبدء في تحرير البيانات.  Editنقوم بالضغط على زر 

ستظهر صفحة تحديث البيانات بالشكل التالي: )وبرجاء مراعاة ملء المربعات الموضحة بالشكل كما هو مدرج  

مع العلم أن البيانات المضافة يجب أن تكون باللغة الإنجليزية لأنه سيتم إضافتها مرة أخرى في صفحة    بالصورة(

 مختلفة باللغة العربية. 
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يتم كتابة البريد الألكتروني  

 الأكاديمي )الجامعي( هنا 

يتم كتابة البريد الألكتروني  

 هنا   البديل / الشخصي

التحقق من الهجاء الصحيح  

 للإسم مع إمكانية تغييره 
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باللغة  ) هنا   رفع ملف السيرة الذاتيةيتم 

  من داخل الكمبيوتر الخاص بي  ( العربية

بشرط لا يتعدى    pdf.أو   doc.بصيغة  

 ميجابايت  2حجم الملف 

رفع ملف السيرة الذاتية )باللغة  يتم 

بشرط   pdf.أو  doc.الإنجليزية( بصيغة  

 ميجابايت  2لا يتعدى حجم الملف 

 

  png.أو  jpg.رفع الصورة الشخصية هنا بصيغة يتم 

 ميجابايت  2بشرط لا يتعدى حجم الصورة   gif.أو  

 

نسخ ولصق رابط الـ  يتم  

google scholar    هنا

 بشكل صحيح 

 
بعد الإنتهاء من إضافة البيانات كاملة يتم الضغط  

 لتأكيد حفظ البيانات المدرجة  Saveعلى زر 
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يجب الذهاب للصفحة الشخصية )العربية( لإستكمال إضافة البيانات باللغة   ، بعد إضافة كافة البيانات كما سبق

 كما هو موضع بالشكل التالي:  العربية 

 

 

 

 

 Arabicالموجود بجوار اللغة العربية   Editثم الزر  Translateنقوم بالضغط على 

 

ولكن باللغة العربية حتى تظهر هذه البيانات في   كما تم شرحه سابقا  يتم إدخال البيانات المطلوبة مرة أخرى  

 الصفحة الشخصية على الموقع العربي أيضا . 

 

 

 ات: ـــــــملاحظ

باقي البيانات التي لم يتم شرحها بشكل تفصيلي يتم إدخالها من قبل عضو هيئة التدريس )بيانات إختيارية   -1

 وليست إجبارية(. 

هيئة   -2 عضو  لكل  المستخدم  )بإمكان  إسم  الخارج  من  الصفحة  في  يظهر  الذي  الإسم  نفس  هو  التدريس 

العضو نسخه ولصقه للدخول بدلا  من كتابته( ولكن إذا تم تغيير الهجاء الخاص بالإسم داخل صفحة تعديل  

 البيانات سيتعارض ذلك مع إسم المستخدم )ولن يكون بالإمكان نسخه ولصقه(. 

 ة الإنجليزية ومرة للصفحة العربية. يجب وضع البيانات مرتين، مرة للصفح -3
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 خطـــوات إضافـــة الأبحــــاث 

ستظهر قائمة منسدلة   My accountنقوم بالوقوف فقط على   باللغة الإنجليزيةمن صفحة تحديث البيانات  -1

 seAdd Researchنختار منها  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 كما هو موضح على الصورة(  باللغة الإنجليزيةستظهر الصفحة بالشكل التالي: )برجاء ملء البيانات    -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عنوان البحث  يكتب هنا  

 

يتم هنا وضع ملخص  

 البحث باللغة الإنجليزية 

 

 يتم هنا كتابة أسماء المشاركين في البحث 

يتم هنا كتابة تاريخ نشر   

البحث بالضغط على  

أيقونة التاريخ وإختيار  

 يخ من النتيجة التار

 

 نقوم بإختيار القسم من القائمة المنسدلة 

 

لإمكانية رفع الملف  

الخاص بالبحث بصيغة  

.doc   أو.pdf   بحيث

لا يتعدى حجم الملف  

 ميجابايت  2

 

 إمكانية رفع صورة خاصة بالبحث 
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يتم هنا كتابة إسم المجلة  

 التى تم نشر البحث بها 

 

 Saveبعد الإنتهاء من إدخال كافة البيانات يتم الضغط على زر 

 

المشاركين  يتم من هذا المربع إختيار أسماء 

عن طريق    ، في البحث من داخل الكلية

من   ctrlزر  ضغط  إختيار إسم العضو ثم 

 لوحة المفاتيح وتحديد باقي الأعضاء 

 


