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 معايير اختيار المنسق الاكاديمى للبرنامج

 

التواصل رات مھا هبالكفاءة وحسن الخلق ولدٌ لهفعال بالقسم العلمً و ٌشھد  عضواأن ٌكون - ١

 والإقناعوالمناقشة 

علً محتوٌات  والإطلاعالخبرة بنظامً الساعات المعتمدة والدراسة الفصلٌة  دٌهأن تتوافر ل- ٢

 المقررات الدراسٌة المختلفة للبرامج

 ھا التدرٌس المتخصصٌن سواء من الكلٌة أو خارج ٌئةعلً دراٌة جٌدة بخبرات أعضاء ھ- ٣

الإلمام بإمكانٌات المختبرات والأجھزة والوسائل التعلٌمٌة والقاعات الدراسٌة المتاحة لطالب - ٤

 البرامج

خبرات سابقة م التدرٌس المتفرعٌن أو العاملٌن بالبرنامج ممن لھأن ٌكون بٌن أعضاء ھٌئة - ٥ 

 .والاعتمادبمتطلبات نظم ضمان الجودة 

التدرٌس ووحدة ضمان الجودة  ھٌئةعلاقات جٌدة مع إدارات الكلٌة وأعضاء ھ هأن ٌكون لدٌ- ٦

 بالكلٌة

 .لباتبالمتط ته والالتزامالمقدرة علً تكوٌن فرٌق عمل وإدار هأن ٌكون لدٌ- ٧ 

 والاعتمادحضور دورات تدرٌبٌة أو ورش عمل متخصصة فً مجال نظم الجودة والتطوٌر - ٨

 ه لإنجاز مھام هتإھل

ولابد ان ٌتصف بالخصائص و الصفات  هصنشاط علمً متمٌز فً مجال تخص هأن ٌكون ل- ٩

  -: التالٌة

 – .قدرات إدارٌة وتنظٌمٌة واضحة -

 – .المراجعةالدقة والتؤنً فً أعمال التنظٌم و  -

 – .القدرة علً اتخاذ القرار وحل المشكلات  -

 – .الإلمام باللوائح الدراسٌة والقوانٌن والقواعد المنظمة  -

 الفھم والوعً الكامل بالمقررات العلمٌة للبرنامج ومحتواه العلمً  -

 .سوق العمل لاحتٌاجات ه الإلمام الجٌد بمخرجات البرنامج ومدي مطابقت - .
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ٌكون منسق البرنامج حلقة الوصل بٌن وحدة ضمان الجودة والبرنامج  : الاكاديمىام المنسق مه

والقسم أو الأقسام العلمٌة المتخصصة وتتضمن المھام التً ٌنبغً أن ٌقوم بھا المنسق بمساعدة 

 :فرٌق الجودة فً القسم المختص ما ٌلً

بعة الأمور الأكادٌمٌة مراجعة وحدة ضمان الجودة فٌما ٌخص البرنامج و العمل علً متا- ١

 والعلمٌة والإدارٌة الخاصة بالبرنامج

 متابعة المراسلات الصادرة والواردة من الجھات الإدارٌة بما فٌھا وحدة ضمان الجودة بالكلٌة- ٢ 

 الصادرة من الھٌئة القومٌة الاعتمادالإشراف علً تطبٌق معاٌٌر الجودة وفقآ لمتطلبات - ٣ 

 الأكادٌمًحصر المشكلات التعلٌمٌة والإدارٌة بالتعاون مع جمٌع العاملٌن بالبرنامج والمرشد - ٤ 

 البرنامجمن  المختلفةإنشاء قاعدة بٌانات وسجل تتبعً لمدي استفادة الأطراف - ٥

من المستندات والوثائق المتاحة  الأدنىفً ذلك علً الحد  معتمداتجمٌع وحصر البٌانات - ٦ 

 .للإمداد بالمعلومات والحقائق الضرورٌة

 .متابعة إعداد التقرٌر السنوي الخاص بمراجعة ونقد وتنقٌح البرنامج- ٧

 .مراجعة تقرٌر فحص المقٌم الخارجً والممتحن الخارجً- ٨

لمحكمٌن الخارجٌٌن العلمٌة للتوصٌات المقترحة من الممتحنٌن وا الأقساممتابعة استجابة - ٩

 الاعتماد ھٌئاتأو من ھ والاعتمادلضمان الجودة 

 والاعتمادإعداد تقرٌر عن أي تدرٌب خاص بتوكٌد الجودة - ١١

 فً إعداد أي كتٌب أو دلٌل للبرنامج هالمراجعة والمساھم- ١١ 

إدارة متابعة أي وثائق أو مستندات إضافٌة أخري تقدٌمھا للأقسام العلمٌة المختصة أو - ١٢ 

 .علٌھاه البرنامج بعد مناقشتھا من قبل فرٌق الجودة وموافقت

 لتنفٌذ خطة التقٌٌم الذاتً الاعتمادالتنسٌق مع منسقً معاٌٌر - ١٣

مقابلة أعضاء الدعم الفنً من مركز ضمان الجودة أو من برنامج التطوٌر المستمر أو الھٌئة - ١٤

 هل معلتنسٌق العم والاعتمادالقومٌة لضمان الجودة 

 32/21/3122( بتاريخ354جلس الكلية بجلسته رقم )متم موافقة وتم اعتماد المعايير من ادارات البرامج 
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