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 المحتویات
 رقم الصفحة الموضوع 

 الفصل الاول 

  :نشأة الوحدة 1مادة
  : رؤیة ورسالة الوحدة 2مادة 
  : اھداف الوحدة 3مادة 

 الفصل الثاني 
  : الھیكل الأداري والتنظیمي للوحدة1متدة 
  اجتماعات مجلس الادارة: 2مادة 
  : اختصاصات مجلس ومھام مجلس الادارة3مادة 
  : تشكیل المكتب التنفیزي للوحدة4مادة 
  :اختصاصات ومھام المكتب التنفیزي للوحدة5مادة 
  : تعیین مدیر الوحدة7مادة 
  : تعیین نائب مدیر الوحدة8مادة 
ضمان   صیف الوظیفي لاعضاء وحدة: التو9مادة 

 الجودة
 

  : الجھاز الأداري بالوحدة10مادة 
 الفصل الثالث 

  النظام المالي للوحدة 
 الفصل الرابع 

  نظام العمل داخل الوحدة 
 



 الفصل الاول
 :نشأة الوحدة  1مادة 

التابعة  أنشئت وحدة ضمان الجودة كوحدة لھا كیان خاص وتقوم بتطبیق نظم وآلیات الجودة    
القومیة لضمان التعلیم  للھیئة  تقوم    جودة  . كما  لجمیع  والاعتماد  الدوریة  الداخلیة  بالمراجعة 

 . أسیوطجامعة  –سنان لأكلیة طب االمقومات التعلیمیة والمؤسسیة ل

وحدة مستقلة تتبع عمید  عتبر.وت   13/10/2020مجلس الجامعة في    ار منإنشاء الوحدة بقر  تم
  .مركز ضمان الجوده واالعتماد بالجامعھ فنیا و اداریا الكلیة 

و   الجودة  نظام  لمتطلبات  وفقا  أو  الكلیھ  الحتیاجات  طبقا  الداخلیھ  الالئحھ  تحدیث  یجوز 
   . األعتماد, على أن تراجع دوریا

 الوحدة :رؤیة ورسالة  2مادة 
   رؤیة الوحدة:

 . وبحثیا ومجتمعیاتتطلع الوحدة الى التمیزفى تطبیق معاییر الجودة القومیة والعالمیة تعلیمیا  

 رسالة الوحدة:

والاعتماد   التعلیم  جودة  لضمان  القومیة  الھیئة  اعتماد  علي  الكلیة  حصول  الي  الوحدة  تسعي 
المستمرة لدعم رؤیة ورسالة الكلیة وتحقیق اھدتفھا  ر  ووضع اسس لعملیات التحسین والتطوی

 الأستراتیجیة التي تتوافق مع رؤیة ورسالة الجامعة.

 : أھداف الوحدة:3مادة 
 حصول الكلیة علي علي اعتماد الھیئة القومیة لضمان التعلیم والاعتماد.  -1
 نشر ثقافة الجودة وتطبیقھا في جمیع مجالات الاداء في الكلیة.  -2
الا  تحقیق  -3 واھدافھا  الكلیة  ورسالة  تعلیمیارؤیة  الثلاث  محاورھا  في  وبحثیا    ستراتیجیة 

 ومجتمعیا. 
 رة المؤسسیة والفاعلیة التعلیمیة. انشاء نظام للمراجعة الداخلیة والخارجیة لتقییم القد -4
 ییم الزاتي والقیاس وضمان الجودة. اعداد كوادر مدربة وفعالة في مجال التق -5
 
 



 الثاني الفصل 
 داري والتنظیمي للوحدة لأ:الھیكل ا 1مادة 

ا وكذلك  الوحدة  ادارة  مجلس  تشكیل  التنفیذيیتم  في   لمجلس  العرض  ویتم  الكلیھ  عمید  من  بترشیح 
 . مجلس الكلیة لالعتماد 

 . افقةوستاذ الدكتور رئیس الجامعھ للملأعرض تشكیل الوحدة على ایتم   .

  .نائب مدیر الوحدةء ومدیر الوحدة ولاالكلیة والوكدارة من عمید لأیتكون مجلس ا .
ال نائب  الوحدة,  مدیر  من  الجوده  ضمان  لوحدة  التنفیذي  المكتب  تشكیل  المعاییر  یتم  ومنسقي  ,  مدیر 

 یتم عرض التشكیل على مجلس الكلیة لالعتماد. سكرتاریة للوحدة و
 .للموافقة وفقا لمتطلبات الوحدة یحق لمدیر الوحدة اقتراح أسماء أخرى وعرضھا على مجلس الكلیھ

 : اجتماعات مجلس إدارة الوحدة 2مادة  
بحضور أكثر من    لاجتماع صحیحا إلأایكون    قل والألأعلى ا  یجتمع مجلس إدارة الوحدة مرة شھریا

  .نصف أعضاء المجلس
حالة غیابھ وفي  ء محلھ فى  لاس إدارة الوحدة ) ویحل أحد الوكیرأس المجلس عمید الكلیة( رئیس مجل

 .حال غیابھما یرأس المجلس مدیرالوحدة
ا . بأغلبیة  المجلس  قرارات  یضم  لأ تصدر  الذى  الجانب  كافة  یرجح  تساوت  فإذا  الحاضرین  عضاء 

 .رئیس الجلسة

 :مھام واختصاصات مجلس إدارة الوحدة  3مادة 
 ف الوحدة وھي كالأتي: مجلس إدارة الوحدة ھو السلطة المسئولة عن وضع السیاسات التى تحقق أھدا

  .ختصاصات والتوصیف الوظیفي للعاملین بھالأوتحدید اإعتماد النظام الداخلي للعمل في الوحدة  
 إعتماد تشكیل المكتب التنفیذى واللجان الخاصة بالوحدة. 

 .إقرار السیاسات العامة والخطط التى تحقق أھداف الوحدة
  .الخطة السنویة ألنشطة الوحدةعتماد ا

  .خرىلأالتوعویة بالتعاون مع الجھات ا جتماعات والندوات للأالدعوة إلى عقد ا
  .ع على التقریر السنوى لنشاط الوحدة والذى یتم إعداده من قبل مدیر الوحدةلاطلأا

 تعدیل وتطویر الھیاكل التنظیمیة والوظیفیة للوحدة عند الحاجة لذلك واتخاذ إجراءات اعتمادھا .
 حة كلما تتطلب الامر.تعدیل ھده اللائ

 

 :تشكیل المكتب التنفیذي للوحدة  4مادة 
 مدیر وحدة ضمان الجودة * 
 نائب مدیر وحدة ضمان الجودة* 
 .معاییر رؤساء ومنسقي ال* 
 
 
 
 



 ختصاصات والمھام العامة للمكتب التنفیذىلأ:ا 5مادة 
ا  وضمان  الجودة  ثقافة  اإلداري  لأنشر  الجھاز  وأعضاء  ومعاونیھم  التدریس  ھیئة  أعضاء  بین  عتماد 

 والعاملین وطالب الكلیة . 
الكل رسالة  ختحقیق  من  االستراتیجیة  وأھدافھا  ا  لالیة  جودة  البحثیة لأ ضمان  التعلیمیة  نشطة 

  .والمجتمعیة
 داء و ضمان الجودة بالكلیة.لأإعداد التقریر السنوي لتقویم ا

ا  ضوء  لأعمل  على  التحسین  خطط  ووضع  وتحلیلھا  التعلیمیة  العملیة  لتقییم  الدوریة  ستبیانات 
 . المؤشرات والنتائج 

ستبیانات الدوریة لقیاس رضا الطالب وأعضاء ھیئة التدریس والعاملین وتحلیلھا ووضع خطط  لأعمل ا
 التحسین على ضوء المؤشرات والنتائج . 

 ت ومخرجات العملیة التعلیمیة. لاداء لمدخلاس مؤشرات اقیا لالتقویم العملیة التعلیمیة من خ 
 تحدید جوانب القوة والضعف فى البرامج الدراسیةوتقدیم المقترحات للتغلب علیھا .  
 مراجعة وحفظ توصیف وتقاریر البرامج والمقررات الدراسیة  
 تطبیق اآللیات الالزمة لتحقیق فاعلیة نظم المراجعة الداخلیة واستمراریتھ  .

 كلیة طب الاسنان-ھیكل التنظیمي لوحدة ضمان الجودةال
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 : تعیین مدیر الوحدة  7مادة 
من عمید  وبترشیح  الجامعة  رئیس  من  بقرار  بالكلیة  التدریس  ھیئة  أعضاء  بین  من  الوحدة  مدیر  یعین 

 . الكلیة بصفتھ رئیس مجلس إدارة الوحدة

  :: تعیین نائب مدیر الوحدة8مادة 
بالكلیة بقرار من رئیس    أو الھیئة المعاونة  یعین نائب مدیر الوحدة من بین السادة أعضاء ھیئة التدریس

 . عمال ویحل محلھ فى حال غیابھلأ إتمام ادارة ویساعد مدیر الوحدة فى لأمجلس ا

  :عضاء الوحدةلأ: التوصیف الوظیفى  9مادة 

 ام مدیر وحدة ضمان الجودة اختصاصات ومھ

 .تسییر العمل الیومى للوحد ة 

  .متابعة قرارات مجلس إدارة الوحدة وقرارات مركز الجودة بالجامعة فیما یخص الوحدة

 .قسام العلمیة المختلفة وبین إدارة الجودة بالجامعةلأالتنسیق بین إدارة الكلیة و ا

  .وحدةداري و الفني لللأأعضاء الجھاز ا تحدید مھام

 .من منسقي المعاییرجتماع شھریا بالمجلس التنفیذى للوحدة لمراجعة التقاریر المقدمة لأا

  .شراف فنیا و إداریا على العاملین بوحدة ضمان الجودةلأا .

 .نتظامھ و انضباطھلزمة لاجراءات الأة أداء العمل بالوحدة و اتخاذ امتابع 

 لمركز ضمان الجودة بالجامعة .یذي حضور اجتماعات المكتب التنف . 

 .عرض الدراسة الذاتیة أو التقریر الذاتى السنوى أمام مجلس الكلیة 

 . یحل محل رئیس مجلس إدارة الوحدة في حالة غیابھ

 صاصات نائب مدیر الوحدة  اخت
  . معاونة مدیر الوحدة في كافة مھامھ و القیام بأعمالھ في حالة غیابھ

 السادة منسقي المعاییر.ت بالوحدة وأنجازامتابعة سیر العمل 

  .إعداد التقاریر الفنیة وتقدیمھا لمدیر الوحدة دوریا  

متابعة  لأا في  والمشاركة  الوحدة  مدیر  مع  ومراجعتھا  للوحدة  السنویة  الخطة  مقترح  وضع  في  شتراك 
 . تنفیذھا



مجلس   علي  قبل عرضھ  لھ  النھائي  الشكل  وإعداد  السنوي  التقریر  مراجعة  في  الوحدة  مدیر  مشاركة 
 .الكلیة لمناقشتة و إعتماده

 المعاییر: قيلمنس  فیةالمھام الوظی
 اء الأقسام العلمیة بالكلیة. جتماع الدورى بأعضلأا

  العلمیةبالكلیةقسام عباء العمل على أعضاء الأو اتوزیع المھام  

  .طار الزمنى المحدد بھاخطة العمل وفقا لامتابعة تنفیذ 

  . رفع التقاریر الدوریة الى المجلس التنفیذى لوحدة ضمان الجودة

 .جتماعات الدوریة للمجلس التنفیذى لوحدة ضمان الجودةلأالمشاركة فى ا

  :المعاون لأداري: الجھاز ا10مادة 
داریة  لأعمال اللأاحتیاج    دارة حسب لأرى الكلیة بقرار من رئیس مجلس اللوحدة من إدایعین سكرتاریة  

. 

 ة: إختصاصات سكرتاریة الوحد
للجھات  - ابالغھا  و  بشأنھا  التوجیھات  تلقى  و  الوحده  مدیر  على  الفنیة  الموضوعات  وعرض  تنظیم 

 .المختصة 

 .تنسیق العمل فى بحث الموضوعات الفنیة التى یرى مدیر الوحده بحثھا 

 .القیام بجمیع أعمال السكرتاریة المطلوبة للوحدة 

 .تنفیذ أى مھام أخرى تطلب منھا فى نطاق مھام الوحدة

 ثالث الفصل ال

 ة:النظام المالى لوحد
 السنة المالیة للوحدة  -1
 انشاء صندوق خاص للوحده. -2
 فتح حساب خاص للوحدة.  -3
 السلف المستدیمة والمؤقتة.  -4
 الحوافز والمكافات. -5
 املاك الوحدة.  -6
 المشتریات.  -7
 الحساب الختامي.  -8



 التفتیش.  -9

 الفصل الرابع 

 نظام العمل داخل الوحدة 
 .مور المتعلقة بضمان الجودة في الكلیةلأشھریا لمناقشة ا منسقي المعاییر یدعو مدیر الوحدة 

ا جمیع  تقریر لأ على  تقدیم  خ  عضاء  انجاز  من  بھ  قاموا  عما  ا  لالشھري  ومناقشة  عدم الشھر,  سباب 
 نجاز للوصول للحلول المناسبة . لأا

منسق  جمییع  المعاییریقوم  وتسلیمھم    و  العمل  خطة  على  لالتفاق  العلمیة  الأقسام  اعضاء  مع  بتواصل 
 .الأجتماع الشھري للوحدةمھامھم واستالم انجازاتھم قبل موعد 

لمن والمساعدة  الدعم  تقدیم  الوحدة  مدیر  المعاییریتولى  تذلیل    سقي  على  ویعمل  الوحدة  أعضاء  ولجمیع 
 . جودة االداءالمصاعب وأسباب التعثر لضمان حسن سیر العمل و

 اعتماد اللائحة:
  .كلیة. تعتبر احكام ھذه اللائحھ ساریة من تاریخ الموافقة علیھا واعتمادھا في مجلس ال


