
1 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اشــــــــــــراف

 أ.د/ عادل رسمي حماد النجدي
 عميد الكلية ورئيس مجلس الادارة

 اعــــــــــداد
براهيم محمد إأمنية أ.د/   

 مدير الوحدة

 وحدة القياس والتقويم

 

ختبارات والتصحيح وثيقة إجراءات وقواعد الا
 الآلي بكلية التربية – جامعة أسيوط

 

 قبل الاختبارات والتصحيح الآلي

  إعداد قاعدة بيانات للاختبارات والتصحيح الآلي 

 الاحتفاظ بتشكيل لجان الممتحنين بالكلية 

  تصميم نماذج الإجابة تحت إشراف أعضاء اللجنة العليا
 واعتمادها

 إعداد سجل بنماذج الإجابة للاختبارات 

 إعداد سجل بمفتاح الإجابة للاختبارات 

  إعداد سجل ورقي لاستلام عضو هيئة التدريس للنماذج
 الفارغة لإجابة الاختبار

    يعددد الاختبددار كددي شددكل كراسددة أسددئلة  وضدد  اورا
كدددي ضدددوء مواصدددفات الورقدددة الاسددئلة داخدددل غدددلاف  

كراسة كي كل مظدروف  30يقسم إلى الامتحانية الجيدة 
 . وكذلك نماذج الإجابة تسلم لغركة الأسئلة

  يشرف على تصوير نموذج الإجابة بمطبعة الكلية على
 جرام A4 80ور  

  يعد مفتاح تصحيح الإجابة للاختبار من نفس نماذج
 الإجابة التي تم تصويرها بمطبعة الكلية

  5يسلم مظروف  ظروف وحدة القياس والقويم  به 
 نماذج اجابة كارغة بغركة الاسئلة  5كراسات أسئلة و

   يسددلم مفتدداح تصددحيح الاختبددار كددي نفددس يددوم الاختبددار
 للكنترول المختص

  تجهيز أغلفة الاختبار  كراسة الأسئلة 

 ختم نموذج الإجابة الفارغ . 

الاختبارات والتصحيح الآلي بعد  

  قاعدة بيانات بالمقررات التي تم تصحيحها آلياإعداد 

  استلام مفتاح تصحيح الاختبار وور  إجابة الطلاب

 الكنترول المختصمن 

 تصحيح ور  إجابة الطلاب بالوحدة 

  تسدددليم أورا  إجابدددة الطدددلاب وكشدددف الددددرجات معدددا
 . للكنترول المختص

  تسليم مفتداح تصدحيح الاختبدار موقد  مدن أعضداء لجندة
 . الممتحنين إلى الكنترول المختص

  استلام مظروف وحدة القياس والتقويم من غركة

 الأسئلة وتسليمها بالوحدة

 استلام نموذج الإجابة الفارغ والمعتمد من المطبعة . 

الاختبارات والتصحيح الآلي أثناء  

  استلام نماذج الإجابة وكراسات الاسئلة من غركة
 الاسئلة وتوزيعها باللجان

  تسليم أورا  الإجابة للكنترول المختص 
  تسليم نماذج الإجابة الفارغة وكراسات الاسئلة الزائدة

 المختصللكنترول 

  استلام كراسات الأسئلة ونماذج الإجابة بالعدد من لجان
 . الامتحان وتسليمها للكنترول المختص

  يكتب بيانات ورقة الاجابة وكراسة الاسئلة بقلم جاف
 أزر 

  يجيددب كددي نمددوذج الإجابددة بددالقلم الرصدداص  ددم يظللدده
 . بالقلم الجاف الأزر 

  الاسددددئلة تسددددليم مظدددداريف نمدددداذج الإجابددددة وكراسددددات
 . لمراقب اللجنة

وثيقة إجراءات وقواعد الاختبارات والتصحيح 
 الآلي بكلية التربية – جامعة أسيوط
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خلية عمل إجراءات  

 التصحيح الآلي

خلية عمل لإجراءات إعداد 

 الاختبارات الالكترونية
 مراحل اعداد الاختبار

 


