
  وحدة إدارة الأزمات والكوارث
 موظفࡧالتخطيطࡧوالمتاȊعة اسمࡧالوظيفة

 مباشرةࢫأعمالࢫالتخطيطࢫوࢫالمتاȊعة טختصاص

للأزماتࢫوالɢوارثࢫالمتوقعࢫحدوٯڈاࢫࢫ)التوقعࢫ–التɴبؤࢫ( التخطيطࢫللأزمةࢫوɸذاࢫʇعۚܢࢫ  الواجبات

ࢫمٔڈا ً   .ووضعࢫإسفاتيجياتࢫالتعاملࢫمعࢫكلا

 ارثةࢫقدࢫتضرࢫɠوضعࢫخططࢫإخلاءࢫالمبۚܢࢫوتأم؈نࢫسلامةࢫכفرادࢫحالࢫحدوثࢫأزمةࢫأوࢫ

 .Ȋسلامةࢫجميعࢫفئاتࢫالعامل؈نࢫبالɢلية
 ࢫʄليةࢫوطرقࢫالتصرفࢫࢭɢوارثࢫالۘܢࢫمرتࢫ٭ڈاࢫالɢإعدادࢫقاعدةࢫبياناتࢫعنࢫכزماتࢫوال

 .مٔڈاɠلࢫ
 وارثࢫوسبلࢫالتغلبࢫعلٕڈاࢫوكيفيةࢫɢناولࢫכزماتࢫوالȘةࢫالۘܢࢫتʈرࢫالدورʈدراسةࢫالتقار

 .כستفادةࢫمٔڈا
 ليةࢫوطرقࢫɢاࢫالɺةࢫبالمخاطرࢫوכزماتࢫالۘܢࢫقدࢫتتعرضࢫلʈشراتࢫالتوعيةࢫالدورɲطباعةࢫ

التعاملࢫمعɺاࢫوتوزʉعɺاࢫبصفةࢫدورʈةࢫعڴʄࢫالعامل؈نࢫوالطلابࢫوȖعليقɺاࢫبأماكنࢫبارزةࢫ

 .يةبالɢل

 .مؤɸلࢫعالࢫمناسبࢫلطبيعةࢫالعمل  المؤɸلات

  

 موظفࡧالتوعيةࡧالبيȁية اسمࡧالوظيفة

ɲشرࢫثقافةࢫالوڤʄࢫالبيۖܢࢫب؈نࢫالعامل؈نࢫبالɢليةࢫعنࢫطرʈقࢫלعدادࢫللندواتࢫالۘܢࢫيلقٕڈاࢫ טختصاص

 .متخصص؈نࢫࢭʄࢫɸذاࢫالمجال

يجبࢫعڴʄࢫجميعࢫالطلابࢫمتاȊعةࢫإعدادࢫلوحاتࢫإرشاديةࢫبقواعدࢫإجراتࢫالسلامةࢫالۘܢࢫ  الواجبات

לلقامࢫ٭ڈاࢫࢭʄࢫالمعاملࢫوالورشࢫوȖعليقɺاࢫࢭʄࢫأماكنࢫواܷݰةࢫبالمعاملࢫوالورشࢫبحيثࢫ

  .ʇسɺلࢫقراءٮڈا

 ࢫالعامل؈نࢫʄاࢫعڴɺعʉࢫالمخازنࢫوتوزʄنࢫالعامةࢫࢭʈاتࢫإرشاديةࢫبقواعدࢫالتخزʈإعدادࢫمطو

 .بالمخازن 
 ࢫمختلفࢫأوجةࢫالسلامةࢫوالܶݰةࢫاʄيةࢫعڴȎʈسيقࢫلإعدادࢫدوراتࢫتدرɴنيةࢫمثلࢫالتɺلم

 .كيفيةࢫإستعمالࢫوسائلࢫלطفاءࢫوלسعافاتࢫכولية
 ࢫأماكنࢫواܷݰةࢫبالمعاملࢫوالورشʄواتفࢫالطوارئࢫوالعياداتࢫࢭɸܦݨيلࢫأرقامࢫȖ. 

 .مؤɸلࢫعالࢫمناسبࢫلطبيعةࢫالعمل  المؤɸلات
  

 سكرتارʈةࡧوحدةࡧכزماتࡧوࡧالكوارث اسمࡧالوظيفة

 .الوحدة Ȋعمل المتعلقة לدارʈة כمور  متاȊعة טختصاص



 ٮڈدف بتوصيات واݍݵروج لمناقشْڈا الɢلية إدارة إڲʏ لرفعɺا باݍݰوادث التقارʈر إعداد  الواجبات

ʏمنࢫاݍݰوادث اݍݰد إڲ.  

 نʈالوحدة اجتماعات محاضر تدو. 
 نʈعتف الۘܣ المواقف تدوȖ لية ٮڈديدࢫكيان شأٰڈا من والۘܣ أزماتɢال ʏכزمات ܥݨل ࢭ. 
 المات استقبالɢبالوحدة اݍݵاصة לتصالات وتنظيم الم. 
 الوحدة أخبار تحديث ʏالوحدة موقع عڴ ʏالمعلومات شبكة عڴ. 

  . متوسط أو عاڲʏ مؤɸل عڴʏ اݍݰصول   المؤɸلات

 ʏاراتࢫاݍݰاسبࢫךڲɺإجادةࢫم. 
    

 المعلومات وحدة مسئول  اسمࡧالوظيفة

 تخطيط من وظائفɺا إتمام ࢭʏ لمساعدٮڈا כزمة إدارة لمستوʈات اللازمة المعلومات توف؈ف טختصاص
 .قراراتواتخاذࢫ

  .للɢلية اݍݨغراࢭʄ المعلومات نظام من المتوفرة و للɢلية المبۚܢ ثوابت عن بيانات توف؈ف  الواجبات

 وارث כزمات عن بيانات قاعدة إعدادɢلية ٭ڈا مرت الۘܣ والɢالتصرف وطرق  ال ʏل ࢭɠ 

 .مٔڈا
 ل حلول  لإيجاد القرار متخذي مساعدةɠالدعم توف؈ف خلال من الدراسة محل للمشا 

 .لھ المعلوماȖي

  .טدارة مجال ࢭʄ عاڲʏ مؤɸل عڴʏ اݍݰصول   المؤɸلات

 القدرة ʄاݍݰاسب مع بكفاءة التعامل عڴ ʄךڲ. 
 القدرة ʏعة و التخطيط عڴȊالمتا. 
 القدرة ʏالمقن  التصرف عڴ ʏכزمات أوقات ࢭ 

    

 المدنية اݍݰماية مسئول  اسمࡧالوظيفة

 .الɢلية مباɲي مستوي  عڴʏ לطفاء وسائل مراجعة טختصاص

 إڲʏ مٔڈا الفارغ ودفع للعمل جاɸزʈْڈا من والتأكد לطفاء وسائل عڴʏ الدوري التفتʋش  الواجبات

  .اݍݰمايةࢫالمدنيةࢫلملِڈاࢫ إدارة

 شʋالدوري التفت ʏق حنفيات عڴʈون  بحيث مٔڈا التالف وإصلاح اݍݰرɢزة تɸللعمل جا 

 .باستمرار
 ق الوقاية متطلبات توف؈فʈلية לطفاء لفرɢا بالɺووضع ʏان ࢭɢل مɺسʇ  إليھ الوصول. 
 לنذار وسائل توفر مراجعة ʏي ࢭɲشأة المباɴحديثا الم. 

  .متوسط أو عاڲʏ مؤɸل  المؤɸلات

 القدرة ʏכفراد وقيادة التوجيھ عڴ. 
 القدرة ʏعة التخطيط عڴȊوالمتا. 



  

 المɺنية والܶݰة السلامة مسئول  اسمࡧالوظيفة

 .بالɢليةࢫالسلامة احتياطات مراجعة טختصاص

 כمن إجراءات من التأكد مسئولية والمعامل לدارات مدراء مع بالتعاون  يتوڲ ʏ الواجبات

  .الدراسيةࢫ والقاعات والمعامل المختلفة כقسامࢫלدارʈة داخل والسلامة

 ة לرشادية العلامات وجود من التأكدʈوالتحذير. 
 السلامة إجراءات مراجعة ʏن ࢭʈن طرق  وإتباع بالمخازن  التخزʈالسليمة التخز. 
 ائية التوصيلات مراجعةȋرɺغطية الكȖمٔڈا المكشوف و. 
 ع من التأكدʉכولية לسعافات صناديق توز ʏلية وإدارات ومدرجات معامل ࢭɢال 

 اديقالصن ࢭʏ وجودɸا الواجب כولية לسعافات عڴʏ والتفتʋشࢫࢫالدوري المختلفة

 .٭ڈا النقص وȖعوʈض
 الطوارئ  وأبواب כمان وسائل مراجعة ʏوالمعامل الدراسية القاعات ࢭ. 
 وכمن السلامة إجراءات مراجعة ʏالورش إدارة مع بالتعاون  الفنية الورش ࢭ. 
 المناسبة الرمل كمية وجود من التأكد ʏوالورش المعامل ࢭ. 
 الغاز باسطوانات اݍݵاصة السلامة احتياطات مراجعة ʏا حالة ࢭɸوجود. 

 متوسط أو عاڲʏ مؤɸل  المؤɸلات
  

 البيȁية التوعية مسئول  اسمࡧالوظيفة

 يلقٕڈا الۘܣ للندوات לعداد طرʈق عن بالɢلية العامل؈ن ب؈ن البيۖܣ الوڤʏ ثقافة ɲشر טختصاص

 .ɸذاࢫالمجال ࢭʏ متخصص؈ن

 جميع عڴʏ يجب الۘܣ السلامة وإجراءات بقواعد إرشادية لوحات إعداد متاȊعة  الواجبات

 والورش بالمعامل واܷݰة أماكن ࢭʏ وȖعليقɺا والورش ࢭʏࢫالمعامل ٭ڈا טلقام الطلاب

  .قراءٮڈا ʇسɺل بحيث

 ات إعدادʈن بقواعد إرشادية مطوʈالعامة التخز ʏا المخازن  ࢭɺعʉوتوز ʏالعامل؈ن عڴ 

 .بالمخازن 
 سيقɴية دورات لإعداد التȎʈتدر ʏنية والܶݰة السلامة أوجھ مختلف عڴɺمثل الم 

 .כولية وלسعافات وسائلࢫלطفاء استعمال كيفية
 ܦݨيلȖ واتف أرقامɸ  والعيادات الطوارئ ʏوالورش بالمعامل واܷݰة أماكن ࢭ. 

 الɺندسة أو العلوم مجال ࢭʏ عاڲʏ مؤɸل عڴʏ حاصل  المؤɸلات
 


