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 التوصيف الوظيفي للهيكل الإداري للكلية

============================================ 

 أجهزة تتبع عميد الكليت :أولاا 
   :مكتت عميد الكليت -1

 الاختصاصات والمسئوليات الآتية: ويمارس

اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭ي  اٹَيغلاد اٹپقزٖيخ ٹينٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيخ ٽي٤ ارقيبم           (1

 الإعواضاد اٹقبٕخ ثبٹجويل اٹَوي.

 ٽزبث٦خ ٽب رټ ارقبمڃ ثْؤٿ اٹجويل اٹڈاهك. (2

اضاد ٱيل اٹجويل اٹٖبكه ٭  اٹل٭برو اٹپقٖٖخ ٹنٹٴ ڇٽزبث٦خ ٽب يزٞٺت اٹپزبث٦خ ٽڂيڄ  ارقبم اعو (3

 ٶبرجبد اٹٖبكهح.پٽ٤ الاؽزٮبٟ ثٖڈه ٽڀ اٹ

 ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ اٹ٦پٸ. (4

رڂ٢يټ اٹپٲبثلاد ڇاٹپڈا٥يل اٹقبٕخ ٹ٦پيل اٹٶٺيخ ڇاٹوك ٥ٺ  الاٍزٮَبهاد ڇاٹپٶبٹپبد اٹزٺيٮڈځيخ  (5

 ڇرلڇيڂچب ٭  ك٭زو فبٓ ثچب.

 ٽزبث٦خ ٱواهاد ٽغٺٌ اٹٶٺيخ ڇا٥لاك رٲويو ٍڂڈي ثپب رټ اځغبىڃ. (6

 .ڇالأهّٮخ الإٹٶزوڇځيخ اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹڂَـ ڇاٹٞجب٥خ ٥ٺ  أعچيح اٹٶپجيڈرو (7

 اٹٲيبٻ ثٶب٭خ الأ٥پبٷ اٹز  يٞٺجچب ٥پيل اٹٶٺيخ. (8

 مدير مكتب عميد الكلية:

 د اٹز  روك اٹ  ٽٶزت اٹ٦پيل.الإّوا٫ ٥ٺ  كهاٍخ ڇ٥وٗ اٹپڈٙڈ٥ب (1

 الإّوا٫ ٥ٺ  ٽزبث٦خ اٹپڈٙڈ٥بد اٹٖبكهح ٽڀ ٽٶزت اٹ٦پيل. (2

 الإّوا٫ ٥ٺ  اثلا٧ ٱواهاد ڇأڇاٽو اٹ٦پيل اٹ  اٹڈؽلاد اٹپقزٖخ ڇٽزبث٦خ رڂٮينڅب. (3

 الإّوا٫ ٥ٺ  رڂ٢يټ ٽٲبثلاد ڇاعزپب٥بد ٥پيل اٹٶٺيخ. (4

 َـ ٹپٶزت ٥پيل اٹٶٺيخ.الإّوا٫ ٥ٺ  أ٥پبٷ اٹٖبكه ڇاٹڈاهك ڇاٹؾٮ٠ ڇأ٥پبٷ اٹڂ (5

 الإّوا٫ ٥ٺ  ٽب يَڂل اٹيڄ ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ ٽڀ ٱجٸ ٥پيل اٹٶٺيخ. (6

 موظفي مكتب عميد الكلية:

 رڂٮين كهاٍخ ڇ٥وٗ اٹپڈٙڈ٥بد اٹز  روك اٹ  ٽٶزت اٹ٦پيل. (1

 رڂٮين اٹٲيبٻ ثپزبث٦خ اٹپڈٙڈ٥بد اٹٖبكهح ٽڀ ٽٶزت اٹ٦پيل. (2

 اٹڈؽلاد اٹپقزٖخ ڇٽزبث٦خ رڂٮينڅب. رڂٮين اثلا٧ ٱواهاد ڇأڇاٽو اٹ٦پيل اٹ  (3

 رڂٮين رڂ٢يټ ٽٲبثلاد ڇاعزپب٥بد ٥پيل اٹٶٺيخ. (4

 رڂٮين اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹٖبكه ڇاٹڈاهك ڇاٹؾٮ٠ ڇأ٥پبٷ اٹڂَـ ٹپٶزت ٥پيل اٹٶٺيخ. (5

 رڂٮين ٽب يَڂل اٹيچټ ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ ٽڀ ٱجٸ ٥پيل اٹٶٺيخ. (6
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   :أمبنت مجلس الكليت -2
 مسئوليات الآتية:الاختصاصات وال ويمارس

رٺٲيي  اٹپڈٙييڈ٥بد اٹپٞٺييڈة ٥وٙييچب ٥ٺيي  ٽغٺييٌ اٹٶٺيييخ ڇا٥ييلاك عييلاڇٷ الأ٥پييبٷ ڇرڈعيييڄ      (1

 اٹل٥ڈح ڇاٹٲيبٻ ثبلأ٥پبٷ اٹپز٦ٺٲخ ثَٶوربهيخ اٹپغٺٌ.

 ا٥لاك اٹپنٵواد اٹپٞٺڈة ٥وٙچب ٥ٺ  ٽغٺٌ اٹٶٺيخ ڇافزٖبٓ اٹڈؽلاد الأفوډ. (2

ٹپغٺيييٌ الأ٥ٺيييم ٹٺغبٽ٦يييبد ثبٹڂَيييجخ ٽزبث٦يييخ ٽيييب ريييټ ٽيييڀ ٱيييواهاد اٹٶٺييييخ ڇٽغٺيييٌ اٹغبٽ٦يييخ ڇا (3

 ٹٺپڈٙڈ٥بد اٹپز٦ٺٲخ ثبٹٶٺيخ.

رٺٲيييي  ڇرٖييييڂي٬ ڇؽٮيييي٠ ٱييييواهاد اٹپغييييبٹٌ ڇاٹٺغييييبٿ اٹپقزٺٮييييخ ڇٵيييينٹٴ اٹٲييييڈاځيڀ ڇاٹٺييييڈا ؼ  (4

ڇاٹپڂْييڈهاد ڇاٹٲييواهاد ڇاٹٮزييبڇډ اٹپز٦ٺٲييخ ثَيييو اٹ٦پييٸ ٭يي  اٹٶٺيييخ ڇرڂٮييين ر٦ٺيپييبد اٹَييٺٞبد  

 اٹو بٍيخ ٭  ّؤځچب.

 ح الأ٥ٚبض ٽڀ اٹلافٸ ڇاٹقبهط ٭  ٽغبٹٌ اٹٶٺيخ ڇٹغبځچب.ارقبم اعواضاد ٕو٫ ٽٶب٭ؤ (5

 ا٥لاك اٹزٲبهيو اٹلڇهيخ ڇاٹَڂڈيخ ٥ڀ ځْبٛ ٽغبٹٌ اٹٶٺيخ ڇٹغبځچب. (6

 اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹڈاهك ڇاٹؾٮ٠ ڇاٹڂَـ ڇٝج٤ ڇرڈىي٤ الأ٥پبٷ اٹز  رزٞٺت مٹٴ. (7

 مدير أمانة مجلس الكلية:

 ٥ٺ  ٽغٺٌ اٹٶٺيخ. ٥ٺ  ا٥لاك ڇ٥وٗ اٹپڈٙڈ٥بد اٹپٞٺڈة ٥وٙچب الإّوا٫ (1

 الإّوا٫ ٥ٺ  رڂٮين ٱواهاد ٽغٺٌ اٹٶٺيخ. (2

 الإّوا٫ ٥ٺ  ؽٮ٠ ڇرٖڂي٬ ٱواهاد اٹپغبٹٌ ڇاٹٺغبٿ اٹپقزٺٮخ اٹز  ر٦ٲل ثبٹٶٺيخ. (3

 الإّوا٫ ٥ٺ  أ٥پبٷ اٹٖبكه ڇاٹڈاهك ڇأ٥پبٷ اٹڂَـ اٹقبٕخ ثبلإكاهح. (4

چييبد اٹ٦پييٸ  الإّييوا٫ ٥ٺيي  اثييلا٧ اٹٲييواهاد ڇاٹييلڇهيبد ڇٕييڈه ٽغييبٹٌ اٹٶٺيييخ ٹپقزٺيي٬ ع       (5

 ثبٹٶٺيخ.

 الإّوا٫ ٥ٺ  ٽب يَڂل اٹيڄ ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ ٽڀ ٱجٸ ٥پيل اٹٶٺيخ. (6

 موظفي أمانة مجلس الكلية:

 رڂٮين اٹٲيبٻ ثب٥لاك ڇ٥وٗ اٹپڈٙڈ٥بد اٹپٞٺڈة ٥وٙچب ٥ٺ  ٽغٺٌ اٹٶٺيخ. (1

 رڂٮين ٽزبث٦خ ٱواهاد ٽغٺٌ اٹٶٺيخ. (2

 خ اٹز  ر٦ٲل ثبٹٶٺيخ.رڂٮين ؽٮ٠ ڇرٖڂي٬ ٱواهاد اٹپغبٹٌ ڇاٹٺغبٿ اٹپقزٺٮ (3

 رڂٮين أ٥پبٷ اٹٖبكه ڇاٹڈاهك ڇأ٥پبٷ اٹڂَـ اٹقبٕخ ثبلإكاهح. (4

رڂٮين اثلا٧ اٹٲواهاد ڇاٹلڇهيبد ڇٕڈه ٽغبٹٌ اٹٶٺيخ ٹپقزٺ٬ عچبد اٹ٦پٸ ثبٹٶٺيخ ڇاٹغبٽ٦يخ   (5

 ڇعچبد الافزٖبٓ.

 رڂٮين ٽب يَڂل اٹيچټ ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ. (6
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 :العلاقبث العبمت  -3
 صات والمسئوليات الآتية:مارس الاختصاوت

رغپيي٤ اٹپ٦ٺڈٽيبد ٥يڀ أڇعيڄ اٹڂْيبٛ اٹپقزٺٮيخ ثبٹٶٺييخ ڇا٥يلاك ڇٍيب ٸ ثيواٽظ اٹز٦ويي٬ ثبٹٶٺيييخ             (1

 ڇاٹ٦پٸ ٥ٺ  رٲليټ اٹٶٺيخ ٭  ٕڈهح لا ٲخ ڇمٹٴ ثبٹز٦بڇٿ ٽ٤ اٹ٦لاٱبد اٹ٦بٽخ ثبكاهح اٹغبٽ٦خ.

ييخ ڇثيڂچيب ڇثييڀ اٹٶٺييبد     رڂٮين اٹقٜٞ ڇاٹجواٽظ اٹز  رَب٥ل ٥ٺ  رل٥يټ اٹٖٺخ ثييڀ ڇؽيلاد اٹٶٺ   (2

 الأفوډ ڇاٹغبٽ٦خ ڇاٹغبٽ٦بد الأفوډ ٽڀ فلاٷ اٹٲڂڈاد اٹْو٥يخ اٹپقزٖخ.

ٽزبث٦خ ٽب يڂْو ٭يپب يز٦ٺٰ ثڂْبٛ اٹٶٺيخ ڇريڇيل ڇٍب ٸ الإ٥لاٻ ثبٹپ٦ٺڈٽبد ٝجٲيب  ٹٺَيبٍيخ اٹزي      (3

 ر٦لڅب اٹغبٽ٦خ.

 يْزچټ.اٍزٲجبٷ ىڇاه اٹٶٺيخ ڇروريت اٹجواٽظ اٹپڂبٍجخ ٹچټ ڇرلثيو أٽڈه ٽ٦ (4

رڂ٢يييټ اّييزواٳ اٹٶٺيييخ ٭يي  الاؽزٮييبلاد ثبٹپڂبٍييجبد اٹ٦ٺپيييخ ڇاٹضٲب٭يييخ ڇاٹڈٝڂيييخ ڇاٹٲڈٽيييخ ڇمٹييٴ     (5

 ثبٹز٦بڇٿ ٽ٤ اكاهح اٹ٦لاٱبد ثبٹغبٽ٦خ.

 رڂ٢يټ اٹٺٲبضاد ثيڀ ٥پيل اٹٶٺيخ ڇالأٝوا٫ الأفوډ كافٸ ڇفبهط اٹٶٺيخ. (6

 ثبٹٶٺيخ ٽڀ فلاٷ ٥پيل اٹٶٺيخ. رٲليټ الأفجبه ڇاٹپ٦ٺڈٽبد اٹپز٦ٺٲخ ثبٹوأي اٹ٦بٻ اٹ  اٹپَئڈٹيڀ (7

 الاّزواٳ ٭  ا٥لاك اٹزٲويو اٹَڂڈي ڇرٲڈيټ اٹٶٺيخ ڇٵب٭خ اٹزٲبهيو اٹپز٦ٺٲخ ثبلأځْٞخ اٹپقزٺٮخ.   (8

 :وحدة ضمبن الجىدة - 4
 -وحدة ضمان الجودة ويختص بما يلي :مدير 

 الإّوا٫ ٥ٺم ٥پٸ اٹ٦بٽٺيڀ ثڈؽلح ٙپبٿ اٹغڈكح .  (1

 ڈؽلح ٙپبٿ اٹغڈكح .رڂَيٰ اٹ٦پٸ ثيڀ اٹ٦بٽٺيڀ ث  (2

 اٹوثٜ ثيڀ ڇؽلح ٙپبٿ اٹغڈكح ثبٹٶٺيخ ڇاكاهح اٹغڈكح ثبٹغبٽ٦خ ڇاٹزڂَيٰ ثيڂچب.  (3

 ا٥زپبك اٹزٲبهيو اٹقبٕخ ث٦پٸ ڇؽلح اكاهح اٹغڈكح ڇٽزبث٦خ اٹزڂٮين .  (4

 ه٭٤ اٹزٲبهيو اٹقبٕخ ثؤكاض اٹڈؽلح اٹم اكاهح اٹغبٽ٦خ أڇ ٽوٵي رڈٵيل اٹز٦ٺيټ ثبٹغبٽ٦خ.   (5

 لح ٙپبٿ اٹغڈكح ثبٹٶٺيخ ڇعپي٤ الأٱَبٻ ڇالإكاهاد ٹزؾٲيٰ ٽزٞٺجبد اٹغڈكح.اٹوثٜ ثيڀ ڇؽ (6

 المدير الإداري للوحدة: ومهام اختصاصـات

 .الإكاهح ٽغٺٌ لاعزپب٥بد الإ٥لاك (1

 .الإكاهح ٽغٺٌ اعزپب٥بد ؽٚڈه (2

 .اٹٶٺيخ ٽغٺٌ ٽڀ ٹلا٥زپبك الإكاهح ٽغٺٌ ٽزبث٦خ رڂٮين ٱواهاد (3

 خ ڇالأ٥پبٷ الإكاهيخ كافٸ اٹڈؽلح.رڂ٢يټ ڇٽزبث٦خ أ٥پبٷ اٹَٶوربهي (4

 ا٥لاك اٹزٲويو اٹَڂڈي ٹٺٶٺيخ. (5

 :العاملين بوحدة ضمان الجودة

 اٹٲيبٻ ثزڂٮين اٍزواريغيخ ٥پٸ ڇؽلح ٙپبٿ اٹغڈكح .  (1
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 رڈىي٤ الاٍزجيبځبد اٹقبٕخ ثبٹ٦پٺيخ اٹز٦ٺيپيخ ٵٸ ؽَت الافزٖبٓ . (2

 رغپي٤ الاٍزجيبځبد ڇرؾٺيٺچب .  (3

 ثبلاٍزجيبځبد ڇاٹ٦پٸ ٥ٺم ڇ٤ٙ ؽٺڈٷ ٹچب .ٽڂبٱْخ اٹَٺجيبد اٹڈاهكح   (4

 ٽزبث٦خ ٍيو اٹ٦پٺيخ اٹز٦ٺيپيخ ثغپي٤ ٽٶڈځبرچب . (5

ٵزبثخ اٹزٲبهيو اٹقبٕخ ثبيغبثيبد ڇٍٺجيبد ٵٸ ٽب يز٦ٺٰ ثغڈكح اٹز٦ٺيټ ڇه٭٦چب اٹم ٽيليو   (6

 اٹڈؽلح .

 .هيو ڇاٱزواػ اٹؾٺڈٷ اٹپڂبٍجخ ٹچبالاّزواٳ ٭  ٽڂبٱْخ اٹزٲب (7

 ٷ الأٱَبٻ ڇالإكاهاد ثبٹٶٺيخ ٹزؾٲيٰ أ٥ٺ  ٽَزڈډ ٽڀ اٹغڈكح.اٹپْبهٵخ ٭  ٽزبث٦خ أ٥پب (8

 وحدة الخدمبث التكنىلىجيت: -5
 مارس الاختصاصات والمسئوليات الآتية:وت

 .ْ٪يٸ ڇٕيبځخ ّجٶخ اٹپ٦ٺڈٽبدر (1

 .ٽزبث٦خ الاٍزقلاٻ اٹٮڂ  ٹٺْجٶخ ڇرٲليټ اٹل٥ټ اٹٮڂ  ٹغپي٤ اٹپَزقلٽيڀ (2

ثبلأٽبٵڀ اٹپٮزڈؽخ ثبٹٶٺيخ رٶڈٿ ٽزبؽخ ٹٺٞيلاة  رڈ٭يو ّجٶبد ارٖبٷ لاٍٺٶيخ ثبلإځزوځذ  (3

 .ڇأ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ

  .روٵيت اٹوفٔ الإٔٺيخ ٹڂ٢ټ اٹزْ٪يٸ ڇثوٽغيبد الأ٥پبٷ اٹپٶزجيخ (4

 .الإّوا٫ ٥ٺم ٕيبځخ اٹؾبٍجبد ڇاٹٞبث٦بد ڇرؾليضچب (5

 .رْ٪يٸ ڇرٮ٦يٸ فلٽخ اٹجويل الاٹٶزوڇځ  ٹٺٞلاة ڇأ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ (6

 .الإٹٶزوڇځيخ اٹقبٕخ ثبٹٶٺيخ الإّوا٫ ٥ٺم اٹجڈاثخ (7

اٍييزقلاٻ رٶڂڈٹڈعيييب اٹپ٦ٺڈٽييبد ٭يي  ٵييٸ ٽييب ٽييڀ ّييؤځڄ فلٽييخ اٹ٦پٺيييخ اٹز٦ٺيپيييخ ڇاٹجؾييش     (8

 .اٹ٦ٺپ 

رلهيت اٹ٦بٽٺيڀ ثبٹٶٺيخ ڇأ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ٥ٺم رٶڂڈٹڈعيب اٹپ٦ٺڈٽبد ڇالارٖيبلاد   (9

 .ثبٹغبٽ٦خ ICTP ثڈاٍٞخ ٽوٵي رلهيت

يح ڇاٹْييجٶبد ڇاٹزڂَيييٰ ٽيي٤ ّييجٶخ ٽ٦ٺڈٽييبد ؽييٸ ٵب٭ييخ الأ٥ٞييبٷ اٹپڈعييڈكح ٭يي  الأعچيي (11

اٹغبٽ٦يخ ڇٽوٵييي ځ٢ييټ اٹپ٦ٺڈٽيبد الإكاهيييخ ڇٽوٵييي اٹيز٦ٺټ الاٹٶزوڇځيي  ڇٽْييوڇ٣ ٽيٶڂييخ    

 .اٹپٶزجبد ڇٽْوڇ٣ اٹزلهيت
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 :مجلس الكليت -6

  :يؤلف مجلس الكلية برئاسة العميد، وعضوية

  .اٹٶٺيخ لاضڇٵ (1

  .هإٍبض الأٱَبٻ (2

ٵٸ ٍڂخ ثزورييت أٱيلٽيزچټ ٭ي      ة اٹ٦ٚڈيخ أٍبرنح اٹٲَټ كڇهيب أٍزبم ٽڀ ٵٸ ٱَټ، ٥ٺم أٿ يزڂبڇ (3

       ٌ أٿ يٚيټ اٹيم ٥ٚيڈيخ اٹپغٺيٌ     اٹٶٺييخ،   الأٍيزبميخ، ڇٹپغٺيٌ اٹغبٽ٦يخ ثڂيبض ٥ٺيم ٝٺيت ٽغٺي

 يزپز٦ڈٿ ث٦ٚڈيزڄ ٹپلح ٍڂخ ٱبثٺخ ٹٺزغليل.  فپَخ أٍبرنح ٥ٺم الأٵضو ٽپڀ لا

٥ْوح، ڇأٍزبميڀ  ثچب ٥ڀالأٱَبٻ  كأٍزبم ٽَب٥ل ڇٽلهً ٭  اٹٶٺيبد ڇاٹپ٦بڅل اٹز  لا رييل ٥ل (4

يغوي رڂيبڇة اٹ٦ٚيڈيخ كڇهييب  ٵيٸ ٍيڂخ       ،٥ْوح ٽَب٥ليڀ ڇٽلهٍيڀ اما ىاك ٥لك الأٱَبٻ ٥ٺم

يؾٚو څئلاض الأ٥ٚبض اعزپب٥بد ٽغٺيٌ اٹٶٺييخ ٥ڂيل اٹڂ٢يو      ثزوريت الأٱلٽيخ ٭  ٵٸ ٭ئخ، ڇلا

 رڈ١ي٬ الأٍبرنح الأٍبرنح، ڇلا يؾٚو اٹپلهٍڈٿ ٽڂچټ ٥ڂل اٹڂ٢و ٭  ّئڈٿ ٭  ّئڈٿ رڈ١ي٬

  .اٹپَب٥ليڀ

ي٦يڂيڈٿ ٹپيلح   رلهً ٭  اٹٶٺيخ  صلاصخ أ٥ٚبض ٥ٺم الأٵضو ٽپڀ ٹچټ كهايخ فبٕخ ٭  اٹپڈاك اٹز  (5

ڇٽڈا٭ٲيخ ٽغٺيٌ   اٱزيواػ ٽغٺيٌ اٹٶٺييخ    ٺيم  ٥اٹغبٽ٦خ ثڂيبض   ٍڂزيڀ ٱبثٺخ ٹٺزغليل ثٲواه ٽڀ ه يٌ

ٌ ڇ٥ٚي ٽڀ ٽغٺٌ اٹٶٺييخ   أٵضويغڈى أٿ يغپ٦ڈا ثيڀ ٥ٚڈيخ  اٹغبٽ٦خ، ڇلا اٹغبٽ٦يخ   ڈيخ ٽغٺي

  .اٹني رزج٦ڄ اٹٶٺيخ

يْزوٳ هإٍبض الأٱَبٻ اٹز  رٲڈٻ ثؤ٥جبض اٹزلهيٌ ثٶٺيخ ٩يو ٵٺيزچټ ٭  ٽغٺيٌ رٺيٴ اٹٶٺييخ ٥ڂيل      (6

  .اٹلافٺيخ ٭  افزٖبٓ أٱَبٽچټ اٹڂ٢و ٭  اٹپَب ٸ

  :بالنظر في المسائل الآتية الكلية يختص مجلس -

:  

، ڇرڂ٢يپچييب ڇرڂَيييٲچب ثيييڀ الأٱَييبٻ   ٺيييټ ڇاٹجؾييڈس اٹ٦ٺيييخ ٭يي  اٹٶٺيييخ    هٍييټ اٹَيبٍييخ اٹ٦بٽييخ ٹٺز٦  (1

  .اٹپقزٺٮخ

  .ڇ٤ٙ فٞخ اٍزٶپبٷ ڇاځْبض اٹپجبځ  ڇك٥ټ اٹپ٦بٽٸ ڇاٹزغچيياد ڇاٹپٶزجخ ٭  اٹٶٺيخ (2

  .عبىاد اٹلهاٍيخ ڇالإيٮبك ٥ٺم اٹپڂؼ الأعڂجيخا٥لاك فٞخ اٹٶٺيخ ٹٺج٦ضبد ڇالأ (3

  .اك ثوځبٽظ لاٍزٶپبٷ أ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ٭  اٹٶٺيخا٥ل (4

  .ا٥لاك اٹَيبٍخ اٹٶٮيٺخ ثزْغي٤ اٹلهاٍخ ٭  ث٦٘ أٱَبٻ اٹٶٺيخ (5

ا٥لاك اٹَيبٍخ اٹٶٮيٺخ ثزيَيو ؽٖڈٷ ٝلاة اٹٶٺيخ ٥ٺم اٹٶزت ڇاٹپينٵواد اٹغبٽ٦ييخ ڇثزْيغي٤     (6

  .اٹزؤٹي٬ ٭  ث٦٘ اٹپڈاك

  .ٶٺيخ ڇرڂ٢يټ اٹزڂَيٰ ثيڀ څنڃ الأٱَبٻهٍټ الإٝبه اٹ٦بٻ ٹڂ٢بٻ اٹ٦پٸ ٭  أٱَبٻ اٹ (7

  .اٱواه اٹپؾزڈډ اٹ٦ٺپ  ٹپٲوهاد اٹلهاٍخ ٭  اٹٶٺيخ ڇاٹزڂَيٰ ثيڂچب ٭  الأٱَبٻ اٹپقزٺٮخ (8

  .اثلاض اٹوأي ٭  ڇ٤ٙ اٹلا ؾخ اٹزڂٮينيخ ٹٺغبٽ٦بد ڇا٥لاك اٹلا ؾخ اٹلافٺيخ ٹٺٶٺيخ (9

  .ڇ٤ٙ اٹلا ؾخ اٹلافٺيخ ٹپٶزجخ اٹٶٺيخ  (11
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  .ة ٭  اٹٶٺيخ ڇرؾليل أ٥لاكڅټرڂ٢يټ ٱجڈٷ اٹٞلا  (11

  .رڂ٢يټ اٹلهڇً ڇاٹپؾبٙواد ڇاٹجؾڈس ڇاٹزپويڂبد ڇأ٥پبٷ الاٽزؾبځبد ٭  اٹٶٺيخ  (12

اٹپئرپواد اٹ٦ٺپيخ ٹٺٶٺيخ ڇٹلأٱَبٻ، ڇرٲيييټ   ڇرٲبهيو الأٱَبٻ ڇرڈٕيبدٽڂبٱْخ اٹزٲويو اٹَڂڈي   (13

اٝيبه   مٹيٴ ڇ٭ي    ڇالاٽزؾيبٿ ڇاٹجؾيش ٭ي  اٹٶٺييخ ڇٽواع٦زچيب ڇرغلييلڅب ٭ي  ٙيڈض         ځ٢ټ اٹلهاٍخ

  .اٹزٲلٻ اٹ٦ٺپ  ڇاٹز٦ٺيپ  ڇٽٞبٹت اٹپغزپ٤ ڇؽبعبرڄ اٹپزٞڈهح

  .رڂ٢يټ اٹْئڈٿ الإكاهيخ ڇاٹپبٹيخ ٭  اٹٶٺيخ  (14

  .ا٥لاك ٽْوڇ٣ ٽڈاىځخ اٹٶٺيخ  (15

  .ٽزبث٦خ رڂٮين اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ ٹٺز٦ٺيټ ڇاٹجؾڈس ٭  اٹٶٺيخ  (16

:  

  .م الأٱَبٻرڈىي٤ الا٥زپبكاد اٹپبٹيخ ٥ٺ (1

  .رؾڈيٸ اٹٞلاة ڇځٲٸ ٱيلڅټ ٽڀ اٹٶٺيخ ڇاٹيچپب (2

ٱيل اٹٞلاة ٹٺلهاٍبد اٹ٦ٺيب ڇرَغيٸ هٍيب ٸ اٹپبعَيزيو ڇاٹيلٵزڈهاڃ ڇر٦يييڀ ٹغيبٿ اٹؾٶيټ ٥ٺيم         (3

  .اٹوٍب ٸ ڇا٥لاك اٹٲيل ڇاٹزَغيٸ

  .رڈىي٤ اٹلهڇً ڇاٹپؾبٙواد ڇاٹزپويڂبد اٹ٦پٺيخ (4

ٹغبځييڄ ڇرؾليييل ڇاعجييبد  ييي٤ أ٥پبٹيڄ ڇ رْييٶيٸ رؾلييل ٽڈا٥يييل الاٽزؾبځييبد ڇڇٙيي٤ علاڇٹييڄ ڇرڈى  (5

  .الاٽزؾبځبد ٭  اٹٶٺيخ اٹپپزؾڂيڀ ڇاٱواه ٽلاڇلاد ٹغبٿ الاٽزؾبٿ ڇځزب ظ

  .اٱزواػ ٽڂؼ اٹلهعبد ڇاٹْچبكاد اٹ٦ٺپيخ ڇاٹلثٺڈٽبد ٽڀ اٹٶٺيخ (6

  .اٹزوّيؼ ٹٺج٦ضبد ڇاٹپڂؼ ڇالإعبىاد اٹلهاٍيخ ڇٽٶب٭آد اٹزٮو٧ ٹٺلهاٍبد اٹ٦ٺيب (7

  .٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ٭  اٹٶٺيخ ڇځٲٺچټاٱزواػ ر٦ييڀ أ (8

  .اٹڂلة ٽڀ اٹٶٺيخ ڇاٹيچپب (9

  .اٹزوّيؼ ٹٺپچپبد اٹ٦ٺپيخ ڇالإ٥بهاد ڇاعبىاد اٹزٮو٧ اٹ٦ٺپ   (11

  .ه٥بيخ اٹْئڈٿ الاعزپب٥يخ ڇاٹويبٙيخ ٹٺٞلاة  (11

  .اٱزواػ ٱجڈٷ اٹزجو٥بد ٽ٤ ٽوا٥بح ؽٶټ اٹپبكح اٹَبث٦خ  (12

الأؽييڈاٷ ٽييڀ اٹٶٺيييبد  ة اٹٮييوٯ الأڇٹييم ثؾَييتٱجييڈٷ رؾڈيييٸ ٝييلاة اٹٮييوٯ الإ٥لاكيييخ ڇٝييلا  (13

 . (2) اٹپزڂب١وح ٭  اٹغبٽ٦بد اٹقب٦ٙخ ٹچنا اٹٲبځڈٿ

  .(2) ٱجڈٷ رؾڈيٸ ڇځٲٸ ٱيل اٹٞلاة ٽڀ ٵٺيبد ٩يو ربث٦خ ٹٺغبٽ٦بد اٹقب٦ٙخ ٹچنا اٹٲبځڈٿ  (14

 رَغيٸ هٍب ٸ اٹپبعَزيو ڇاٹلٵزڈهاڃ ڇر٦ييڀ ٹغبٿ اٹؾٶيټ ٥ٺيم څينڃ اٹوٍيب ٸ ڇاٹ٪يبض اٹزَيغيٸ        (15

(3). 

:  

 اٹپَب ٸ الأفوډ اٹز  يؾيٺچب ٥ٺيڄ ٽغٺٌ اٹغبٽ٦خ.  

  ٲڈٻ اٹ٦پيل ثزڂٮين ٱواهاد ٽغٺٌ اٹٶٺييخ ، ڇيجٺي٨   ي اٹز  يقزٔ ثچب ڇ٭ٲب  ٹٺٲبځڈٿ الأفوډاٹپَب ٸ

 اٹغٺَييبد اٹييم ه يييٌ اٹغبٽ٦ييخ، ٵپييب يجٺ٪ييڄ اٹٲييواهاد فييلاٷ صپبځيييخ أيييبٻ ٽييڀ رييبهيـ ٽؾبٙييو

  .اثلا٩چب ثچب ئبد ڇاٹَٺٞبد اٹغبٽ٦يخ اٹپقزٖخ ثبٹٲواهاد اٹز  يغتٕلڇهڅب، ڇيجٺ٨ اٹچي
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 المعمل المركزي: -7
 اختصاصات مدير المعمل :

 ٹلاځ٦ٲبك. اٹپ٦پٸك٥ڈح ٽغٺٌ اكاهح  (1

ٽيڀ فيلاٷ كهاٍيخ اٹٮغيڈح ثييڀ       ٹٺپ٦پيٸ ٥پٸ فٞيخ ٍيڂڈيخ ٽڈٙيؼ ثچيب أڅيټ الاؽزيبعيبد        (2

لإٱواهڅييب رپچيييلا    پييٸاٹپ٦اٹڈٙيي٤ اٹييواڅڀ ڇاٹڈٙيي٤ اٹپييؤٽڈٷ ڇ٥وٙييچب ٥ٺيي  ٽغٺييٌ      

 ٹزڂٮينڅب.

 .ٵنٹٴ رجبكٷ اٹقجواد ڇ الأعچيح اٹ٦ٺپيخ ڇرؾٺيٸ اٹ٦يڂبداٹزڂَيٰ ڇالإّوا٫ ٥ٺم  (3

 .ٹزؾٺيٸ اٹ٦يڂبداٹلاىٽخ  الأعچيح اٹ٦ٺپيخ اٹؾليضخاٹ٦پٸ ٥ٺ  رڈ٭يو  (4

 .ٹلأعچيح اٹ٦ٺپيخ ٹپزبث٦خ ؽبٹخ اٹپ٦پٸ٥پٸ اٹزٲييټ اٹلاىٻ  (5

ڇرؾليييل   اٹ٦يڂييبد  ه اٹ٦يڂييبد اٹلاىٽييخ ٹزؾٺيييٸ  اٹ٦پييٸ ٥ٺيي  رْييٶيٸ ٹؾڂييخ ٹزؾييليش أٍيي٦ب      (6

 .اٹلڇهاد اٹزلهيجيخ اٹلاىٽخ

 -: عملاختصاصات أعضاء مجلس الم

 ڇاٱواهڅب رپچيلا ٹزڂٮينڅب. ٹٺپ٦پٸ َڂڈيخاٹكهاٍخ ڇٽڂبٱْخ ثڂڈك اٹقٞخ  (1

 .ٺپ٦پٸاٹَڂڈيخ ٹ اٹپَبڅپخ ٭  رڂٮين اٹقٞخ (2

 .ٹٺپ٦پٸاٹپَبڅپخ ٭  ا٥لاك اٹزٲويو اٹڂچب    (3

 .ٹٺپ٦پٸرڈ٭يو الاؽزيبعبد اٹلاىٽخ  اٹپَبڅپخ ٭  (4

 اختصاصات فني المعمل :

 اٍزلاٻ اٹ٦يڂبد اٹڈاهكح ٹٺپ٦پٸ ڇٱيلڅب ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹنٹٴ (1

 ارقبم اعواضاد اٹ٦وٗ ٥ٺ  ٽليو اٹپ٦پٸ ڇٽزبث٦خ ٽب رټ ارقبمڃ ثْؤځچب (2

 رؾٺيٸ اٹ٦يڂبد اٹڈاهكح ٹٺپ٦پٸ ٵٸ ؽَت رقٖٖڄ (3

  ٹٺپ٦پيٸ صيټ ٥وٙيچب ٥ٺي  ٽيليو اٹپ٦پيٸ لإٕيلاه        ٥وٗ ځزب ظ اٹزؾٺيٸ ٥ٺ  اٹپليو اٹٮڂي  (4

 اٹزٲويو اٹڂچب  

 اختصاصات شكرتير المعمل :

 ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ ٍيو ٥پٸ اٹپ٦پٸ. (1

رڂٮين عپي٤ أ٥پبٷ اٹَٶوربهيخ اٹقبٕخ ثبٹڈؽلح ٽڀ ٵزبثيخ ٽؾبٙيو اعزپب٥يبد ڇك٥يڈاد      (2

  پ٦پٸؽٚڈه ڇاٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺ

 ٥ٺ  عچبى اٹٶپجيڈرو )أهّٮخ اٹٶزوڇځيخ(. پ٦پٸڇاٹجيبځبد اٹٖبكهح ٥ڀ اٹعپ٤ اٹزٲبهيو  (3
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 :وكيل الكليت لشئىن التعليم والطلاة -8
 تتبع وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب إدارات

 ون التعليم والطلاب:وكيل الكلية لشئ سكرتارية

 ز  روك ٹٺپٶزت ڇٽزبث٦خ اٹپڈٙڈ٥بد اٹٖبكهح ٽڂڄ.كهاٍخ ڇ٥وٗ اٹپڈٙڈ٥بد اٹ (1

اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹنٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيڄ ٥ٺي       (2

 ڇٵيٸ اٹٶٺيخ ڇٽزبث٦خ ٽب رټ ارقبمڃ ثْؤځڄ.

 ارقبم اعواضاد ٱيل اٹجويل اٹٖبكه ٭  اٹل٭برو اٹپقٖٖخ ٹنٹٴ ڇٽزبث٦زڄ. (3

 يٞٺجچب ؽَڀ اٹ٦پٸ. ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ٠ اٹپٺٮبد اٹز  (4

 رڂ٢يټ اٹپٲبثلاد ڇاٹپڈا٥يل اٹقبٕخ ثبٹڈٵيٸ. (5

 .)أهّٮخ اٹٶزوڇځيخ( اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹڂَـ ٥ٺ  أعچيح اٹٶپجيڈرو (6

 اٹٲيبٻ ثٶب٭خ الأ٥پبٷ اٹز  يٞٺجچب ڇٵيٸ اٹٶٺيخ. (7

 :والتقويم لجنة الامتحانات - أ

 الاٝلا٣ ٥ٺم فٜٞ ڇاعواضاد ٹَيو الاٽزؾبځبد. (1

د ثؤفن ٥يڂبد ٽڀ أڇهاٯ اعبثڄ الافزجيبهاد اٹڂ٢وييخ ٹٺٞيلاة    ٽواع٦ڄ أ٥پبٷ اٹٶڂزوڇلا (2

٭ييم اٹپٲييوهاد اٹپقزٺٮييڄ ٹٶييٸ ٭وٱييخ ، ڇٽواع٦ييڄ ث٦يي٘ أ٥پييبٷ اٹزٖييؾيؼ ٥ٺييم ځپييڈمط      

 الاعبثڄ اٹقبٓ ثبلاٽزؾبٿ ڇٵنٹٴ أ٥پبٷ اٹغپ٤ ڇاٹوٕل.

اٹڈٱڈ٫ ٥ٺم كٱڄ أكاض أٍبرنڃ اٹپبكح اٹپَئڈٹيڀ ٥ڀ الاٽزؾبٿ ڇٵنٹٴ ٥ٺم ٵٮيبضح اٹٲيب پيڀ    (3

 اٹ٦پٸ ثبٹٶڂزوڇلاد ڇرَغيٸ اٹپقبٹٮبد اٿ ڇعلد ٹڈ٦ٙچب ٭م رٲويو اٹٺغڂخ. ٥ٺم

 ا٥لاك علڇٷ الاٽزؾبٿ اٹپٲزوػ. (4

 الا٥لاٿ ٥ڀ اٹغلاڇٷ ڇهٱم ڇ٥ٺم اٹپڈٱ٤ الاٹٶزوڇځم. (5

 اٍزٞلا٣ هأډ اٹٞلاة ڇڅيئخ اٹزلهيٌ. (6

 ا٥زپبك اٹغلڇٷ ڇالا٥لاٿ اٹڂچب م ٹچب. (7

 ٽواع٦خ ٽڈإٮبد اٹڈهٱخ الأٽزؾبځيخ : (8

  رز٦ٺٰ ثبٹْٶٸ اٹ٦بٻ لاڇهاٯ الاٽزؾبځبد )اٍزجيبٿ ٹزٲييټ اٹڈهٱڄ الاٽزؾبځيڄ ٽڀ ٱڈا٥ل

 ؽيش اٹْٶٸ(.

  ٱڈا٥ل رز٦ٺٰ ثپٚپڈٿ اٹڈهٱڄ الاٽزؾبځيڄ )اٍزجيبٿ ٹزٲييټ اٹڈهٱڄ الاٽزؾبځيڄ ٽڀ ؽيش

 اٹپٚپڈٿ(.
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  صټ رَزقوط ځزب ظ اٹٮؾٔ ٭م ٕڈهح رٲويو ٹٶٸ اٽزؾبٿ ٥ٺم ؽلح ڇثْٶٸ ٽغپ٤ ٹٶٸ

 ٱَټ .

  ٗاٹزٲبهيو ٥ٺم ڇٵيٸ اٹٶٺيخ ٹْئڈٿ اٹز٦ٺيټ ڇاٹٞلاة ڇاٹٺغڂخ ، صټ ر٦وٗ ٥ٺم ڇر٦و

 ٽغبٹٌ الأٱَبٻ ٹزڈٕيٸ ځزب ظ اٹٮؾٔ لأ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ.

 :البرنامج التعليمي والمقرراتلجنة -ب

 رڈٕي٬ ڇرڈا٭ٰ اٹجوځبٽظ ٹٞلاة اٹجٶبٹڈهيڈً ٽ٤ هٍبٹخ ڇ٩بيبد اٹٶٺييخ. (1

ڀ ٽقوعييبد اٹييز٦ٺټ اٹپَييزچل٭خ ٽييڀ اٹجوځييبٽظ ٽييڀ فييلاٷ الاٍييزجيبځبد ڇاٹز٪نيييخ اٹزؾٲيييٰ ٽيي (2

 اٹواع٦خ ڇځزب ظ الاٽزؾبځبد.

 ٽواع٦خ ڇرؾليش اٹجواٽظ ڇاٹپٲوهاد اٹلهاٍيخ ڇٽٲبهځزچب ثبٹپ٦بييو اٹٲڈٽيخ. (3

 اٱزواػ أځپبٛ اٹز٦ٺيټ ڇاٹز٦ٺټ اٹپلا پخ ٹٺجوځبٽظ. (4

 .اٹپواع٦خ اٹلڇهيخ لإٍزواريغيخ اٹز٦ٺيټ ڇاٹز٦ٺټ (5

 ڇ٤ٙ اٹَيبٍبد اٹپلا پخ ٹ٦لاط ٽْبٵٸ اٹز٦ٺيټ. (6

 رؾليش أٍبٹيت رٲڈيټ اٹٞلاة. (7

 إدارة رعاية الشباب -ج

 ا٥لاك ٽْوڇ٣ ٽڈاىځبد ه٥بيخ اٹْجبة ڇارقبم اعواضاد رڂٮينڅب ث٦ل اٱواهڅب. (1

ب٭يخ اٹقيلٽبد اٹٮڂييخ ڇالإكاهييخ     الاّزواٳ ٭  رڂٮين اٹٲواهاد ٹپغٺٌ ارؾبك اٹٶٺيخ ڇرٲليټ ٵ (2

 اٹلاىٽخ ٹؾَڀ ٍيو اٹ٦پٸ ثبلإرؾبك.

 ٽواٱجخ ڇٽزبث٦خ اٹٖو٫ ٽڀ ٽڈاىځخ ارؾبك اٹٞلاة ٥ٺ  ٽقزٺ٬ الأځْٞخ. (3

الاّزواٳ ٽ٤ ه٥بيخ اٹْجبة ثبٹغبٽ٦خ ٭  ا٥لاك اٹجواٽظ ڇاٹپْوڇ٥بد اٹزي  رٶٮيٸ ّي٪ٸ     (4

 أڇٱبد اٹٮوا٧ ٹٞلاة اٹٶٺيخ ڇالإّوا٫ ٥ٺ  رڂٮينڅب.

 -ځْيبٛ صٲيب٭     –فلٽخ ٥بٽيخ   –ٍيو اٹ٦پٸ ٭  أڇعڄ اٹڂْبٝبد اٹپقزٺٮخ )عڈاٹڄ ٽزبث٦خ  (5

 هؽلاد(. –هيبٙ   –اعزپب٥   –٭ڂ  

اٹپَبڅپخ ٭  ا٥لاك ٽْوڇ٥بد اٹقلٽخ اٹ٦بٽخ ڇٽ٦َٶواد اٹ٦پٸ ڇالإّوا٫ ٥ٺ  ؽَيڀ   (6

 ٍيو اٹ٦پٸ ثچب.

آد ڇالأكڇاد اٹٲيبٻ ثزڂ٢يټ ڇٽزبث٦خ الأځْٞخ اٹويبٙيخ ڇا٥لاك ڇرغچييي اٹپلا٥يت ڇاٹپڂْي    (7

اٹويبٙيييييخ ڇٽزبث٦ييييخ ا٥پييييبٷ اٹزييييلهيت اٹويبٙيييي  ڇٽواٱجييييخ اٹزييييلهيجبد ڇاٹپپبهٍييييبد   

 ڇاٹپَبثٲبد اٹويبٙيخ اٹز  رْزوٳ ٭يچب اٹٶٺيخ.

 رڂ٢يټ اٱبٽخ اٹپ٦بهٗ اٹقبٕخ ثبٹڂْبٛ اٹٮڂ  ڇاٹ٦پٸ ٥ٺ  رْغي٤ ٽپبهٍخ څنا اٹڂْبٛ. (8
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 ىٽخ ٹنٹٴ.رْغي٤ ٽپبهٍخ اٹچڈايبد الأكثيخ ڇا٥لاك اٹقٜٞ ڇاٹجواٽظ اٹلا (9

اٹٲيبٻ ثجؾش ؽبلاد اٹٞلاة اٹپزٲيلٽيڀ ٹٺؾٖيڈٷ ٥ٺي  ٽَيب٥لاد ڇاٹ٦پيٸ ٥ٺي  ريَييو         (11

 ؽٖڈٷ اٹٞلاة ٥ٺ  اؽزيبعبرچټ اٹلهاٍيخ ڇاٹپ٦يْيخ.

 اٹ٦پٸ ٥ٺ  ريَيو ٭وٓ ٥پٸ ٹٺٞلاة أصڂبض اٹ٦ٞلاد اٹٖيٮيخ. (11

  الإّوا٫ ٥ٺ  اٱبٽخ اٹپچوعبځبد ڇاٹؾٮلاد اٹقزبٽيخ ٭ي  ځچبييخ اٹ٦يبٻ ڇالإّيوا٫ ٥ٺي      (12

 رڈىي٤ اٹغڈا ي ٥ٺ  اٹٞلاة اٹپزٲلٽيڀ ٥ٺپيب  ڇصٲب٭يب  ڇهيبٙيب  ڇمڇي اٹپڈاڅت.

 ؽٮ٠ اٹَغلاد اٹلاىٽخ لإصجبد الإ٥پبٷ اٹپز٦ٺٲخ ثڂْبٛ ه٥بيخ اٹْجبة. (13

ا٥لاك ٵب٭خ اٹزٲبهيو ڇاٹجيبځبد ڇالإؽٖبضاد اٹزي  رٞٺجچيب اٹغچيبد اٹپقزٖيخ ڇاٹغچيبد       (14

 اٹپَئڈٹخ ٥ڀ ه٥بيخ اٹْجبة.

 ية الشباب:مدير إدارة رعا

 الإّوا٫ ٥ٺ  الأ٥پبٷ اٹقبٕخ ثبلأځْٞخ اٹٞلاثيخ )ٹغبٿ الإرؾبك(. (1

الإّوا٫ ڇاٹزڂَيٰ ثيڀ ځْبٛ اٹٶٺييخ ڇاٹٶٺييبد الأفيوډ ڇالإكاهح اٹ٦بٽيخ ٹو٥بييخ اٹْيجبة        (2

 اٹپوٵييخ.

 الإّوا٫ ٥ٺ  اٹقٞخ اٹَڂڈيخ اٹپڈٙڈ٥خ لأڇعڄ اٹڂْبٛ اٹپقزٺٮخ ثبٹٶٺيخ. (3

 ٙيخ ڇاٹٮڂيخ ڇالاعزپب٥يخ ڇاٹضٲب٭يخ ثبٹٶٺيخ.الإّوا٫ ٥ٺ  رلهيت اٹٮوٯ اٹويب (4

 الإّوا٫ ٥ٺ  اٹٺڈا ؼ اٹقبٕخ ثبرؾبك اٹٞلاة ڇرڂَيٰ أ٥پبٷ اٹٺغبٿ اٹپقزٺٮخ ثبلإرؾبك. (5

 الإّوا٫ ٥ٺ  أ٥پبٷ ٕڂلڇٯ ٽَب٥لح اٹٞلاة ثبٹٶٺيخ. (6

الإّوا٫ ٥ٺي  ٽيب يَيڂل اٹييڄ ٽيڀ أ٥پيبٷ أفيوي ٽپبصٺيخ ٽيڀ ٱجيٸ اٹَييل الأٍيزبم اٹيلٵزڈه               (7

 ٹْئڈٿ اٹٞلاة. ڇٵيٸ اٹٶٺيخ

 إدارة رعاية الشباب:موظفي 

 رڂٮين اٹقٞخ اٹَڂڈيخ اٹپڈٙڈ٥خ لأڇعڄ اٹڂْبٛ اٹپقزٺٮخ ثبٹٶٺيخ. (1

 رلهيت اٹٮوٯ اٹويبٙيخ ڇاٹٮڂيخ ڇالاعزپب٥يخ ڇاٹضٲب٭يخ ثبٹٶٺيخ. (2

 رڂٮين اٹٺڈا ؼ اٹقبٕخ ثبرؾبك اٹٞلاة ڇرڂَيٰ أ٥پبٷ اٹٺغبٿ اٹپقزٺٮخ ثبلإرؾبك. (3

 ڂلڇٯ ٽَب٥لح اٹٞلاة ثبٹٶٺيخ.رڂٮين اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ ٕ (4

 رڂٮين ٽب يَڂل اٹيچټ ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ ٽڀ ٱجٸ اٹَيل الأٍزبم ٽليو الإكاهح. (5

رٲييليټ اٹقييلٽبد اٹقبٕييخ ثييبٹٞلاة ٽييڀ ثڈځييبد ر٪نيييخ ڇعييڈاىاد ٍييٮو ڇرٲييليټ اٹپيينٵواد   (6

 ڇالأكڇاد اٹٶزبثيخ ڇاٹٶزت اٹلهاٍيخ ٝجٲب  ٹپب رٲوهڃ اٹَٺٞخ اٹپقزٖخ ثبٹٶٺيخ.

 ن:الخريجي زمرك -د

ارقييبم اعييواضاد رؾويييو اٹْييچبكاد ڇاٹزؤّيييو ٥ٺيي  اٹْييچبكاد اٹزيي  يٞٺجچييب اٹقييويغيڀ          (1

 ڇارقبم اعواضاد  رَٺيټ ٽَزڂلاد اٹزقوط لإٔؾبثچب ٥ڂل ٝٺجچب ث٦ل افلاض ٝو٭چټ.
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 ا٥لاك ٍغلاد اٹقويغيڀ ٽزٚپڂخ ثيبځبد اٹقويظ ڇاٹزٲليو اٹؾبٕٸ ٥ٺيڄ. (2

خ ثپييڂؼ اٹقييويغيڀ اٹييلهعبد اٹ٦ٺپيييخ ڇاثييلا٧  ارقييبم اعييواضاد ا٥زپييبك اٹٲييواهاد اٹقبٕيي  (3

 اٹغچبد اٹپ٦ڂيخ ثؤٍپب چټ ڇځزب غچټ.

 إدارة شئون الطلاب -ه

 رٺٲ  ٽٺٮبد اٹٞلاة اٹپَزغليڀ اٹپوّؾيڀ ٹٺٶٺيخ ٽڀ ٽٶزت اٹزڂَيٰ ڇٽواع٦زچب. (1

 غڄ.ا٥لاك اٍزپبهاد اٹٶ٬ْ اٹٞج  ٹٺٞلاة اٹغلك ڇٽزبث٦خ ځزب  (2

اٍزقواط أمڇٿ رؾٖييٸ اٹوٍيڈٻ ٹٞيلاة اٹٶٺييخ ڇاٍيزقواط اٹجٞبٱيبد اٹغبٽ٦ييخ ٹچيټ ٽي٤           (3

 اٹَلاك.

رلڇيڀ أٍپبض اٹٞلاة ٭  ٍغلاد اٹٲيل ٵٸ ٭وٱخ ٥ٺ  ؽيلح ڇٵينا أ٥يلاك ٍيغلاد اٹزغڂييل       (4

 ٹٺنٵڈه ٽڂچټ.

 ا٥لاك ٵْڈ٫ ٝلاة اٹٶٺيخ ٵٸ ٭وٱخ ٥ٺ  ؽلح ثؤهٱبٻ عٺڈً ڇرڂ٢يټ ٥ٲل الاٽزؾبځبد. (5

د اٹٞيلاة اٹپؾيڈٹيڀ ٹٺٶٺييخ ڇٽواع٦زچيب ٽي٤ اٍيزيٮب چټ ٹْيوڇٛ اٹزؾڈييٸ ٹٺٲييل          رٺٲ  ٝٺجيب  (6

 ثبٹٶٺيخ.

ا٥لاك علاڇٷ الاٽزؾبځبد ٹٺٮوٯ اٹقپٌ ڇاٹپزقٺٮيڀ ٽڂچټ ٽڀ فيلاٷ ڇٵييٸ اٹٶٺييخ ٹْيئڈٿ      (7

 اٹز٦ٺيټ ڇاٹٞلاة.

رْييٶيٸ ٹغييبٿ الاٽزؾبځييبد ٽييڀ ٽلاؽ٢يييڀ ڇٽييواٱجيڀ ڇٹغييبٿ ٵڂزييوڇٷ ڇفلا٭ييخ ٽييڀ فييلاٷ   (8

 ڈٿ اٹز٦ٺيټ ڇاٹٞلاة.ڇٵيٸ اٹٶٺيخ ٹْئ

 ا٥لاٿ ځزب ظ اٽزؾبځبد ځچبيخ اٹ٦بٻ ث٦ل ا٥زپبكڅب ٽڀ ٽغٺٌ اٹٶٺيخ. (9

 ارقبم الإعواضاد اٹلاىٽخ ٹٺٞلاة اٹپٮٖڈٹيڀ ڇاٹپَزڂٮنيڀ ٹپواد اٹوٍڈة.  (11

ارقبم اعواضاد رؤكيت اٹٞلاة ڇاٹزؤّييو ٭ي  اٹَيغلاد ثيبٹٲواهاد اٹزي  رزقين ثْيؤځچټ          (11

 ٽڀ ٱجٸ ٽغبٹٌ اٹزؤكيت.

 عواضاد اٹپز٦ٺٲخ ثبٹزلهيت اٹٖيٮ  ٹٺٞلاة اٹوا٩جيڀ ٭  مٹٴ.ارقبم الإ  (12

 اٹوك ٥ٺ  ٵب٭خ الاٍزٮَبهاد ڇاٹپٶبرجبد اٹپز٦ٺٲخ ثْئڈٿ اٹز٦ٺيټ ڇاٹلهاٍخ.  (13

كهاٍيييخ الأ٥يييناه اٹپوٙييييخ ڇاٹ٪ييييو ٽوٙييييخ اٹپٲلٽيييخ ٽيييڀ اٹٞيييلاة ٹلا٥زيييناه ٥يييڀ      (14

 الاٽزؾبځبد ڇاٹجذ ٭يچب.

 ٹپز٦ٺٲخ ثبٹز٦ٺيټ ڇاٹلهاٍخ.ا٥لاك كهاٍخ عپي٤ اٹجيبځبد ڇالإؽٖبضاد ا  (15

ٽزبث٦خ اٹؾبٹخ اٹزغڂيليخ ٹٺٞلاة ڇارقبم الإعواضاد اٹلاىٽخ لإيٲيب٫ ٱييل ٵيٸ ٝبٹيت ٹيټ        (16

 يؾلك ٽڈٱٮخ ٽڀ اٹزغڂيل.

ا٥ييلاك الاٽزؾبځييبد اٹزٶپيٺيييخ فبٕييخ اٹٞييلاة اٹواٍييجيڀ ٭يي  ث٦يي٘ اٹپٲييوهاد ٝجٲييب           (17

 ٹٺز٦ٺيپبد.
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رؾليييل اٹوٍييڈٻ اٹپَييزؾٲخ ٥ييڀ ٵييٸ رٺٲيي  أڇهاٯ اٹٞييلاة اٹڈا٭ييليڀ اٹپوّييؾيڀ ٹٺٶٺيييخ ڇ  (18

 عڂَيخ ڇارقبم اعواضاد ٱيلڅټ.

 ا٥لاك ڇرڂ٢يټ اٹوؽلاد اٹ٦ٺپيخ ٹٞلاة اٹٮوٯ اٹڂچب يخ.  (19

 الاّزواٳ ٭  الإ٥لاك لاٽزؾبځبد اٹٞلاة ثبٹٶٺيخ.  (21

افٞييبه ّييئڈٿ اٹٞييلاة اٹپوٵييييخ ثٖييڈهح ٽييڀ ځزييب ظ اٽزؾبځييبد اٹٶٺيييخ ڇٵيينا اٹٞييلاة   (21

 الأٽڈه اٹپز٦ٺٲخ ثبلإكاهح. اٹپؾڈٹيڀ ڇاٹوعڈ٣ اٹيچب ٭  عپي٤

 ؽٮ٠ اٹَغلاد اٹقبٕخ ثبٹٞلاة ڇځزب غچټ ٝجٲب  ٹٺپلح اٹٲبځڈځيخ.  (22

 مدير إدارة شئون الطلاب:

 .الإّوا٫ ٥ٺ  عپي٤ الأ٥پبٷ اٹپزٖٺخ ثْئڈٿ اٹز٦ٺيټ ڇاٹقلٽبد اٹٞلاثيخ (1

 الإّوا٫ ٥ٺ  اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ اٹقبٕخ ثبٹٲجڈٷ ثبٹٶٺيخ. (2

 ٶٺيخ ڇاٹَيبٍبد اٹقبٕخ ثڄ ٽڈ٤ٙ اٹزڂٮين.الإّوا٫ ٥ٺ  ٱڈا٥ل اٹٲجڈٷ ثبٹ (3

 الإّوا٫ ٥ٺ  الإعواضاد اٹ٦ٺپيخ ڇعڈا ي اٹزٮڈٯ ٹٺٞلاة اٹپزپيييڀ. (4

الإّييوا٫ ٥ٺيي  الأ٥پييبٷ اٹقبٕييخ ٹٺٞييلاة اٹڈا٭ييليڀ ڇاٹپؾييڈٹيڀ ٽييڀ عبٽ٦ييبد ڇٵٺيييبد      (5

 أفوي.

الإّييوا٫ ٥ٺيي  ٽييب يَييڂل اٹيييڄ ٽييڀ أ٥پييبٷ ٽييڀ ٱجييٸ اٹَيييل الأٍييزبم اٹييلٵزڈه ڇٵيييٸ اٹٶٺيييخ     (6

 ٿ اٹز٦ٺيټ ڇاٹٞلاة.ٹْئڈ

 موظفي إدارة شئون الطلاب:

 رڂٮين اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ اٹقبٕخ ثبٹٲجڈٷ ثبٹٶٺيخ. (1

 رڂٮين ٱڈا٥ل اٹٲجڈٷ ثبٹٶٺيخ ڇاٹَيبٍبد اٹقبٕخ ثڄ. (2

 رڂٮين الإعواضاد اٹ٦ٺپيخ ڇعڈا ي اٹزٮڈٯ ٹٺٞلاة اٹپزپيييڀ. (3

د ڇٵٺيييبد ٽزبث٦ييخ ڇرڂٮييين الأ٥پييبٷ اٹقبٕييخ ٹٺٞييلاة اٹڈا٭ييليڀ ڇاٹپؾييڈٹيڀ ٽييڀ عبٽ٦ييب        (4

 أفوي.

 رڂٮين ٽب يَڂل اٹيچټ ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ ٽڀ ٱجٸ اٹَيل الأٍزبم ٽليو الإكاهح. (5
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 وكيل الكليت لشئىن خدمت المجتمع وتنميت البيئت -9
 تتبع وكيل الكلية لشئون خدمة المجتمع وتنمية البيئة إدارات

 وكيل الكلية لشئون خدمة المجتمع وتنمية البيئة سكرتارية

اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹنٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيخ ٥ٺي       (1

 ڇٵيٸ اٹٶٺيخ ڇٽزبث٦خ ٽب رټ ارقبمڃ ثْؤځڄ.

 كهاٍخ ٥وٗ اٹپڈٙڈ٥بد اٹز  روك ٹٺپٶزت ڇٽزبث٦خ اٹپڈٙڈ٥بد اٹٖبكهح ٽڂڄ. (2

 ل٭برو اٹپقٖٖخ ٹنٹٴ ڇٽزبث٦زڄ.ارقبم اعواضاد ٱيل اٹجويل اٹٖبكه ٭  اٹ (3

 ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ ٍيو اٹ٦پٸ. (4

 رڂ٢يټ اٹپٲبثلاد ڇاٹپڈا٥يل اٹقبٕخ ثبٹڈٵيٸ. (5

 .)أهّٮخ اٹٶزوڇځيخ( اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹڂَـ ٥ٺ  أعچيح اٹٶپجيڈرو (6

 اٹٲيبٻ ثٶب٭خ الأ٥پبٷ اٹز  يٞٺجچب ڇٵيٸ اٹٶٺيخ. (7

اهّيبك   –خ اٹجيئيخ ٭ي  اٹپغزپي٤ اٹپؾييٜ )ٱڈا٭يٸ ٥لاعييخ       اٹپْبهٵخ ٭  ٵب٭يخ أ٥پيبٷ فلٽي    (8

 ... اٹـ(. ځلڇاد، ڇهُ ٥پٸ  ثيٞوي ،

 :مركز الإعداد المهني -أ 

 -اختصاصات مدير المركس : -أولًا

رؾٲيٰ هإيخ ڇهٍبٹخ ڇأڅلا٫ اٹپوٵي ڇمٹٴ ٽڀ فلاٷ رؤڅيٸ اٹٞبٹيت اعزپب٥ييب  ڇٍيٺڈٵيب      (1

اٹپٲييبثلاد  –ٵزبثييخ اٹَيييوح اٹناريييخ   ڇاكاهيييب  ٽييڀ فييلاٷ ٥ٲييل ثييواٽظ رلهيجيييخ ٭يي  )ٵيٮيييخ   

 –اكاهح اٹڈٱيذ   –اٹٲييبكح ڇالإكاهح   –اٹ٦پيٸ ٭ي  اٹٮوييٰ     –الارٖبٷ اٹٮ٦بٷ  –اٹْقٖيخ 

اٹزيلهيت اٹؾٲٺي  ڇاٹيڈ١يٮ      –اٹٺ٪يخ الإځغٺييييخ ڇاٹؾبٍيت ا ٹي       –اكاهح ٙ٪ڈٛ اٹ٦پٸ 

ٹٮؾيئ ڇرْيييقئ ڇ٥يييلاط لأڅيييټ اٹؾيييبلاد اٹپوٙييييخ اٹزيييم رٖييييت اٹضيييوڇح اٹؾيڈاځييييخ  

 ٹلاعڂخ(.ڇا

 الإّوا٫ اٹ٦بٻ ٥ٺم عپي٤ أځْٞخ اٹپوٵي. (2

 رٲَيټ أ٥جبض اٹ٦پٸ ڇرؾليل اٹپَئڈٹيبد ٥ٺ  اٹَبكح أ٥ٚبض اٹپوٵي. (3

 رڂَيٰ اٹ٦پٸ ٽ٤ اٹغچبى الإكاهي ٹٺٶٺيخ. (4

 اٹزڂَيٰ ٹ٦ٲل ځلڇاد ٥بٽخ ثيڀ اٹٞلاة ڇإٔؾبة الأ٥پبٷ. (5

 اٹزڈإٸ ٽ٤ إٔؾبة الأ٥پبٷ ٹزڈ٭يو ٭وٓ ٥پٸ ٹٺٞلاة. (6
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 -صاصات أعضاء مجلس المركس :اخت -ثانياً

 ڇ٤ٙ اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹ٦پٸ اٹپوٵي. (1

 رڂٮين ٽب عبض ٽڀ أځْٞخ ٭  اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺپوٵي. (2

 رٲليټ رٲويو ٍڂڈي ٥ڀ أڅټ الأځْٞخ اٹزم رټ رڂٮينڅب ٭  اٹپوٵي اٹ  اكاهح اٹٶٺيخ. (3

 العاملين في المركس: -ثالجاً

نٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيخ ٥ٺي      اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹ (1

ٽليو اٹپوٵي ڇٽزبث٦خ ٽب رټ ارقبمڃ ثْيؤځڄ ڇ٥يوٗ اٹپڈٙيڈ٥بد اٹٖيبكهح ٽيڀ اٹپوٵيي       

 ٥ٺ  ٽليو اٹپوٵي.

ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ ٍيو اٹ٦پٸ ڇرڂ٢يټ اٹپٲبثلاد ڇاٹپڈا٥ييل   (2

 اٹقبٕخ ثپليو اٹپوٵي.

پوٵي ٽڀ ٵزبثخ ٽؾبٙو اعزپب٥يبد ڇك٥يڈاد   رڂٮين عپي٤ أ٥پبٷ اٹَٶوربهيخ اٹقبٕخ ثبٹ (3

ؽٚڈه ڇاٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺپوٵي ڇٵنٹٴ عپي٤ اٹزٲبهيو ڇاٹجيبځبد اٹٖيبكهح ٥يڀ اٹپوٵيي    

 ٥ٺ  عچبى اٹٶپجيڈرو.

 التعليم الإرشادي والاتصال الخارجيمركز  -ب 

 -اختصاصات مدير المركس :

 ك٥ڈح اٹپغٺٌ اٹزڂٮيني ٹٺپوٵي ٹلاعزپب٣ ڇه بٍخ عٺَبرڄ. (1

 اٹ٦پٸ اٹَڂڈيخ ٹزڂٮين أځْٞخ اٹپوٵي.ا٥لاك فٞخ  (2

الإّيوا٫ ٥ٺيم ځ٢يبٻ اٹ٦پيٸ ثيبٹپوٵي ڇٽزبث٦ييخ الأ٥پيبٷ اٹيڈٽييخ ڇاٹزڂَييٰ ثييڀ اٹ٦ييبٽٺيڀ           (3

 ثبٹپوٵي. 

ا٥ييلاك اٹزٲييبهيو اٹَييڂڈيخ ٥ييڀ رٞييڈه اٹ٦پييٸ كافييٸ اٹپوٵييي رزٚييپڀ الاځغييبى ڇاٹڂييڈاٱٔ      (4

 ڇاٹپْبٵٸ ڇاٹپچبٻ اٹزم رټ رڂٮينڅب ڇه٭٦چب اٹم اكاهح اٹٶٺيخ.

 زٖبٕبد الأفوډ اٹز  يٮڈٙڄ ٭يچب ٽغٺٌ الإكاهح .الاف (5

 رپضيٸ اٹڈؽلح أٽبٻ اٹ٪يو. (6

 -اختصاصات أعضاء مجلس المركس :

 اٹڂ٢و ٭  اٹزٲبهيو اٹپٲلٽخ ثڈاٍٞخ ٽليو اٹپوٵي ؽڈٷ ٍيو اٹ٦پٸ.   (1

 اٱواه ځ٢ټ اٹزٮب٥ٸ اٹزم رٶٮٸ ؽَڀ اٹز٦بڇٿ ٽ٤ اٹغچبد ماد اٹ٦لاٱخ ثؤځْٞخ اٹپوٵي.           (2

٥زپيبك رڂٮيين اٹقٞيخ اٹَيڂڈيخ اٹپٲلٽيخ ٽيڀ ٽيليو اٹپوٵيي ڇاٹپڂجضٲيخ ٽيڀ أڅيلا٫            كهاٍخ ڇا  (3

 اٹپوٵي.        

 اٹپَبڅپخ ٭  رڂٮين اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺپوٵي.  (4
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 -اختصاصات شكرتير المركس :

اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹنٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيخ ٥ٺي       (1

ڃ ثْيؤځڄ ڇ٥يوٗ اٹپڈٙيڈ٥بد اٹٖيبكهح ٽيڀ اٹپوٵيي       ٽليو اٹپوٵي ڇٽزبث٦خ ٽب رټ ارقبم

 ٥ٺ  ٽليو اٹپوٵي.

ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ ٍيو اٹ٦پٸ ڇرڂ٢يټ اٹپٲبثلاد ڇاٹپڈا٥ييل   (2

 اٹقبٕخ ثپليو اٹپوٵي.

رڂٮين عپي٤ أ٥پبٷ اٹَٶوربهيخ اٹقبٕخ ثبٹپوٵي ٽڀ ٵزبثخ ٽؾبٙو اعزپب٥يبد ڇك٥يڈاد    (3

وٵي ڇٵنٹٴ عپي٤ اٹزٲبهيو ڇاٹجيبځبد اٹٖيبكهح ٥يڀ اٹپوٵيي    ؽٚڈه ڇاٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺپ

 .)أهّٮخ اٹٶزوڇځيخ ٹٶب٭خ الأځْٞخ( ٥ٺ  عچبى اٹٶپجيڈرو

 وحدة التدريب والتنمية البشرية -ج 

 اختصاصات مدير الوحدة :

 اٹڈؽلح ٹلاځ٦ٲبك. اكاهح ك٥ڈح ٽغٺٌ (1

ٍيخ اٹٮغيڈح   ٥پٸ فٞخ ٍڂڈيخ ٽڈٙؼ ثچب أڅټ الاؽزيبعبد اٹزلهيجيخ ٹٺٶٺيخ ٽيڀ فيلاٷ كها   (2

ثيڀ اٹڈ٤ٙ اٹواڅڀ ڇاٹڈٙي٤ اٹپيؤٽڈٷ ڇ٥وٙيچب ٥ٺي  ٽغٺيٌ اٹڈؽيلح لإٱواهڅيب رپچييلا          

 ٹزڂٮينڅب.

اٹزڂَيٰ ڇالإّوا٫ ٥ٺم اٹيلڇهاد اٹزلهيجييخ ڇڇهُ اٹ٦پيٸ ڇاٹيييبهاد اٹپيلاځييخ ڇٵينٹٴ        (3

 رجبكٷ اٹقجواد ڇاٹز٦ٺټ اٹنار .

 د اٹزلهيجيخ.اٹ٦پٸ ٥ٺ  رڈ٭يو الاؽزيبعبد اٹزلهيجيخ اٹلاىٽخ ٹزڂٮين اٹلڇها (4

 ٥پٸ اٹزٲييټ اٹلاىٻ ٹٺلڇهاد اٹزلهيجيخ ٽڀ فلاٷ الاٍزجيبځبد. (5

 -اختصاصات أعضاء مجلس الوحدة :

 كهاٍخ ڇٽڂبٱْخ ثڂڈك اٹقٞخ ٍڂڈيخ ڇاٱواهڅب رپچيلا ٹزڂٮينڅب. (1

 اٹپَبڅپخ ٭  رڂٮين اٹقٞخ اٹزلهيجيخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح. (2

 يخ.اٹپَبڅپخ ٭  ا٥لاك اٹزٲويو اٹڂچب   ٹٶٸ كڇهح رلهيج (3

 اٹپَبڅپخ ٭  رڈ٭يو الاؽزيبعبد اٹلاىٽخ ٹٺزلهيت. (4

 -اختصاصات شكرتير الوحدة :

اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹنٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيخ ٥ٺي       (1

ٽليو اٹڈؽلح ڇٽزبث٦خ ٽيب ريټ ارقيبمڃ ثْيؤځڄ ڇ٥يوٗ اٹپڈٙيڈ٥بد اٹٖيبكهح ٽيڀ اٹڈؽيلح          

 ٥ٺ  ٽليو اٹڈؽلح.



 جامعة أسيوط - لوظيفي لكلية الطب البيطريتوصيف اال

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

-19- 

٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ ٍيو اٹ٦پٸ ڇرڂ٢يټ اٹپٲبثلاد ڇاٹپڈا٥ييل  ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ (2

 اٹقبٕخ ثپليو اٹڈؽلح.

رڂٮين عپي٤ أ٥پبٷ اٹَٶوربهيخ اٹقبٕخ ثبٹڈؽلح ٽڀ ٵزبثيخ ٽؾبٙيو اعزپب٥يبد ڇك٥يڈاد      (3

ؽٚڈه ڇاٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح ڇٵنٹٴ عپيي٤ اٹزٲيبهيو ڇاٹجيبځيبد اٹٖيبكهح ٥يڀ اٹڈؽيلح       

 .ّٮخ اٹٶزوڇځيخ()أه ٥ٺ  عچبى اٹٶپجيڈرو

 :وحدة إدارة الأزمات والكوارث -د 

 -اختصاصات مدير الوحدة:

 الإّوا٫ ٥ٺم رڂ٢يټ اٹ٦پٸ ڇرؾٲيٰ هإيخ ڇهٍبٹخ ڇأڅلا٫ اٹڈؽلح . (1

 ڇ٤ٙ اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح. (2

الإّييوا٫ ڇاٹزقٞيييٜ ڇرڂٮييين اٹييلڇهاد اٹزلهيجيييخ اٹقبٕييخ ثؤڇٱييبد اٹٞييڈاهة ڇالأىٽييبد     (3

 ڇاٹٶڈاهس.

٥  ٹپڈاعچخ الأىٽبد ڇاٹٶڈاهس ٽڀ فلاٷ رڂ٢ييټ اٹڂيلڇاد ڇڇهُ   ٽزبث٦خ ځْو صٲب٭خ اٹڈ (4

 اٹ٦پٸ.

 ٽزبث٦خ إلاه اٹڂْواد اٹلڇهيخ اٹلاىٽخ ٹڂْو صٲب٭خ اكاهح الأىٽبد ڇاٹٶڈاهس . (5

ا٥لاك رٲويو ٍڂڈي ٥ڀ ٽب رټ رڂٮينڃ ٽڀ اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح ڇرڈٙيؼ أٍجبة ٽبٹټ ييزټ   (6

 رڂٮينڃ.

 -اختصاصات أعضاء مجلس الوحدة :

 بڅپخ ٭  رؾٲيٰ هإيخ ڇهٍبٹخ ڇأڅلا٫ اٹڈؽلح .اٹپَ (1

 اٹپَبڅپخ ٭  رڂٮين اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح. (2

اٹپَبڅپخ ٭ي  الأ٥يلاك ڇاٹزڂ٢ييټ ٹٺڂيلڇاد ڇڇهُ اٹ٦پيٸ اٹلاىٽيخ ٹڂْيو صٲب٭يخ اٹيڈ٥  أصڂيبض            (3

 ٽڈاعچخ الأىٽبد ڇاٹٶڈاهس ڇارقبم اٹزلاثيو اٹلاىٽخ ٹچب.

ڈ٥  ٭يي  ٽڈاعچييخ ڇٵيٮيييخ اٹز٦بٽييٸ ٽيي٤   اٹپَييبڅپخ ٭يي  ا٥ييلاك اٹييلڇهيبد اٹلاىٽييخ ٹڂْييو اٹيي    (4

 الأىٽبد اٹپقزٺٮخ.

 -اختصاصات شكرتير الوحدة :

اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹنٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيخ ٥ٺي       (1

ٽليو اٹڈؽلح ڇٽزبث٦خ ٽيب ريټ ارقيبمڃ ثْيؤځڄ ڇ٥يوٗ اٹپڈٙيڈ٥بد اٹٖيبكهح ٽيڀ اٹڈؽيلح          

 ٥ٺ  ٽليو اٹڈؽلح.

٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ ٍيو اٹ٦پٸ ڇرڂ٢يټ اٹپٲبثلاد ڇاٹپڈا٥ييل  ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ (2

 اٹقبٕخ ثپليو اٹڈؽلح.
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رڂٮين عپي٤ أ٥پبٷ اٹَٶوربهيخ اٹقبٕخ ثبٹڈؽلح ٽڀ ٵزبثيخ ٽؾبٙيو اعزپب٥يبد ڇك٥يڈاد      (3

ؽٚڈه ڇاٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح ڇٵنٹٴ عپيي٤ اٹزٲيبهيو ڇاٹجيبځيبد اٹٖيبكهح ٥يڀ اٹڈؽيلح       

 ٥ٺ  عچبى اٹٶپجيڈرو.

 :وتنمية البيئة دة المشاركة المجتمعيةوح -ه 

 الوحدة: مديراختصاصات 

الإّوا٫ ٥ٺم ٍيو اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ ٹٺڈؽلح ڇرؾٲيٰ اٹوإيخ ڇاٹوٍبٹخ ڇالأڅيلا٫ اٹقبٕيخ    (1

 ثچب.

 ڇ٤ٙ اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح. (2

 ڇ٤ٙ رٲويو ٍڂڈي ٥ڀ ځْبٛ اٹڈؽلح ٽڈٙؾب الاځغبىاد ڇاٹپ٦ڈٱبد. (3

 ا٥زپبك ٽؾبٙو عٺَبد اٹڈؽلح. (4

 ا٫ ٥ٺم ٥پٸ اٹٲڈا٭ٸ اٹٞجيخ اٹجيٞويخ ڇٵنٹٴ ٱڈا٭ٸ اٹچلاٷ الأؽپو ثبٹٶٺيخ.الإّو (5

الإّييوا٫ ٥ٺييم اٹڂييلڇاد ڇڇهُ اٹ٦پييٸ اٹقبٕييخ ثپغييبٷ فلٽييخ اٹپغزپيي٤ ڇرڂپيييخ اٹجيئييخ      (6

 ثبٹٶٺيخ.

 اٹزڈإٸ ٽ٤ الأٝوا٫ اٹپغزپ٦يخ ٹقلٽخ اٹجيئخ ڇاٹپغزپ٤ اٹپؾيٜ. (7

 اختصاصات أعضاء الوحدة:

 خ اٹ٦بٽخ ٹٺڈؽلح.اٹپَبڅپخ ٭  رڂٮين اٹَيبٍ (1

 اٹپَبڅپخ ٭  ا٥لاك اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح ڇا٥زپبكڅب. (2

اٹپَبڅپخ ٭  ا٥لاك اٹزٲويو اٹَڂڈي ٥يڀ ځْيبٛ اٹڈؽيلح ٽڈٙيؾب الاځغيبىاد ڇاٹپ٦ڈٱيبد        (3

 ڇا٥زپبكڃ ڇه٭٦خ اٹ  اكاهح اٹٶٺيخ.

 ڇٵينٹٴ  اٹپَبڅپخ ٭  رڂٮين اٹٲڈا٭ٸ اٹجيٞويخ ثبٹٶٺيخ ڇٵنٹٴ ٱڈا٭ٸ اٹچيلاٷ الأؽپيو ثبٹٶٺييخ    (4

 .اٹٲڈا٭ٸ اٹزڂپڈيخ اٹْبٽٺخ ڇاٹزم رٲڈٻ ثچب عبٽ٦خ أٍيڈٛ ثپْبهٵخ ٵب٭خ ٵٺيبرچب

 اٹپَبڅپخ ٭  رڂٮين اٹڂلڇاد ڇڇهُ اٹ٦پٸ ثبلاّزواٳ ٽ٤ اٹغچبد اٹپغزپ٦يخ اٹپقزٺٮخ. (5

 -اختصاصات شكرتير الوحدة :

اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹنٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيخ ٥ٺي       (1

و اٹڈؽلح ڇٽزبث٦خ ٽيب ريټ ارقيبمڃ ثْيؤځڄ ڇ٥يوٗ اٹپڈٙيڈ٥بد اٹٖيبكهح ٽيڀ اٹڈؽيلح          ٽلي

 ٥ٺ  ٽليو اٹڈؽلح.

ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ ٍيو اٹ٦پٸ ڇرڂ٢يټ اٹپٲبثلاد ڇاٹپڈا٥ييل   (2

 اٹقبٕخ ثپليو اٹڈؽلح.
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٥يڈاد  رڂٮين عپي٤ أ٥پبٷ اٹَٶوربهيخ اٹقبٕخ ثبٹڈؽلح ٽڀ ٵزبثيخ ٽؾبٙيو اعزپب٥يبد ڇك    (3

ؽٚڈه ڇاٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح ڇٵنٹٴ عپيي٤ اٹزٲيبهيو ڇاٹجيبځيبد اٹٖيبكهح ٥يڀ اٹڈؽيلح       

 .)أهّٮخ اٹٶزوڇځيخ( ٥ٺ  عچبى اٹٶپجيڈرو

 مركز التحاليل والخدمات البيطرية -و 

يقييزٔ ٽغٺييٌ الإكاهح ثڈٙيي٤ اٹَيبٍييبد اٹزيي  رؾٲييٰ أڅييلا٫ اٹپوٵييي ڇڅييڈ اٹَيييٺٞخ          

ځڄ ڇرٖيوي٬ أٽيڈهڃ اٹٮڂييخ ڇالإكاهييخ ڇاٹپبٹييخ ،  ڇيزيڈٹم ٽغٺيٌ الإكاهح        اٹپچيپڂخ ٥ٺيم  ّيئڈ  

 -٥ٺم ڇعڄ اٹقٖڈٓ :

 ڇ٤ٙ اٹڂ٢بٻ اٹلافٺ  ٹٺپوٵي ڇرؾليل اٹڈاعجبد  ڇافزٖبٕبد اٹ٦بٽٺيڀ ثڄ . (1

 ا٥زپبك اٹپيياځيخ ٭  ٙڈض اٹٲڈا٥ل اٹپبٹيخ اٹپ٦پڈٷ ثچب . (2

لأ٭واك أڇ اٹچيئبد ٽڀ فبهط ڇ٤ٙ ٍيبٍخ رؾليل الأ٦ٍبه ٹٺقلٽبد اٹز  يئكيچب اٹپوٵي ٹ (3

 أڇ كافٸ اٹغبٽ٦خ .

ڇ٤ٙ اٹٲڈا٥ل اٹپبٹيخ اٹپڂ٢پخ لأر٦بة ڇأعڈه اٹ٦بٽٺيڀ ٽڀ اٹَبكح أ٥ٚبض څيئخ اٹزيلهيٌ   (4

ٹٺ٦ييبٽٺيڀ ڇٽ٦ييبڇځيچټ اٹپْييبهٵيڀ ٭يي  رؤكيييخ فييلٽبد اٹپوٵييي ڇٵيينٹٴ اٹؾييڈا٭ي ڇاٹپٶب٭ييآد  

 .ثبٹپوٵي

ز٦واٗ اٹپ٦ڈٱييبد اٹزيي   ٽزبث٦ييخ الأ٥پييبٷ اٹقبٕييخ ثييبٹپوٵي ٥ٺييم ٙييڈض أڅلا٭ييڄ، ڇاٍيي       (5

 ر٦زوٗ فٞڈاد اٹزڂٮين ڇايغبك اٹؾٺڈٷ ٹچب.  

رٮييڈي٘ ه يييٌ اٹپغٺييٌ أڇ ٽييڀ يڂييڈة ٥ڂييڄ ٭يي  ث٦يي٘ الافزٖبٕييبد اٹزيي  ٹچييب ٕييٮخ      (6

 الاٍز٦غبٷ.

ٽَيزڈډ اٹقلٽيخ اٹز٦ٺيپييخ    أ٥پيبٷ أفيوډ رقيلٻ ٽغيبٷ اٹز٦ٺييټ اٹجيٞيوي ڇه٭ي٤         ثؤييخ اٹٲيبٻ  (7

 اٹجيٞويخ.

 نڃ اٹلا ؾخ ٹ٦وٙچب ٥ٺم ٽغٺٌ اٹغبٽ٦خ .ر٦ليلاد أڇ اٙب٭بد ٥ٺم څ أياٱزواػ  (8

يقزٔ ه يٌ ٽغٺٌ اكاهح اٹپوٵي ثيبكاهح ّيئڈځڄ ڇاٱزيواػ اٹَيبٍيبد اٹپبٹييخ ڇالإكاهييخ       

 ڇٽزبث٦خ رڂٮينڅب ڇيقزٔ ثٖٮخ فبٕخ ثپب يٺ  :

ٌ ك٥ڈح ٽغٺٌ الإكاهح ٹلاځ٦ٲبك كڇهيب ٽوح ٥ٺم الأٱٸ ٵٸ ّچو ڇيغيڈى ٹيڄ ك٥يڈح اٹپغٺي     (1

 ثڂبض ٥ٺم ٝٺت أ٩ٺجيخ الأ٥ٚبض ٥ڂل اٹٚوڇهح.

 ه بٍخ اٹغٺَبد ڇثٺڈهح اٹپڂبٱْبد ڇا٥زپبك ٽؾبٙو الاعزپب٥بد. (2
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 الخدمة العامةمركز  -ز 

يقييزٔ ٽغٺييٌ الإكاهح ثڈٙيي٤ اٹَيبٍييبد اٹزيي  رؾٲييٰ أڅييلا٫ اٹپوٵييي ڇڅييڈ اٹَيييٺٞخ          

هييخ ڇاٹپبٹييخ ،  ڇيزيڈٹم ٽغٺيٌ الإكاهح     اٹپچيپڂخ ٥ٺيم  ّيئڈځڄ ڇرٖيوي٬ أٽيڈهڃ اٹٮڂييخ ڇالإكا     

 -٥ٺم ڇعڄ اٹقٖڈٓ :

 ڇ٤ٙ اٹڂ٢بٻ اٹلافٺ  ٹٺپوٵي ڇرؾليل اٹڈاعجبد  ڇافزٖبٕبد اٹ٦بٽٺيڀ ثڄ . (1

اٹپڈا٭ٲخ ٥ٺ  ٽْوڇ٣ اٹپڈاىځخ اٹَڂڈيخ ٹٺپوٵي ڇؽَيبثخ اٹقزيبٽ  رپچييلا  ٹٺ٦يوٗ ٥ٺي        (2

 . اٹغچبد اٹپقزٖخ

ب اٹپوٵي ٹلأ٭واك أڇ اٹچيئبد ٽڀ فبهط ڇ٤ٙ ٍيبٍخ رؾليل الأ٦ٍبه ٹٺقلٽبد اٹز  يئكيچ (3

 أڇ كافٸ اٹغبٽ٦خ .

 .ٹپڂؼ الأعڈه ڇاٹپٶب٭آد ڇاٹؾڈا٭ي ٹٺ٦بٽٺيڀ ثبٹپوٵيڇ٤ٙ اٹٲڈا٥ل اٹپڂ٢پخ  (4

 .اٹڂ٢و ٭  اٹزٲبهيو اٹلڇهيخ اٹز  ر٦ل ٥ڀ ٍيو اٹ٦پٸ ڇرٲلٻ ٥ڀ ځْبٛ اٹپوٵي (5

6)    ٗ فٞيڈاد   ٽزبث٦خ أ٥پبٷ اٹپوٵي ٥ٺ  ٙڈض أڅلا٭خ ڇاٍز٦واٗ اٹپ٦ڈٱيبد اٹزي  ر٦زيو

   اٹزڂٮين ڇايغبك اٹؾٺڈٷ ٹچب.

رٮييڈي٘ ه يييٌ اٹپغٺييٌ أڇ ٽييڀ يڂييڈة ٥ڂييڄ ٭يي  ث٦يي٘ الافزٖبٕييبد اٹزيي  ٹچييب ٕييٮخ      (7

 الاٍز٦غبٷ.

اٹٲيبٻ ثؤييخ أ٥پيبٷ أفيوډ رقيلٻ ٽغيبٷ اٹز٦ٺييټ اٹجيٞيوي ڇه٭ي٤ ٽَيزڈډ اٹقلٽيخ اٹز٦ٺيپييخ             (8

 اٹجيٞويخ.

 ٌ اٹغبٽ٦خ .اٱزواػ أي ر٦ليلاد أڇ اٙب٭بد ٥ٺم څنڃ اٹلا ؾخ ٹ٦وٙچب ٥ٺم ٽغٺ (9

يقزٔ ه يٌ ٽغٺٌ اكاهح اٹپوٵي ثيبكاهح ّيئڈځڄ ڇاٱزيواػ اٹَيبٍيبد اٹپبٹييخ ڇالإكاهييخ       

 ڇٽزبث٦خ رڂٮينڅب ڇيقزٔ ثٖٮخ فبٕخ ثپب يٺ  :

 .ڇه بٍخ عٺَبرڄك٥ڈح ٽغٺٌ الإكاهح ٹلاځ٦ٲبك  (1

 .ٽزبث٦خ رڂٮين اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ اٹپڈٙڈ٥خ ٹزؾٲيٰ أڅلا٫ اٹپوٵي (2

الإّوا٫ اٹ٦بٻ ٥ٺ  ا٥لاك اٹپڈاىځخ اٹَڂڈيخ ٹٺپوٵيي ڇاٹؾَيبة اٹقزيبٽ  ڇ٥وٙيخ ٥ٺي        (3

 ٽغٺٌ الإكاهح.

اثواٻ اٹ٦ٲڈك ڇالارٮبٱيبد اٹپز٦ٺٲخ ثز٦بٽٸ اٹپوٵي ٽ٤ اٹ٪يو ٭  ؽلڇك اٹٲڈا٥ل ڇاٹَيبٍيبد   (4

 اٹز  ي٦ٚچب ٽغٺٌ الإكاهح.

 بٹٮبد اٹز  رٖله ٽڂچټ.اٱزواػ الاٍز٦بځخ ثبٹ٦بٽٺيڀ ثبٹپوٵي ڇرڈٱي٤ اٹ٦ٲڈثبد ٥ڀ اٹپق (5

 رپضيٸ اٹپوٵي أٽبٻ اٹ٪يو. (6

 أي افزٖبٕبد أفوډ يٮڈٙڄ ٭يچب ٽغٺٌ الإكاهح. (7
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 وكيل الكليت لشئىن الدراسبث العليب والبحىث -11
 أجهزة تتبع وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث

 :وكيل الكلية لشئون الدراسات العليا والبحوث سكرتارية

 كهاٍخ ڇ٥وٗ اٹپڈٙڈ٥بد اٹز  روك ٹٺپٶزت ڇٽزبث٦خ اٹپڈٙڈ٥بد اٹٖبكهح ٽڂڄ. (1

اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹنٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيخ ٥ٺي       (2

 ڇٵيٸ اٹٶٺيخ ڇٽزبث٦خ ٽب رټ ارقبمڃ ثْؤځڄ ڇٵنٹٴ اٹجويل اٹٖبكه.

 س اٹز  يوي رٶٺيٮڄ ثچب.اٹٲيبٻ ثبٹلهاٍبد ڇاٹجؾڈ (3

رڂ٢ييييټ اٹپٲيييبثلاد ڇاٹپڈا٥ييييل ڇالاعزپب٥يييبد اٹقبٕيييخ ثبٹڈٵييييٸ اٹيييوك ٥ٺييي  اٹپٶبٹپيييبد      (4

 ڇالاٍٮَبهاد.

 .)أهّٮخ اٹٶزوڇځيخ( اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹڂَـ ٥ٺ  أعچيح اٹٶپجيڈرو (5

 اٹٲيبٻ ثٶب٭خ الأ٥پبٷ اٹز  يٞٺجچب ڇٵيٸ اٹٶٺيخ. (6

 :المجلة العلمية -أ 

 وا٫ ٥ٺم ٍيو اٹ٦پٸ ثبٹپغٺخ .الإّ (1

ا٥زپبك فٞبثبد رڈىي٤ اٹپغٺخ ٥ٺيم اٹغچيبد اٹپقزٺٮيخ ٵبٹغبٽ٦يبد ڇٽواٵيي الأثؾيبس كافيٸ         (2

 ٽٖو ڇفبهعچب. 

 .ا٥زپبك اٹؾَبة اٹقزبٽ  ٹٺپغٺخ (3

 .اٍزٲجبٷ الأثؾبس اٹقبٕخ ثبٹڂْو (1

 .رٖڂي٬ الأثؾبس ٝجٲب ٹٺزقٖٖبد (2

 .ض څيئخ رؾويو اٹپغٺخؾبس ٥ٺم أ٥ٚبرڈىي٤ الأث (3

 .جبد ڇأكڇاد اٹ٦پٸ اٹقبٕخ ثبٹپغٺخا٥زپبك ٝٺ (4

 ڇ٤ٙ ٍيبٍخ اٹ٦پٸ  ثبٹپغٺخ ٝجٲب ٹٺٲواهاد اٹپڂ٢پخ ٹنٹٴ . (5

 ا٥زپبك ؽَبثبد اٹپغٺخ . (6

 ا٥زپبك فٞبثبد ٱجڈٷ الأثؾبس . (7

 رڈىي٤ الأثؾبس ٥ٺم اٹَبكح اٹپؾٶپيڀ ٵٸ ٭  رقٖٖڄ . (1

 ٺم ٝٺجبد ڇٽَزٺيٽبد اٹپغٺخاٹپڈا٭ٲخ ٥ (2

 ا٥زپبك ّٶٸ ڇؽغټ ٽغٺخ اٹڂْو . (3
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 المكتبة  -ب 

 ا٥لاك ڇٽزبث٦خ ٽب عبض ثپڈاىځخ اٹٶٺيخ ڇاٹقبٓ ثپٶزجبد اٹٶٺيخ. (1

ارقيييبم اعيييواضاد ريڇييييل ٽٶزجيييخ اٹٶٺييييخ ثيييبٹپواع٤ ڇاٹٶزيييت ڇاٹيييلڇهيبد ڇاٹپٖيييڈهاد       (2

 ځڈ٣ اٹلهاٍخ ڇالأثؾبس اٹغبهيخ ثچب.ڇاٹپيٶوڇ٭يٺټ اٹز  رزڂبڇٷ 

ارقبم اعيواضاد رجيبكٷ اٹپٞجڈ٥يبد ٽي٤ اٹٶٺييبد ڇاٹپ٦بڅيل ڇٽواٵيي اٹجؾيش ڇاٹپئٍَيبد           (3

 اٹ٦ٺپيخ اٹپڂب١وح ٽؾٺيب  ڇ٥بٹپيب .

الاّييزواٳ ٭يي  ٹغييبٿ أٽبځييخ ٽٶزجييخ اٹٶٺيييخ ث٪ييوٗ رڂَيييٰ اٹ٦پييٸ ڇرڈؽيييل أٍييٺڈة اٹقلٽييخ   (4

د ٹغڂييخ اٹپٶزجييخ ڇٹغڂييخ ّييئڈٿ اٹپٶزجييبد   اٹپٶزجيييخ ثبٹپٶزجييخ ڇٽزبث٦ييخ رڂٮييين عپييي٤ ٱييواها   

 اٹغبٽ٦يخ.

ٽزبث٦ييخ أؽييلس اٹپواعيي٤ ڇاٹٶزييت اٹزيي  رٖييله ٭يي  اٹٶزبٹڈعييبد ڇ٥وٙييچب ٥ٺيي  اٹغچييخ        (5

 اٹپقزٖخ ٹْوا چب.

الاّزواٳ ٭  اٹڂلڇاد اٹز  رٲيپچيب اٹپٶزجيبد اٹغبٽ٦ييخ ث٪يوٗ اٹلهاٍيخ ڇاٹزيلهيت ٥ٺي          (6

ٵٸ أصڂيبض ٍييو اٹ٦پيٸ ڇايغيبك     أؽلس ٽب ڇٕٸ اٹيڄ ٭ڀ اٹپٶزجبد ڇٽڂبٱْخ ٽب ٝوأ ٽڀ ٽْب

 اٹؾٺڈٷ اٹپڂبٍجخ ٹچب.

رٖييڂي٬ ڇ٭چوٍييخ ٽٲزڂيييبد اٹپٶزجييخ ٵٮچييبهً اٹپئٹيي٬ ڇاٹ٦ڂييڈاٿ ڇاٹپڈٙييڈ٣ ڇاٹٲييبٽڈً   (7

 ڇا٥لاك ٱڈا ټ الأه٭٬ ٹٺٶزت ڇاٹپواع٤ ڇاٹوٍب ٸ اٹ٦ٺپيخ ڇاٹپٖڈهاد ڇاٹپيٶوڇ٭يٺټ.

يڀ ڇاٹجبؽضيڀ ٭ي   اهّبك هڇاك اٹپٶزجخ ثٞوٯ اٍزقلاٻ اٹٮچبهً اٹپقزٺٮخ ڇٽَب٥لح اٹلاهٍ (8

ا٥ييلاك اٹٲييڈا ټ اٹججٺڈعوا٭يييخ اٹپؾب٭٢ييخ ٥ٺيي  رٲڂيييبد اٹپٶزجييخ ڇاٹ٦پييٸ ٥ٺيي  ه٭يي٤ ٽَييزڈي    

 اٹقلٽخ اٹز  رٲلٻ ٹٺٲواض ڇاٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹغٺيل ڇاٹزٖڈيو.

ا٥لاك اٹَغلاد اٹلاىٽخ ٹزَغيٸ اٹپزوككيڀ ڇاٹپَز٦يويڀ ڇاٹٶزت ڇاٹپواع٤ ڇ٭ٲب  ٹٺزڂ٢ييټ   (9

 اٹپزج٤ ٭  اٹپٶزجخ.

بځبد اؽٖب يخ ٥ڀ أ٥لاك اٹپزوككيڀ ڇاٹپَز٦ويڀ ڇاٹٶزت ڇاٹپواعي٤ اٹزي    ا٥لاك ثي (11

رييټ أ٥بهرچييب فبهعيييب  ڇاٹييلڇهاد ڇاٹٶزييت اٹزيي  رزييلاڇٷ كافٺيييب  ڇافٞييبه اكاهح اٹپٶزجييبد       

 اٹغبٽ٦يخ ثنٹٴ ّچويب .

اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ عوك ٽٲزڂيبد اٹپٶزجخ ڇ٭ٲب  ٹپب رٲوهڃ اٹٺڈا ؼ اٹپبٹيخ ڇلا ؾيخ ٽٶزجيبد    (11

 م الإعواضاد اٹٲبځڈځيخ ثْؤٿ اٹٮبٱل ڇاٹني رغبڇى اٹڂَت اٹٲبځڈځيخ.اٹغبٽ٦خ ڇارقب

 اٱزوػ ثبځْبض ٽٶزجبد ٹٶٸ ٱَټ ٥ٺ  ؽلڃ. (12

اٹٲيييبٻ ثبلإّييوا٫ ٥ٺيي  أ٥پييبٷ اٹپٶزجييخ اٹٮڂيييخ ڇالإكاهيييخ ٭يي  اٹپغييبلاد اٹپقزٺٮييخ ٽضييٸ           (1

 الإ٥بهح ڇاٹزيڇيل ڇالإڅلاض.
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 ٹپٶزجخ اٹٶٺيخ.الإّوا٫ ٥ٺ  أ٥پبٷ الإؽٖبض اٹْچوي  (2

 الإّوا٫ أ٥پبٷ اٹغوك اٹَڂڈي ٹپٶزجبد اٹٶٺيخ. (3

الإّوا٫ ٥ٺ  فلٽخ اٹزٖڈيو ريَيوا  ٥ٺ  اٹَيبكح اٹجيبؽضيڀ ٽيڀ أ٥ٚيبض څيئيخ اٹزيلهيٌ        (4

 ڇاٹٞٺجخ ڇاٹٞبٹجبد.

الإّوا٫ ٥ٺ  رڈ٭يو اٹپڂبؿ اٹپلا يټ ڇاٹپڂبٍيت ٹلاٝيلا٣ ٥ٺي  اٹپواعي٤ ڇاٹٶزيت اٹ٦ٺپييخ         (5

 ٹٮوٯ اٹپقزٺٮخ ثبٹٶٺيخ.اٹقبٕخ ثبٹٶٺيخ ڇمٹٴ ٹٞلاة ا

 الإّوا٫ ٥ٺ  اٹپَب٥لح ٭  اځْبض ٽٶزجبد ٥ٺپيخ ٭و٥يخ فبٕخ ثٶٸ ٱَټ. (6

الإّوا٫ ٥ٺي  ٽيب يَيڂل اٹييڄ ٽيڀ أ٥پيبٷ أفيوي ٽپبصٺيخ ٽيڀ ٱجيٸ اٹَييل الأٍيزبم اٹيلٵزڈه               (7

 ڇٵيٸ اٹٶٺيخ ٹْئڈٿ اٹلهاٍبد اٹ٦ٺيب.

 ٺيخ.اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ الإؽٖبض اٹْچوي ٹپٶزجخ اٹٶ (1

 اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹغوك اٹَڂڈي ٹپٶزجبد اٹٶٺيخ. (2

اٹٲيبٻ ثقلٽخ اٹزٖڈيو ريَيوا  ٥ٺ  اٹَيبكح اٹجيبؽضيڀ ٽيڀ أ٥ٚيبض څيئيخ اٹزيلهيٌ ڇاٹٞٺجيخ         (3

 ڇاٹٞبٹجبد.

 اٹپَب٥لح ٭  اځْبض ٽٶزجبد ٥ٺپيخ ٭و٥يخ فبٕخ ثٶٸ ٱَټ. (4

 اٹپٶزجخ.ٽب يَڂل اٹيچټ ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ ٽڀ ٱجٸ اٹَيل الأٍزبم ٽليو اكاهح  (5

 :إدارة الدراسات العليا -ج 

 الإ٥لاٿ ٥ڀ ٭زؼ ثبة اٹٲجڈٷ ٹٞلاة اٹلثٺڈٽبد ڇاٹپبعَزيو ڇاٹلٵزڈهاڃ. (1

 رٺٲ  اٹٞٺجبد ٽَزڈ٭بح ڇاٹزؤٵل ٽڀ اٍزيٮب چب ٹْوٛ اٹٲجڈٷ. (2

ڇارقيبم اعيواضاد   ارقبم اعواضاد ا٥زپبك ٱجڈٷ اٹٞلاة ثبكاهح اٹلهاٍبد اٹ٦ٺيب ثبٹغبٽ٦يخ   (3

ٱيل اٹٞلاة ٭  اٹَغلاد اٹپقٖٖخ ٹنٹٴ ڇاٍزقواط اٹجٞبٱبد اٹغبٽ٦يخ ٹچيټ ث٦يل ٍيلاك    

 اٹوٍڈٻ اٹپٲوهح.

 رڂ٢يټ اٹلهاٍبد ٹٞلاة اٹلهاٍبد اٹ٦ٺيب ڇٽزبث٦خ ؽَڀ ٍيوڅب. (4

رٺٲيي  ٱييواهاد الأٱَييبٻ اٹ٦ٺپيييخ اٹقبٕييخ ثڂَييت اٹؾٚييڈه ڇاٹ٪يييبة ڇارقييبم اعييواضاد           (5

 ييڀ ٹْوڇٛ الاٽزؾبٿ.ؽوٽبٿ اٹٞلاة اٹ٪يو ٽَزڈ٭

اٹ٦ٺييييب ڇٱييييل رَيييغيٸ ځزيييب ظ الاٽزؾبځيييبد ٭ييي     اٹلهاٍيييبدالإ٥يييلاك ڇاٹزڂ٢ييييټ لاٽزؾبځيييبد   (6

 اٹَغلاد اٹٮو٥يخ ڇافٞبه اكاهح اٹغبٽ٦خ ثچب.

الاٽزؾبځييبد ڇاٹزٖييؾيؼ ڇاٹٶڂزييوڇلاد ٹپَييزؾٲيچب ٵيينا   ٽٶب٭ييآدارقييبم اعييواضاد ٕييو٫  (7

 ٽٶب٭آد ٹغبٿ اٹؾٶټ ٥ٺ  اٹوٍب ٸ.
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زَييغيٸ ٹٞييلاة اٹپبعَييزيو ڇاٹييلٵزڈهاڃ ث٦ييل افٞييبه څيئييخ      زييوح اٹارقييبم اعييواضاد ٽييل ٭   (8

 الإّوا٫.

ارقييبم اعييواضاد رْييٶيٸ ٹغييبٿ اٹؾٶييټ ٥ٺيي  اٹوٍييب ٸ اٹ٦ٺپيييخ ڇالإ٥ييلاك ڇاٹزڂ٢يييټ ٹچيينڃ           (9

 اٹپڂبٱْبد.

ارقبم اعواضاد ٽڂؼ اٹلهعبد اٹ٦ٺپيخ ث٦ل ا٥زپبكڅب ٽڀ اٹغچيبد اٹپقزٖيخ ڇاٍيزقواط     (11

 اٹْچبكاد اٹپٞٺڈثخ.

اٹ٦ٺيييب  ثبٹلهاٍييبداك ڇرٲويييو اٹلا ؾييخ اٹلافٺيييخ ٹٺٶٺيييخ ٭يپييب يقييزٔ   اٹپْييبهٵخ ٭يي  ا٥ييل  (11

 ڇاٹجؾڈس.

ا٥ييلاك اٹجيبځييبد ڇالإؽٖييب يبد اٹقبٕييخ ثبٹلهاٍييبد اٹ٦ٺيييب ڇاٹجؾييڈس ڇافٞييبه اٹغچييبد   (12

 اٹپقزٖخ ثچب.

 –زيو ٽبعَي  –اٹٲيبٻ  ثبلإّوا٫ ٥ٺي  اٍيزيٮبض اعيواضاد اٹٲييل ٹٺيلهعبد اٹ٦ٺپييخ )كثٺيڈٻ         (1

 كٵزڈهاڃ( ڇرَغيٺچب ثبٹَغلاد ڇاثلا٧ هإٍبض الأٱَبٻ ثبٹپڈاك اٹز  رلهً ثچب.

 رَييو رؾٖيٸ هٍڈٻ اٹٲيل ڇهٍڈٻ كفڈٷ الاٽزؾبٿ ٹٺلهعبد اٹپقزٺٮخ. (2

الإّييوا٫ ٥ٺيي  ارقييبم اعييواضاد رَييغيٸ اٹپڈٙييڈ٥بد اٹجؾضيييخ ڇر٪يييو اٹپڈٙييڈ٥بد          (3

 ڇر٦ليٸ اٹٺغبٿ الإّوا٫ ڇٽل ڇرغپيل ڇاٹ٪بض اٹٲيل.

ا٫ ٥ٺيي  اعييواضاد رْييٶيٸ ٹغييبٿ اٹؾٶييټ ٥ٺيي  اٹوٍييب ٸ ڇالإ٥ييلاٿ ٥ييڀ ٽڈ٥ييل          الإّييو (4

 اٹپڂبٱْبد ڇاثلا٧ اٹٶٺيبد ڇالأٱَبٻ ڇاٹغچبد اٹپ٦ڂيخ ثنٹٴ الأٽو.

 الإّوا٫ ٥ٺ  اعواضاد ٽڂؼ اٹلهعبد اٹ٦ٺپيخ. (5

الإّوا٫ ٥ٺ  اعواضاد اٹزوّيؼ ٹٺج٦ضبد اٹلافٺيخ ڇ اٹقبهعيخ ڇٽزبث٦يخ أ٥ٚيبض ٹج٦ضيبد     (6

 ٹپل ؽزم ٹ٦ڈكح.ٹٺقبهط ٽڀ ؽيش ا

رڂٮيييين اعيييواضاد رَيييغيٸ اٹپڈٙيييڈ٥بد اٹجؾضييييخ ڇر٪ييييو اٹپڈٙيييڈ٥بد ڇر٦يييليٸ اٹٺغيييبٿ   (1

 الإّوا٫ ڇٽل ڇرغپيل ڇاٹ٪بض اٹٲيل.

رڂٮين اعواضاد رْٶيٸ ٹغبٿ اٹؾٶټ ٥ٺ  اٹوٍب ٸ ڇالإ٥لاٿ ٥ڀ ٽڈ٥ل اٹپڂبٱْبد ڇاثيلا٧   (2

 نٹٴ الأٽو.اٹٶٺيبد ڇالأٱَبٻ ڇاٹغچبد اٹپ٦ڂيخ ث

 رڂٮين اعواضاد ٽڂؼ اٹلهعبد اٹ٦ٺپيخ. (3

رڂٮين اعواضاد اٹزوّيؼ ٹٺج٦ضيبد اٹلافٺييخ ڇ اٹقبهعييخ ڇٽزبث٦يخ أ٥ٚيبض ٹج٦ضيبد ٹٺقيبهط         (4

 ٽڀ ؽيش اٹپل ؽزم ٹ٦ڈكح.
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 :إدارة العلاقات الثقافية -د 

ٶٺيخ ٝجٲب  ٹٲيواه ٽغٺيٌ اٹٶٺييخ    ارقبم اعواضاد ٕو٫ ثڂل أثؾبس ڇرغبهة اٹپقٖٔ ٹٺ (1

 ٽ٤ رَغيٸ أثؾبس اٹَبكح أ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ڇافٞبه اٹغچبد اٹپقزٖخ ثچب.

ارقيييبم اعيييواضاد اٹزوّييييؼ ڇاٹپيييل ڇالاځزچيييبض ٹٺج٦ضيييبد ڇاٹپيييئرپواد اٹ٦ٺپييييخ اٹلافٺييييخ         (2

 ڇاٹقبهعيخ ڇافٞبه اكاهح اٹغبٽ٦خ ثبٹزوّيؾبد ث٦ل اٍزيٮبض ثيبځبد اٹزوّيؼ.

بٽ٦خ ثبٹپئرپواد ڇاٹڂلڇاد اٹز  رٲڈٻ اٹٶٺيخ ث٦ٲلڅب ٽ٤ ارقيبم اعيواضاد   افٞبه اكاهح اٹغ (3

 اٹزڂٮين.

ارقييبم اعييواضاد اٹزوّيييؼ لاٍييزٲلاٻ الأٍييبرنح ڇاٹقجييواض ٹٺپ٦ڈځييخ ٭يي  اٹزييلهيٌ ڇاٹجؾييش       (4

 اٹ٦ٺپ .

اثييلاض اٹييوأي ٭يي  ٽْييوڇ٥بد الارٮبٱيييبد اٹضٲب٭يييخ ڇرڂٮييين اٹجڂييڈك اٹزيي  رقيئ اٹٶٺيييخ ث٦ييل        (5

ح اٹپقزٖيييخ ثيييبٱزواػ اٹٶٺييييخ ثْيييؤٿ الإ٥لاځيييبد ٥يييڀ اٹؾٺٲيييبد   اٱواهڅيييب ڇافٞيييبه الإكاه

ڇاٹييلڇهاد اٹلهاٍيييخ ڇاٹزلهيجييييخ اٹلافٺيييخ ڇاٹقبهعييييخ ڇالإ٥ييلاٿ ٥يييڀ اٹپييڂؼ اٹلهاٍييييخ      

ڇاٹزلهيجيخ ڇاٹپٮبٙٺخ ثيڀ اٹپزٲلٽيڀ ٹلايٮبك ٥ٺيچب ٽيڀ فيلاٷ اٹٲڂيڈاد اٹْيو٥يخ ثپيب ٭يچيب       

 ٽغبٹٌ الأٱَبٻ ثبٹٶٺيخ.

٥يبهاد ڇؽٚيڈه اٹپيئرپواد ڇڇهُ    ٲيبٻ ثزڂَيٰ اٹپچپبد اٹ٦ٺپييخ ڇالإ الإّوا٫ ڇاٹ

 اٹ٦پٸ اٹپؾٺيخ ڇاٹلڇٹيخ ٥ٺم ٽَزڈډ أٱَبٻ اٹٶٺيخ.

رڂٮييين ڇاٹٲيييبٻ ثزڂَيييٰ اٹپچپييبد اٹ٦ٺپيييخ ڇالا٥ييبهاد ڇؽٚييڈه اٹپييئرپواد ڇڇهُ        

َيبٻ اٹٶٺييخ ايپيبض ٹٲيواهاد اٹغبٽ٦يخ ٭ي  څينڃ اٹْيئڇٿ         اٹ٦پٸ اٹپؾٺيخ ڇاٹلڇٹيخ ٥ٺيم ٽَيزڈډ أٱ  

 ڇأيٚب اٹج٦ضبد اٹلافٺيخ ڇاٹقبهعيخ ڇالإّوا٫ اٹپْزوٳ ڇاٹپچپبد اٹ٦ٺپيخ ث٦ل اٹلٵزڈهاڃ.

 :أمين الكليت -11
يزڈٹ  ّوػ ڇرٮَيو اٹَيبٍبد ڇاٹجواٽظ ڇاٹقٜٞ اٹز  ر٦ٚچب اٹغبٽ٦خ ڇاٹٶٺيخ ڇيڈٙيؼ   (1

 ٝوٯ ڇاعواضاد رڂٮينڅب.

الأ٥پييبٷ الإكاهيييخ ٭يي  اٹٶٺيييخ ڇ٭ٲييب  ٹٺٲييواهاد اٹزڂ٢يپيييخ اٹٖييبكهح ٭يي  څيينا  ٽزبث٦ييخ ڇرڂٮييين (2

 اٹْؤٿ.

 ٽجبّوح اٹَٺٞبد اٹپبٹيخ ٭  اٹؾلڇك اٹپقڈٹخ ٹڄ. (3
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الإّييوا٫ ٥ٺييي  ا٥ييلاك ٽْيييوڇ٣ ٽڈاىځيييخ اٹٶٺيييخ ڇ٥ٺييي  ٽزبث٦يييخ رڂٮييينڅب ث٦يييل ا٥زپبكڅيييب      (4

 ڇاٱواهڅب ٽڀ ٽغٺٌ اٹٶٺيخ.

الإكاهي ڇاعواضاريڄ ٝجٲيب  ٹلأٍيٌ ڇاٹٲڈا٥يل      اٹٲيبٻ ثڈٙي٤ اٹجيواٽظ اٹزڂٮينييخ ٹَييو اٹ٦پيٸ      (5

 اٹپڂ٢پخ ٹنٹٴ.

 أجهزة تتبع أمين الكلية

 وحدة الصيانة

 الإّوا٫ ٥ٺم ٥پٺيبد اٹٖيبځخ ثبٹٶٺيخ . (1)

 ٽزبث٦خ ٥پٸ ڇؽلاد اٹٖيبځخ كڇهيب . (2)

 الإّوا٫ ڇٽزبث٦خ  أ٥پبٷ ٽڈ١ٮڈ ڇ٥پبٷ اٹڈؽلح . (3)

 لأ٥پبٷ اٹڈؽلح ڇه٭٦ڄ اٹم اكاهح اٹٶٺيخ ٹٺلهاٍخ . ا٥زپبك اٹزٲويو اٹڂچب   (4)

 اٍزٲجبٷ ّٶبڇډ أ٥پبٷ اٹٖيبځخ . (1

 اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹٖيبځخ ٵٸ ٭يپب يقٖڄ . (2

 ا٥لاك اٹزٲويو اٹڂچب   لأ٥پبٷ ڇؽلح اٹٖيبځخ لا٥زپبكڃ ٽڀ ه يٌ اٹڈؽلح . (3

 :إدارة الشئون المالية

٥بد اٹپڈاىځخ ٹٺٶٺيخ ڇاهٍبٹڄ ٹلاكاهح اٹ٦بٽخ ٹزٚپيڂڄ ٭  ٽْوڇ٣ اٹپڈاىځيخ  ا٥لاك ٽْوڇ (1

 ڇٽزبث٦خ رڂٮين اٹپڈاىځخ ث٦ل ا٥زپبكڅب.

كهاٍيييخ اؽزيبعيييبد اٹٶٺييييخ ٽيييڀ عپيييي٤ الأصيييبس ڇاٹپچپيييبد ڇالأعچييييح ڇٵب٭يييخ الإٔيييڂب٫    (2

 اٹپقيځيخ اٹلاىٽخ ٹزيَيو اٹ٦پٸ ثبٹٶٺيخ.

ه اكاهح اٹغبٽ٦يخ ٹٺ٦پيٸ ٥ٺي  ريلثيوڅب     ارقبم اعيواضاد ريڈ٭يو الإٔيڂب٫ اٹپقزٺٮيخ ڇافٞيب      (3

 ٭  اٹڈٱذ اٹپڂبٍت.

 الاّزواٳ ٭  اٹٺغبٿ اٹز  رٲٚ  اٹٺڈا ؼ الاّزواٳ ثچب. (4

اٽَبٳ ٍغلاد اٹ٦ٲيڈك ڇرٖيٮيخ ؽَيبثبد اٹپز٦چيليڀ ث٦يل اځزچيبض ٽيلح اٹزڈهييلاد ڇا٥يلاك           (5

 الاٍزپبهاد اٹقبٕخ ثچټ ٝجٲب  ٹپب رٲٚ  اٹٺڈا ؼ اٹپ٦پڈٷ ثچب.

ٕخ ثبٹپيياځيبد ڇرؤعيو اٹپٲب٬ٕ ڇالأٵْبٳ اٹقبٕيخ ثبٹٶٺييخ ٽي٤    ارقبم الإعواضاد اٹقب (6

اهٍبٷ ٍغلاد ٱيل اٹٮڈاريو ڇاٹٶٮبلاد ڇاٹزؤٽيڂيبد ثيبكاهح اٹغبٽ٦يخ ٽي٤ ٽوا٥يبح اٹپڈا٥ييل       

 اٹپٲوهح لارقبم اٹلاىٻ ځؾڈڅټ.
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 :التحصيل والصرف إدارة -1

 .ؤ٥پبٷ رؾٖيٸ ٽٖبهي٬ اٹٞلاة ثبٹٶٺيخث اٹٲيبٻ (1

 .اٹپئٱزخ بٹٖو٫ ٽڀ اٹَٺ٬ث اٹٲيبٻ (2

 .َبٳ اٹل٭برو ڇاٹَغلاد اٹز  رؾلكڅب اٹٺڈا ؼ ڇاٹٲڈاځيڀاٹٲيبٻ ثبٽ (3

 . ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ ټاٹٲيبٻ ثپب يَڂل اٹيچ (4

 .ا٥لاك اٹزٲبهيو اٹلڇهيخ ڇاٹَڂڈيخ ٥ڀ ځْبٛ اٹقييڂخ (5

 التعاقدات:الإحتياجات وإدارة  -2

 ٹٺٶٺيخ. ا٥لاك اٹپٲبيَبد اٹَڂڈيخ (1

 ٹلإٔڂب٫ ڇاٹپچپبد ڇاٹپَيزٺيٽبد اٹزي  رؾزبعچيب اٹٶٺييخ     ٱلاٹْواض ڇاٹز٦ب٥پٺيبد اعواض  (2

 .ٝجٲب  ٹٺڈا ؼ اٹپبٹيخ

  . رؾويو اٍزپبهاد اٹٖو٫ ث٦ل رچيئخ اٹپَزڂلاد اٹقبٕخ ثبٹپْزويبد ٹٺٖو٫ (3

 .ك٭برو اٹ٦ٲڈك ڇرٖٮيخ ؽَبثبد اٹپز٦چليڀ ث٦ل اځزچبض ٽلح اٹزڈهيل اځْبض (4

 .ٍغٸ ٱيل اٹٮڈاريو ڇاٹزؤٽيڂبداځْبض  (5

 .اٹٲڈاځيڀ ڇاٹٺڈا ؼ ڇاٹٲواهاد اٹٖبكهح ٽزبث٦خ رڂٮين (6

 . ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ ټاٹٲيبٻ ثپب يَڂل اٹيچ (7

ا٥لاك ٽْوڇ٥بد اٹپڈاىځخ ٹٺٶٺيخ ڇاهٍبٹڄ ٹلاكاهح اٹ٦بٽخ ٹزٚپيڂڄ ٭  ٽْوڇ٣ اٹپڈاىځيخ   (8

 ڇٽزبث٦خ رڂٮين اٹپڈاىځخ ث٦ل ا٥زپبكڅب.

ب٭يييخ الإٔيييڂب٫ كهاٍيييخ اؽزيبعيييبد اٹٶٺييييخ ٽيييڀ عپيييي٤ الأصيييبس ڇاٹپچپيييبد ڇالأعچييييح ڇٵ  (9

 اٹپقيځيخ اٹلاىٽخ ٹزيَيو اٹ٦پٸ ثبٹٶٺيخ.

ارقبم اعيواضاد ريڈ٭يو الإٔيڂب٫ اٹپقزٺٮيخ ڇافٞيبه اكاهح اٹغبٽ٦يخ ٹٺ٦پيٸ ٥ٺي  ريلثيوڅب           (11

 ٭  اٹڈٱذ اٹپڂبٍت.

 الاّزواٳ ٭  اٹٺغبٿ اٹز  رٲٚ  اٹٺڈا ؼ الاّزواٳ ثچب. (11

زڈهييلاد ڇا٥يلاك   اٽَبٳ ٍغلاد اٹ٦ٲيڈك ڇرٖيٮيخ ؽَيبثبد اٹپز٦چيليڀ ث٦يل اځزچيبض ٽيلح اٹ        (12

 الاٍزپبهاد اٹقبٕخ ثچټ ٝجٲب  ٹپب رٲٚ  اٹٺڈا ؼ اٹپ٦پڈٷ ثچب.

ارقبم الإعواضاد اٹقبٕخ ثبٹپيياځيبد ڇرؤعيو اٹپٲب٬ٕ ڇالأٵْبٳ اٹقبٕيخ ثبٹٶٺييخ ٽي٤     (13

اهٍبٷ ٍغلاد ٱيل اٹٮڈاريو ڇاٹٶٮبلاد ڇاٹزؤٽيڂيبد ثيبكاهح اٹغبٽ٦يخ ٽي٤ ٽوا٥يبح اٹپڈا٥ييل       

 ټ.اٹپٲوهح لارقبم اٹلاىٻ ځؾڈڅ
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 إدارة المخازن: -3

 .اٍزلاٻ اٹٮڈاريو اٹقبٕخ ثْواض الإٔڂب٫ (1

أكڇاد  –اٹٶچوثيييبض –ريييڈ٭يو الإٔيييڂب٫ ٽيييڀ الأكڇاد اٹٶزبثييييخ ڇاٹپٶزجييييخ ڇاٹپٞجڈ٥يييبد   (2

 .اٹڂ٢ب٭خ

 .اٽَبٳ ك٭برو اٹٖو٫ ڇاٹپورغ٤ ڇٙپبځبد أهثبة اٹ٦چل (3

 .ڇالأٱَبٻ الإكاهاد اٹپقزٺٮخاٙب٭خ الإٔڂب٫ ڇرَٺيپچب اٹم  (4

 .پَزڂلاد ڇأمڇٿ اٹٖو٫ ڇالإٙب٭خؽٮ٠ ٕڈه اٹ (5

 .ؽٮ٠ اٹپَزڂلاد ڇ٥پٸ أٙبثيو ٽڀ ڇاٱ٤ رٺٴ اٹپَزڂلاد ث٦ل ٽواع٦زچب (6

 .٭ؾٔ الإٔڂب٫ اٹپْزواڃ ڇرْٶيٸ اٹٺغبٿ اٹقبٕخ ثبٹٮؾٔ (7

 .ٵْڈ٫ اٹغوك اٹَڂڈي ڇا٥لاكٹغبٿ اٹغوك  رْٶيٸ (8

 .اٍزلاٻ الإٔڂب٫ اٹڈاهكح ڇاٹپؾب٭٢خ ٥ٺيچب (9

 .ؽزيبعبد اٹٮ٦ٺيخرَٺيټ الإٔڂب٫ اٹپٞٺڈثخ ٝجٲب  ٹلا (11

 . ٽڀ أ٥پبٷ أفوي ٽپبصٺخ ټاٹٲيبٻ ثپب يَڂل اٹيچ (11

 .٭م اٹل٭برو اٹقبٕخ ثچب –اٹٮو٥يخ  –رَغيٸ اٹ٦چل اٹْقٖيخ  (12

رڂ٢يټ اٹپقبىٿ ڇٝوٯ اٹزقييڀ ڇاٹ٦ڂبيخ ثبٹپڈعڈكاد اٹپقيځيخ ڇؽٮ٠ الأڇهاٯ ڇاٹل٭برو  (13

 ماد اٹٲيپخ.

 ٺٮخ.اٽَبٳ اٹل٭برو اٹپقيځيخ لإصجبد ؽوٵخ الإٔڂب٫ اٹپقز (14

رڂ٢يييټ ٥پٺيييبد اٹٖييو٫ ٽييڀ اٹپقييبىٿ ڇٽواٱجييخ فييوڇط الإٔييڂب٫ ڇٕييو٫ الإٔييڂب٫    (15

 اٹوفٔ ثٖو٭چب.

الاّزواٳ ٭  ا٥لاك اٹغوك اٹَڂڈي ٹ٦چلح اٹٶٺييخ ٽيڀ ٽقزٺي٬ الإٔيڂب٫ ڇا٥يلاك اٹزٲيبهيو        (16

 اٹلاىٽخ.

 اٹٲيبٻ ثبلإعواضاد اٹٲبځڈځيخ اٹقبٕخ ثبلإٔڂب٫ اٹواٵلح ڇاٹزبٹٮخ ڇاٹٶچڂخ. (17

 ٹجيبځبد الإؽٖب يخ اٹپٞٺڈثخ ٹؾوٵخ اٹْواض ڇاٹزقييڀ ڇاٹزٶچيڀ.ا٥لاك اٹزٲبهيو ڇا (18

 :وحدة المخزون السلعي

 اٹٲيبٻ ثبلأ٥پبٷ اٹپڂڈٛ اٹٲيبٻ ثچب . (1)

 اٍزلاٻ ڇعوك اٹَٺ٤ اٹڈاهكح ٹٺٶٺيخ . (2)

 اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ ٕو٫ اٹَٺ٤ اٹپٞٺڈثخ ٹَيو اٹ٦پٸ . (3)

 ٥پٸ اٹغوك اٹيڈٽ  ٹٺَٺ٤ اٹڈاهكح ڇاٹٖبكهح  " اٹپڂٖو٭خ " . (4)

 اك اٹزٲويو اٹڂچب   ٹٺپقيڇٿ اٹَٺ٦  ڇه٭٦ڄ اٹم ه يٌ اٹڈؽلح .ا٥ل (5)

 



 جامعة أسيوط - لوظيفي لكلية الطب البيطريتوصيف اال

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

-31- 

 الحساباتإدارة 

 اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹٖو٫. (1

 ا٥لاك اٹزٲويو اٹڂچب   لأ٥پبٷ اٹٖو٫ ڇالإيلا٣ ڇاٹپڈاىځخ ڇه٭٦ڄ ٹپليو الإكاهح . (2

 اٍزلاٻ اٍزپبهاد اٹٖو٫ ڇأڇهاٯ الإيلا٣ . (3

بد ڇاٹپواع٦يييخ ڇاٹپڈاىځيييبد  رڂٮيييين أؽٶيييبٻ اٹٲيييڈاځيڀ ڇاٹٺيييڈا ؼ ٭ييي  ٽغيييبلاد اٹؾَيييبث      (4

 ڇاٹؾَبثبد اٹقزبٽيخ.

ٽواع٦خ ٽٖيوڇ٭بد الأثيڈاة ڇاٹپ٦بّيبد ڇاٹزؤٽيڂيبد ڇٵب٭يخ أځيڈا٣ اٹپٶب٭يآد اٹقبٕيخ          (5

 ثبٹٶٺيخ.

 .ٍزپبهاد اٹٖو٫ اٹقبٕخ ثبٹپٖوڇ٭بدٽواع٦خ ا (6

 ٽواع٦خ ٵْڈ٫ اٹٖو٫ ڇأڇاٽو اٹل٭٤ الإٵزوڇځ . (7

 اد اٹٖو٫ ڇاٹزَڈيخ.اٽَبٳ ك٭برو ٽٞبٹجبد اٹغچبى اٹپقزٺٮخ ڇارقبم اعواض (8

ٽواٱجيييخ رؾٖييييٸ الإييييواكاد ڇٽواع٦يييخ رَيييٺيټ اٹپزؾٖيييلاد ڇٽواٱجيييخ ٍيييلاك أهٕيييلح    (9

اٹؾَبثبد اٹڂٲلييخ ڇاعيواضاد اٹزَيڈيخ اٹقبٕيخ ثچيب ڇٽواع٦يخ ك٭يبرو اٹپزؾٖيلاد ث٦يل          

 الاځزچبض ٽڀ اٍز٦پبٹچب ڇاٹزؤّيو ٥ٺيچب ثنٹٴ.

 اٽَبٳ اٹَغلاد اٹلاىٽخ ٹٺ٦پٺيبد اٹپبٹيخ. (11

قزبٽ  ٹٺٶٺيخ ڇاهٍبٹڄ لإكاهح اٹغبٽ٦خ ٹزٚيپيڂڄ ٭ي  اٹؾَيبة اٹقزيبٽ      ا٥لاك اٹؾَبة اٹ (11

 ٹٺغبٽ٦خ.

 .زڂلاد ث٦ل ٽواع٦زچبؽٮ٠ اٹپَزڂلاد ڇ٥پٸ الأٙبثيو ٽڀ ڇاٱ٤ اٹپَ (12

 اٹٖو٫ ٽڀ اٹَٺ٬ اٹپَزليپخ ڇاٍز٦بٙزچب. (13

 الشئون العامة

 ٹزٺيٮڈځبد.خ اٹ٦بٽخ ڇالأ٥پبٷ اٹپز٦ٺٲخ ثبٹپيبڃ ڇالإځبهح ڇااٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹڂ٢ب٭خ ڇاٹقلٽ (1

 اٹٲيبٻ ثؤ٥پبٷ اٹٖيبځخ اٹلاىٽخ ٹزغچيياد اٹٶٺيخ. (2

الإفٞييبه ٥ييڀ الإٕييلاؽبد اٹقبٕييخ ثييبلأعچيح ڇالأصييبس ڇرغچيييياد اٹٶٺيييخ ڇاٹغچييبد          (3

 اٹپقزٖخ.

 رْ٪يٸ ڇٍب ٸ اٹڂٲٸ اٹزبث٦خ ٹٺٶٺيخ ڇاٽَبٳ اٹَغلاد اٹپز٦ٺٲخ ثبٹزْ٪يٸ. (4

ڇځيچټ ڇاٹ٦يييبٽٺيڀ اٍيييزقواط اٍيييزپبهاد ريييناٵو اٹَيييٮو لأ٥ٚيييبض څيئيييخ اٹزيييلهيٌ ڇٽ٦يييب      (5

ڇٽواع٦ييخ اٍييزپبهاد ٝٺييت ٕييو٫ ٽٖييوڇ٭بد الاځزٲييبٷ ڇاهٍييبٹچب ٹٺؾَييبثبد ڇٵيينٹٴ      

 الاٍزپبهاد اٹپقٖٖخ ٹلاٝلا٣ اٹقبٕخ ثبٹپلهٍيڀ اٹپَب٥ليڀ ڇاٹپ٦يليڀ.

ا٥لاك ڇاؽزَبة اٹجلٷ اٹڂٲلي ٥ڀ رناٵو اٹَٮو اٹپغبځيخ اٹپٲوهح لأ٥ٚبض څيئيخ اٹزيلهيٌ    (6

 ٿ اٹ٦بٽٺيڀ ثچب.ڇٽ٦بڇځيچټ ڇاٹ٦بٽٺيڀ ڇافٞبه ّئڈ

 اٽَبٳ ك٭برو رڈٱي٦بد اٹپڂزلثيڀ ٹٺزلهيٌ. (7
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 ا٥لاك ٵْڈ٫ ؽٚڈه ڇاځٖوا٫ اٹ٦بٽٺيڀ ثبٹٶٺيخ لارقبم ٽب يٺيٻ ثْؤځچټ. (8

 ا٥لاك ٵب٭خ اٹزٲبهيو اٹلڇهيخ ڇاٹَڂڈيخ ٥ڀ ٵب٭خ اٹقلٽبد ثبٹٶٺيخ. (9

 رڈىي٤ ځڈثزغيبد اٹ٦پٸ ثبٹٶٺيخ. (11

 ٙواد ڇاٹٮٖڈٷ.ٽزبث٦خ ؽَڀ ٍيو اٹلهاٍخ ڇاځز٢بٽچب ثٲب٥بد اٹپؾب (11

 اٹپْبهٵخ ٭  ا٥لاك الأٽبٵڀ ڇاٹزغچيياد اٹقبٕخ ثؤ٥پبٷ الاٽزؾبځبد ثبٹٶٺيخ. (12

 العمـال

يٲڈٻ ثبلإّوا٫ ڇاٹپزبث٦خ ڇرڈىيي٤ اٹ٦پيبٷ ٥ٺي  أٽيبٵڂچټ ٥ٺي  ؽَيت اؽزييبط ثبٹٶٺييخ         

 ڇاٹپَزْٮ  اٹجيٞوي اٹز٦ٺيپ  ٽڀ ٥پبٷ ٹٺٲيبٻ ثبلأ٥پبٷ اٹپٞٺڈثخ ٽڂچټ.

ٔ اٹ٦پبٷ ث٦پٸ اٹڂ٢ب٭خ اٹلڇهيخ ٹٺپلهعبد ڇاٹپ٦بٽٸ ڇأيٚيب ٽپيواد ٽجيبځ  اٹٶٺييخ     يقز (1

 ڇاٹپَزْٮ  اٹجيٞوي اٹز٦ٺيپ .

 رڂ٢ي٬ اٹپٶبرت ڇ٭زؾچب ٕجبؽب. (2

اٹٲيييبٻ ثبٹقييلٽبد اٹلاىٽييخ ٹزڂٮييين اٍييزواريغيخ الإكاهاد أڇ اٹڈؽييلاد أڇ الأٱَييبٻ اٹپقزٺٮييخ     (3

 ثبٹٶٺيخ.

 د اٹپقزٺٮخ.رڈٕيٸ الأڇهاٯ ڇاٹپَزڂلاد ثيڀ الإكاها (4

 :الموارد البشرية

اٽَبٳ ٍغلاد ٽيياځيخ اٹڈ١ب ٬ ڇاٹَيغلاد اٹڂڈ٥ييخ اٹقبٕيخ ثؤ٥ٚيبض څيئيخ اٹزيلهيٌ        (1

 ڇاٹ٦بٽٺيڀ ثبٹٶٺيخ.

كهاٍييخ اؽزيبعييبد اٹٶٺيييخ ٽييڀ أ٥ٚييبض څيئييخ اٹزييلهيٌ ڇٽ٦ييبڇځيچټ ڇاٹ٦ييبٽٺيڀ ٽييڀ فييلاٷ      (2

 الأٱَبٻ اٹپ٦ڂيخ.

الإعواضاد الأڇٹيخ ٹز٦ييڀ أ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ڇٽ٦بڇځيچټ ٽڀ ؽيش رٺٲ  ٝٺجيبد  ارقبم  (3

 اٹز٦ييڀ ڇروريت اٹپزٲلٽيڀ ڇاٹ٦وٗ ٥ٺ  ٽغبٹٌ الأٱَبٻ ڇاٹٶٺيخ.

 ارقبم الإعواضاد اٹقبٕخ ثبلاځزلاثبد ٹٺزلهيٌ ٽڀ فبهط اٹٶٺيخ. (4

5)      ٌ ڇٽ٦يبڇځيچټ   ارقبم الإعواضاد ٽڂؼ الأعبىاد ثؤځڈا٥چيب ٹٺ٦يبٽٺيڀ ڇأ٥ٚيبض څيئيخ اٹزيلهي

 ڇاٽَبٳ اٹَغلاد اٹلاىٽخ ٹنٹٴ.

 ارقبم اعواضاد رڈٱي٤ اٹغياضاد. (6



 جامعة أسيوط - لوظيفي لكلية الطب البيطريتوصيف اال

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

-33- 

اٽَيييبٳ ٍيييغلاد اٹپورجيييبد ڇاٹپٶب٭يييآد ڇٽٶب٭يييآد أ٥ٚيييبض څيئيييخ اٹزيييلهيٌ ڇٽ٦يييبڇځيچټ   (7

 ڇاٹ٦بٽٺيڀ.

ارقييبم الإعييواضاد اٹلاىٽييخ لاٍييزلاٻ اٹپ٦يڂيييڀ اٹغييلك ڇاٹ٦ب ييليڀ ٽييڀ الأعييبىاد اٹقبٕييخ      (8

 عبىاد اٹلهاٍيخ.ڇالإ٥بهاد ڇاٹپچپبد اٹ٦ٺپيخ ڇالأ

 ارقبم الإعواضاد اٹقبٕخ ثبٹ٪ب جيڀ ڇاٹپڂٲ٦ٞيڀ ٥ڀ اٹ٦پٸ. (9

ارقبم الإعواضاد اٹقبٕخ ثبٹزوّيؼ ٹٺ٦لاڇاد ڇاٹپٶب٭آد اٹزْغي٦يخ ڇاٹ٦لاڇاد اٹقبٕيخ   (11

 ڇافٞبه اكاهح اٹغبٽ٦خ ثچب.

 ارقبم الإعواضاد الأڇٹيخ ثبځچبض فلٽخ أ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ڇٽ٦بڇځيچټ ڇاٹ٦بٽٺيڀ. (11

٫ ٥ٺييي  ارقيييبم الإعيييواضاد اٹلاىٽيييخ ٹؾيييبلاد الإٕيييبثخ أصڂيييبض اٹ٦پيييٸ ڇٕيييو٫  الإّيييوا (12

 ٽٖبهي٬ اٹڈ٭بح.

 ٽواع٦خ اعواض رَڈيخ اٹپ٦بّبد ڇٽٶب٭آد أ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ڇٽ٦بڇځيچټ ڇاٹ٦بٽٺيڀ. (13

ٽزبث٦خ ؽٖخ اٹؾٶڈٽخ ڇؽٖخ اٹ٦بٽٸ ڇٱيپخ الاكفبه ڇأٱَبٛ الاٍزجلالاد ٹٺچيئيخ اٹ٦بٽيخ    (14

 ٹٺزؤٽيڀ ڇاٹپ٦بّبد.

اٹپجبٹ٨ اٹپَيزؾٲخ ٹٺپ٦بّيبد ٥يڀ ٽيلح الإ٥يبهاد ڇالأعيبىاد اٹقبٕيخ ثؤ٥ٚيبض          اؽزَبة (15

 څيئخ اٹزلهيٌ ڇٽ٦بڇځيچټ ڇاٹ٦بٽٺيڀ.

 اٍزيٮبض ثٞبٱخ الأعڈه اٹپز٪يوح لأ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ڇٽ٦بڇځيچټ ڇاٹ٦بٽٺيڀ. (16

ا٥ييلاك اٹزَييڈيبد اٹَييڂڈيخ اٹقبٕييخ ثؤ٥ٚييبض څيئييخ اٹزييلهيٌ ڇٽ٦ييبڇځيچټ ڇاٹ٦ييبٽٺيڀ ڇٵيينا    (17

 ٸ ڇافٞبه ٽٖٺؾخ اٹٚوا ت ثنٹٴ.ثيبٿ اٹلف

 افٞبه اٹ٦بٽٺيڀ ثبٹٶٺيخ ڇاٹزٲبهيو اٹَويخ ث٦ل ا٥زپبكڅب ٽڀ ٹغڂخ ّئڈٿ اٹ٦بٽٺيڀ. (18

 ا٥لاك الإؽٖبضاد ڇاٹجيبځبد اٹقبٕخ ثؤ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ڇٽ٦بڇځيچټ ڇاٹ٦بٽٺيڀ. (19

بٕييخ رٺٲي  اٹٲييواهاد ڇاٹز٦ٺيپيبد ڇاٹٺييڈا ؼ ڇاٹٶزيت اٹلڇهيييخ ڇاٹٲييبٻ ثزڂٮييين اٹز٦ٺيپيبد اٹق      (21

 ثبٹٶٺيخ ثْؤځچب.

ا٥ييلاك ٽٺٮييبد ٭و٥يييخ ٹغپييي٤ اٹڈؽييلاد الإكاهيييخ ثبٹٶٺيييخ ڇعپييي٤ اٹ٦ييبٽٺيڀ ڇأ٥ٚييبض څيئييخ  (21

 اٹزلهيٌ ڇٽ٦بڇځيچټ ث٪وٗ ؽٮ٠ ٕڈه ٹٺپٶبرجبد اٹقبٕخ ثچټ.

رٺٲيي  عپييي٤ اٹجويييل اٹٖييبكه ڇاٹييڈاهك ٽييڀ ڇاٹيي  اٹٶٺيييخ ڇارقييبم ٵب٭ييخ الإعييواضاد اٹپز٦ٺٲييخ  (22

 نٹٴ ڇٽزبث٦خ ٽب رټ ثْؤځڄ.ثْؤځڄ ڇٱيلڃ ثبٹل٭برو اٹقبٕخ ث

 اٍزلاٻ ڇرٖليو اٹْيٶبد اٹٖبكهح ٽڀ اٹڈؽلح اٹؾَبثيخ اٹ  اٹغچبد اٹپقزٺٮخ. (23

 ؽٮ٠ عپي٤ اٹپٺٮبد اٹقبٕخ ثَيو اٹ٦پٸ ثبٹٶٺيخ. (24

 اٍزلاٻ ٥چلح ٝڈاث٤ اٹجويل.   (25
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 اٽَبٳ اٹل٭برو ڇاٹپٺٮبد ڇاٹَغلاد اٹپڂڈٝڄ ثبلإكاهح. (1

اٹ٦يبٽٺيڀ ڇأ٥ٚيبض څيئييخ اٹزيلهيٌ ٽيڀ ٽبڅييبد ڇر٦ييڂيبد ڇأعييبىاد        أ٥پيبٷ ّيئڈٿ    رڂٮيين  (2

 ڇفلا٭خ.

 أ٥پبٷ اٹٲيل ڇاٹؾٮ٠ ثبٹٶٺيخ. رڂٮين (3

الأ٥پيبٷ اٹقبٕيخ ثبٹَيبكح أ٥ٚيبض څيئيخ اٹزيلهيٌ ڇٽ٦يبڇځيچټ ڇاٹپيڈ١ٮيڀ ڇاٹ٦پيبٷ           رڂٮين (4

 ثبٹٶٺيخ ٽڀ ربهيـ اٍزلاٻ اٹ٦پٸ ؽزم ٍڀ اٹزٲب٥ل أڇ اٹپ٦بُ.

: 

 .اٹپ٦ڂيخ ثبٹٶٺيخ ٹلاكاهاداٍبٹذ ڇرَغيٺچب ڇاهٍبٹچب اٍزٲجبٷ اٹپو (1

 .اٹقبهعيخ اٹپقزٺٮخ ٹلاكاهادرَغيٸ ٕبكهاد اٹٶٺيخ ٽڀ اٹپواٍبٹذ ڇاهٍبٹچب  (2

 .اٹلاىٽخٸ ثچب اٹجيبځبد ؽزٮبٟ ثل٭برو اٹٖبكه ڇاٹڈاهك ٽَغالأ (3

 .د اٹٶٺيخٹز٦بٽٸ ٽ٤ څيئخ اٹجويل ٭يپب يز٦ٺٰ ثپواٍبلاا (4

 :مركز الحاسب الآلي

 ( الإّوا٫ ٥ٺم ٥پٸ ٽڈ١ٮڈ اٹپوٵي .1)

 ( ٽزبث٦خ ٍيو ٥پٸ الأعچيح .2)

 ( ا٥زپبك فٞخ اٹ٦پٸ ثبٹپوٵي ٝجٲب ٹٺقٞخ أٹپڈٙڈ٥ڄ .3)

 ( ا٥زپبك اٹزٲويو اٹڂچب   ٹ٦پٸ اٹپوٵي ڇه٭٦ڄ لإكاهح اٹٶٺيخ لارقبم اٹلاىٻ .4)

 وٵي .اٹٲيبٻ ثزڂٮين فٞخ ٥پٸ اٹپ (1)

 اٍزلاٻ ڇرَٺټ أعچيح اٹپوٵي ٹٺپؾب٭٢خ ٥ٺيچب . (2)

 ا٥لاك فٞخ ٥پٸ اٹپوٵي لا٥زپبكڅب ٽڀ ه يٌ اٹپوٵي . (3)

 ا٥لاك اٹزٲويو اٹڂچب   ٹ٦پٸ اٹپوٵي ڇه٭٦ڄ اٹم ه يٌ اٹپوٵي . (4)
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لمستشفي التوصيف الوظيفي للهيكل الإداري ل

 التعليمي البيطري

 ======================= 

 :لمائيةوحدة طب الأحياء ا

 : الوحدةاختصاصات مدير 

 ك٥ڈح ٽغٺٌ اكاهح اٹڈؽلح ٹلاځ٦ٲبك. (1

٥پٸ فٞخ ٍيڂڈيخ ٽڈٙيؼ ثچيب أڅيټ الاؽزيبعيبد  ٹٺڈؽيلح ٽيڀ فيلاٷ كهاٍيخ اٹٮغيڈح ثييڀ             (2

اٹڈٙيي٤ اٹييواڅڀ ڇاٹڈٙيي٤ اٹپييؤٽڈٷ ڇ٥وٙييچب ٥ٺيي  ٽغٺييٌ اٹڈؽييلح لإٱواهڅييب رپچيييلا          

 ٹزڂٮينڅب.

 ٹزلهيجيخ ڇرجبكٷ اٹقجواد .اٹزڂَيٰ ڇالإّوا٫ ٥ٺم الأعچيح  ڇالاؽزيبعبد ا (3

 اٹ٦پٸ ٥ٺ  رڈ٭يو الأعچيح اٹ٦ٺپيخ اٹؾليضخ اٹلاىٽخ. (4

 ٥پٸ اٹزٲييټ اٹلاىٻ ٹلأعچيح اٹ٦ٺپيخ ڇالاؽزيبعبد اٹزلهيجيخ ٹپزبث٦خ ؽبٹخ اٹڈؽلح. (5

 اٹ٦پٸ اٹزٲييټ اٹلاىٻ ڇرؾليل اٹلڇهاد اٹزلهيجيخ اٹلاىٽخ. (6

 -اختصاصات أعضاء مجلس الوحدة :

 اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح ڇاٱواهڅب رپچيلا ٹزڂٮينڅب. كهاٍخ ڇٽڂبٱْخ ثڂڈك (1

 اٹپَبڅپخ ٭  رڂٮين اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح. (2

 اٹپَبڅپخ ٭  ا٥لاك اٹزٲويو اٹڂچب   ٹٺڈؽلح. (3

 اٹپَبڅپخ ٭  رڈ٭يو الاؽزيبعبد اٹلاىٽخ ٹٺڈؽلح. (4

 -: المعملاختصاصات شكرتير 

بم اعيواضاد ٥وٙيڄ ٥ٺي     اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭  اٹَغلاد اٹپقزٖخ ٹنٹٴ ڇارقي  (1

ٽليو اٹڈؽلح ڇٽزبث٦خ ٽيب ريټ ارقيبمڃ ثْيؤځڄ ڇ٥يوٗ اٹپڈٙيڈ٥بد اٹٖيبكهح ٽيڀ اٹڈؽيلح          

 ٥ٺ  ٽليو اٹڈؽلح.

 ا٥لاك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ ٍيو اٹ٦پٸ اٹڈؽلح. (2

رڂٮين عپي٤ أ٥پبٷ اٹَٶوربهيخ اٹقبٕخ ثبٹپوٵي ٽڀ ٵزبثخ ٽؾبٙو اعزپب٥بد ڇك٥ڈاد  (3

اٹَڂڈيخ ٹٺڈؽلح ڇٵنٹٴ عپي٤ اٹزٲبهيو ڇاٹجيبځبد اٹٖبكهح ٥ڀ اٹڈؽلح ؽٚڈه ڇاٹقٞخ 

 ٥ٺ  عچبى اٹٶپجيڈرو )أهّٮخ اٹٶزوڇځيخ(.

 :مخوً والدواجَ والأسماك ووٍتجاتهاوزكش تدريب جودة ال

 : المركساختصاصات مدير 

 ك٥ڈح ٽغٺٌ اكاهح اٹپوٵي ٹلاځ٦ٲبك. (1
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ڀ فييلاٷ كهاٍييخ اٹٮغييڈح ثيييڀ ٥پييٸ فٞييخ ٍييڂڈيخ ٽڈٙييؼ ثچييب أڅييټ الاؽزيبعييبد  ٹٺپوٵييي ٽيي (2

اٹڈٙييي٤ اٹيييواڅڀ ڇاٹڈٙييي٤ اٹپيييؤٽڈٷ ڇ٥وٙيييچب ٥ٺييي  ٽغٺيييٌ اٹپوٵيييي لإٱواهڅيييب رپچييييلا   

 ٹزڂٮينڅب.

 اٹزڂَيٰ ڇالإّوا٫ ٥ٺم الأعچيح  ڇالاؽزيبعبد اٹزلهيجيخ ڇرجبكٷ اٹقجواد . (3

 اٹ٦پٸ ٥ٺ  رڈ٭يو الأعچيح اٹ٦ٺپيخ اٹؾليضخ اٹلاىٽخ. (4

 الاؽزيبعبد اٹزلهيجيخ ٹپزبث٦خ ؽبٹخ اٹپوٵي.٥پٸ اٹزٲييټ اٹلاىٻ ٹلأعچيح اٹ٦ٺپيخ ڇ (5

 اٹ٦پٸ اٹزٲييټ اٹلاىٻ ڇرؾليل اٹلڇهاد اٹزلهيجيخ اٹلاىٽخ. (6

 -: ركساختصاصات أعضاء مجلس الم

 كهاٍخ ڇٽڂبٱْخ ثڂڈك اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺپوٵي ڇاٱواهڅب رپچيلا ٹزڂٮينڅب. (1

 اٹپَبڅپخ ٭  رڂٮين اٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺپوٵي. (2

 يو اٹڂچب   ٹٺپوٵي.اٹپَبڅپخ ٭  ا٥لاك اٹزٲو (3

 اٹپَبڅپخ ٭  رڈ٭يو الاؽزيبعبد اٹلاىٽخ ٹٺپوٵي. (4

 -:المركساختصاصات شكرتير 

اٍزلاٻ اٹجويل اٹڈاهك ڇٱيلڃ ٭ي  اٹَيغلاد اٹپقزٖيخ ٹينٹٴ ڇارقيبم اعيواضاد ٥وٙيڄ ٥ٺي           (1

ٽليو اٹپوٵيي ڇٽزبث٦يخ ٽيب ريټ ارقيبمڃ ثْيؤځڄ ڇ٥يوٗ اٹپڈٙيڈ٥بد اٹٖيبكهح ٽيڀ اٹپوٵيي            

 ٥ٺ  ٽليو اٹپوٵي.

 اك ڇرڂ٢يټ ڇؽٮ٠ اٹپٺٮبد اٹز  يزٞٺجچب ؽَڀ ٍيو ٥پٸ اٹپوٵي.ا٥ل (2

رڂٮين عپي٤ أ٥پبٷ اٹَٶوربهيخ اٹقبٕخ ثبٹپوٵي ٽڀ ٵزبثخ ٽؾبٙو اعزپب٥بد ڇك٥ڈاد  (3

ؽٚڈه ڇاٹقٞخ اٹَڂڈيخ ٹٺپوٵي ڇٵنٹٴ عپي٤ اٹزٲبهيو ڇاٹجيبځبد اٹٖبكهح ٥ڀ اٹپوٵي 

 ٥ٺ  عچبى اٹٶپجيڈرو )أهّٮخ اٹٶزوڇځيخ(.

 أجز: وحدة العلاج ب

 اختصاصات مجلس الادارة

ٽغٺٌ اكاهح اٹڈؽلح څڈ اٹَٺٞخ اٹپچيپڂخ ٥ٺ  ٵب٭خ ّئڈځچب ڇرٖوي٬ اٽڈهڅب اٹٮڂيخ 

ڇالاكاهيخ ڇڇ٤ٙ اٹَيبٍيخ اٹز  رؾٲٰ ا٩واٙچب ٭  ؽلڇك اٹٲڈاځيڀ ڇاٹٺڈا ؼ ڇاٹٲواهاد 

 اٹپڂ٢پخ ٹنٹٴ ڇٹڄ ٥ٺ  الافٔ:

 رؾٲٰ اڅلا٭چب.ڇ٤ٙ اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ ٹٺڈؽلح ڇارقبم  اٹٲواهاد اٹز   -1

 اٹپڈا٭ٲخ ٥ٺ  اٹٺڈا ؼ اٹپز٦ٺٲخ ثبٹْئڈٿ اٹ٦ٺپيخ ڇاٹٮڂيخ ٹٺڈؽلح. -2

اٱزواػ ٱجڈٷ اٹچجبد ڇاٹزجو٥بد ڇاٹچلايب ڇالا٥بځبد ڇ٥وٙچب ٥ٺ  ٽغٺ  اٹغبٽ٦خ ٽ٤  -3

 ٽوا٥بح ٍٺٞبد اٹٲجڈٷ.

اٱواه ٽْوڇ٣ اٹپڈاىځخ ڇاٹؾَبة اٹقزبٽ  ؽَت اٹٲڈا٥ل اٹپ٦پڈٷ ثچب رپچيلا  ٹٺ٦وٗ  -4

 د اٹپقزٖخ.٥ٺ  اٹغچب
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 ڇ٤ٙ ځ٢بٻ ٹٺز٦بٱل ٽ٤ اٹپئٍَبد ڇاٹڈؽلاد اٹپڂب١وح ڇاٹچيئبد ڇاٹپڂ٢پبد اٹپؾٺيخ. -5

 ڇ٤ٙ اٹٲڈا٥ل اٹپبٹيخ ٹپؾبٍجخ اٹ٦پلاض ٽڀ كافٸ ڇفبهط اٹغبٽ٦خ. -6

 اٹڂ٢و ٭  اٹزٲبهيو اٹلڇهيخ اٹز  رٲلٻ ٥ڀ ٍيو اٹ٦پٸ ثبٹڈؽلح ڇاٹپوٵي اٹپبٹ . -7

 ٶب٭آد ڇاٹؾڈا٭ي ٹٺ٦بٽٺيڀ ڇاٹپْو٭يڀ ثبٹڈؽلح.اٱواه اٹٲڈا٥ل اٹپڂ٢پخ ٹپڂؼ الاعڈه ڇاٹپ -8

 اٹپڈا٭ٲخ ٥ٺ  روّيؼ اٹ٦پبٹخ اٹپئٱزخ ڇاٹقجواض اٹڈٝڂييڀ. -9

 رٮڈي٘ ه يٌ اٹپغٺٌ ٭  ث٦٘ افزٖبٕبد ٽغٺٌ الاكاهح. -11

 اختصاصات رئيس مجلس الادارة

ه يٌ ٽغٺٌ الاكاهح څڈ اٹپقزٔ ثبلإّوا٫ ٥ٺ  اٹڈؽلح ثپب يؾٲٰ اڅلا٭چب ٭  
 ٺڈا ؼ ڇاٹٲواهاد اٹپڂ٢پخ ٹنٹٴ ڇٹڄ ٥ٺ  الافٔ:ٙڈض اٹٲڈاځيڀ ڇاٹ

 ك٥ڈح اٹپغٺٌ ٹلاځ٦ٲبك ڇه بٍخ عٺَبرڄ. -1

ٽزبث٦خ رڂٮين اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ اٹپڈٙڈ٥خ ٹزؾٲيٰ اڅلا٫ اٹڈؽلح ڇڇ٤ٙ اٹٺڈا ؼ اٹپز٦ٺٲخ  -2

 ثبٹْئڈٿ اٹ٦ٺپيخ ڇاٹٮڂيخ ٹٺڈؽلح.

 ٽقبٝجخ اٹغچبد اٹپقزٺٮخ ٭يپب يز٦ٺٰ ثْئڈٿ اٹڈؽلح. -3

 آد ڇاٹؾڈا٭ي ٹٺ٦بٽٺيڀ ثبٹڈؽلح.ا٥زپبك ٕو٫ اٹپٶب٭ -4

روّيؼ اٹقجواض اٹڈٝڂييڀ ڇاٹ٦پبٹخ اٹپئٱزخ ٽڀ كافٸ اٹغبٽ٦خ اڇ فبهعچب ٹزڂٮين ث٦٘  -5

 اځْٞخ اٹڈؽلح.

ا٥زپبك اٹ٦ٲڈك ٽ٤ اٹغچبد اٹلافٺيخ ڇاٹقبهعيخ ڇ٭ٲب  ٹٺٲڈا٥ل ڇاٹَيبٍبد اٹز  ي٦ٚچب  -6

 ٽغٺٌ الاكاهح ٭  ٽغبٷ ځْبٛ اٹڈؽلح.

 .رپضيٸ اٹڈؽلح اٽبٻ اٹ٪يو -7

 الافزٖبٕبد الأفوډ اٹز  يٮڈٙڄ ٭يچب ٽغٺٌ الاكاهح. -8

 المستشفى: إدارةمجمس 

ا.ك. ڇٵيٸ اٹٶٺيخ ٹْئڈٿ فلٽخ اٹپغزپ٤ ڇرڂپييخ اٹجيئيخ ڇيڂيڈة ٥يڀ ه ييٌ ٽغٺيٌ الإكاهح        (1

 ٭  ٵب٭خ الأ٥پبٷ.

 اٹَبكح هإٍبض ٽغبٹٌ الأٱَبٻ الإٵٺيڂيٶيخ. (2

 اٹجبصڈٹڈع .ه يٌ ٱَټ  (3

 ٽليو اٹپَزْٮم. (4

 .أٽيڀ اٹٶٺيخ (5

 ڇ٤ٙ اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ ڇارقبم اٹٲواهاد اٹز  رؾٲٰ أڅلا٭چب. (1

 ڇ٤ٙ اٹٺڈا ؼ اٹپز٦ٺٲخ ثبٹْئڈٿ اٹ٦ٺپيخ ڇاٹٮڂيخ ڇالإكاهيخ. (2
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 اٱزواػ ٱجڈٷ اٹچيئبد ڇاٹزجو٥بد ڇالإ٥بځبد ڇ٥وٙچب ٥ٺم ٽغٺٌ اٹغبٽ٦خ. (3

 ىځخ ڇاٹؾَبة اٹقزبٽ  ؽَت اٹٲڈا٥ل اٹپ٦پڈٷ ثچب.اٱواه ٽْوڇ٣ اٹپڈا (4

 ڇ٤ٙ ځ٢بٻ ٹٺز٦بٱل ٽ٤ اٹپئٍَبد ڇاٹڈؽلاد اٹپڂب١وح ڇاٹچيئبد ڇاٹپڂ٢پبد اٹپؾٺيخ. (5

 اٹڂ٢و ٭  اٹزٲبهيو اٹز  رٲلٻ ٥ڀ ٍيو اٹ٦پٸ ٭  اٹپَزْٮم ڇاٹپوٵي اٹپبٹ . (6

و٭يڀ ڇاٹپٶب٭يييآد ڇاٹؾيييڈا٭ي ٹٺ٦يييبٽٺيڀ ڇاٹپْييي    الأعيييڈهاٱيييواه اٹٲڈا٥يييل اٹپڂ٢پيييخ ٹپيييڂؼ     (7

 ثبٹپَزْٮم.

 روّيؼ ٽليو اٹپَزْٮم ٝٺت ڇاؽزيبط اٹ٦پبٹخ ؽَت ٽزٞٺجبد اٹپَزْٮم. (8

 رٮڈي٘ ه يٌ اٹپغٺٌ ٭  ث٦٘ افزٖبٕبد ٽغٺٌ الإكاهح. (9

 ك٥ڈح اٹپغٺٌ ٹلاځ٦ٲبك ڇه بٍخ عٺَبرڄ. (1

 ٹزؾٲيٰ أڅلا٫ اٹ٦پٸ.ٽزبث٦خ رڂٮين اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ اٹپڈٙڈ٥خ  (2

 ٽقبٝجخ اٹغچبد اٹپقزٺٮخ ٭يپب يز٦ٺٰ ثْئڈٿ اٹپَزْٮم. (3

 ا٥زپبك ٕو٫ اٹپٶب٭آد ڇاٹؾڈا٭ي ٹٺ٦بٽٺيڀ ثبٹپَزْٮم. (4

 روّيؼ اٹقجواض ڇاٹ٦پبٹخ اٹپئٱزخ ٽڀ كافٸ اٹغبٽ٦خ أڇ فبهعچب ٹزڂٮين أځْٞخ اٹپَزْٮم. (5

 ز  ي٦ٚچب ٽغٺٌ الإكاهح.اثواٻ اٹ٦ٲڈك اٹلافٺيخ ڇاٹقبهعيخ ڇ٭ٲب ٹٺٲڈا٥ل ڇاٹَيبٍبد اٹ (6

 وديز المستشفى: :ثاٌياً

اٿ يٶيڈٿ ٽيڀ ثييڀ الأٍيبرنح اٹ٦يبٽٺيڀ      ٥ٺي   يقزبه ٽليو اٹپَزْٮم ٽڀ ٱجٸ ٽغٺيٌ الإكاهح  

ثبلأٱَييبٻ الإٵٺيڂيٶيييخ ثبٹٶٺيييخ ڇيٖييله ثبفزيييبهڃ ٱييواه ٽييڀ ه يييٌ اٹغبٽ٦ييخ ٹپييلح ٍييڂزيڀ ٱبثٺييخ       

 ٹٺزغليل ٽوح ڇاؽلح.

 .٥ٺم ٍيو اٹ٦پٸ ٭ڂيب ڇاكاهيب ڇٽبٹيب ثبٹپَزْٮمالإّوا٫  (1

 .اٹزٲلٻ ثبٹپٲزوؽبد ٹزؾَيڀ ٍيو اٹ٦پٸ ثبٹپَزْٮم اٹجيٞوي (2

 .رٲليټ اٹزٲبهيو اٹلڇهيخ ٹپغٺٌ الإكاهح (3

 .اٱزواػ اٹؾڈا٭ي ڇاٹپٶب٭آد ٹٺ٦بٽٺيڀ (4

 .ا٥زپبك ٽَزڂلاد اٹٖو٫ (5

 .ٮخالإّوا٫ ٥ٺم ا٥لاك اٹزٲبهيو اٹلڇهيخ اٹز  رٲلٻ ٥ڀ الأځْٞخ اٹپقزٺ (6

 .الإّوا٫ ٥ٺم ا٥لاك ٱب٥لح ثيبځبد يَزقوط ٽڂچب أيخ ثيبځبد ٽٞٺڈثخ (7

اثواٻ اٹ٦ٲڈك اٹپزٖٺخ ثڂْبٛ اٹپَزْٮم ٽ٤ اٹ٪يو ٭  ؽلڇك اٹٲڈا٥يل اٹزي  يٚي٦چب ٽغٺيٌ      (8

 .الإكاهح

 .الإّوا٫ ٥ٺم ا٥لاك اٹؾَبة اٹقزبٽ  ڇاٹپوٵي اٹپبٹ  (9

 .ٽب يٮڈٗ ٭يڄ ٽڀ ه يٌ ٽغٺٌ الإكاهح (11
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 أطباء المستشفى:

أٝجييبض )ٝجيييت أڇ أٵضييو ٥ييڀ ٵييٸ رقٖيئ ٽييڀ الأٱَييبٻ       11-٥5ييلكڅټ ٽييڀ  يٶييڈٿ 

 الإٵٺيڂيٶيخ ڇاٹجبصڈٹڈع ( ڇيقزٔ الأٝجبض ثبلار :

 .الإّوا٫ ٥ٺم اٹؾيڈاځبد اٹز  رڈعل ٹلډ اٹپَزْٮم اٹجيٞوي اٹز٦ٺيپ  (1

الإّوا٫ ڇاٹپَب٥لح ٭  ٥لاط ڇاٍزٲجبٷ اٹؾبلاد اٹز  روك اٹيم اٹپَزْيٮم ثبٹز٦يبڇٿ ٽي٤      (2

 .يڂيٶيخ اٹپقزٺٮخ اٹز  رٲڈٻ ث٦لاط څنڃ اٹؾبلادالأٱَبٻ الإٵٺ

 .٥پٸ اٹزٲبهيو ٹٺؾبلاد اٹڂب٭ٲخ ڇٍغلاد ٽزبث٦خ اٹؾبلاد (3

 الصيدلية:

يٲييڈٻ ثبلإّييوا٫ ٥ٺيچييب اؽييل أٝجييبض اٹپَزْييٮم ڇيييزټ رٶٺيٮييڄ ٽييڀ ٱجييٸ ٽغٺييٌ الإكاهح      

 ڇيٶڈٿ ثٖڈهح كڇهيخ ڇيقزٔ ثبلار :

 .ٕو٫ الأكڇيخ اٹز  رزٞٺجچب ؽبلاد اٹپَزْٮم (1

 .٥ٺم ّواض الأكڇيخ اٹپٞٺڈثخ ؽَت اٹٲڈا٥ل ڇاٹٺڈا ؼ اٹپڂ٢پخ ٹنٹٴ اٹ٦پٸ (2

 وحدة السيارات:

 ٽْو٫. (1

 ڇؽلح ٹٺٖيبځخ. (2

 ٍب ٲڈٿ ڇ٥پبٷ ڇٽ٦بڇٿ ڇاؽل اٹٮڂييڀ ڇرقزٔ څنڃ اٹڈؽلح ثبلار : (3

الإّوا٫ ڇٕيبځخ اٹپوٵجيبد اٹپڈعيڈكح ٹيلډ اٹپَزْيٮم ڇاٹ٦پيٸ ٥ٺيم رڂ٢ييټ اٍيزقلاٽچب          (4

 اٹپَزْٮم اٹجيٞوي اٹز٦ٺيپ .ٹٶٸ ٽب يقلٻ أ٥پبٷ 

 المخاسُ:

رَوډ لا ؾخ اٹپقبىٿ اٹؾٶڈٽيخ ٥ٺم عپي٤ الأ٥پيبٷ اٹپقيځييخ اٹقبٕيخ ثبٹپَزْيٮم     

 .اٹجيٞوي اٹز٦ٺيپ 

 السويتش:

رڂ٢ټ ؽوٵخ الارٖيبٷ اٹزٺيٮيڈځ  ثبٹپَزْيٮم ڇاٹيچيب ٥ٺيم ٽيلډ ييڈٻ ٵبٽيٸ ڇيْيو٫ ٥ٺيچيب           

لڇهيييخ ٹچييب يٶييڈٿ ثپ٦و٭ييخ اٹ٦ييبٽٺيڀ ٽواٱييت اٹپَزْييٮم ڇٽزبث٦ييخ ؽييبلاد اٹَييڈيزِ ڇاٹٖيييبځخ اٹ

 .رٞڈيو اٹڈؽلح ٥ٺم ٽَزڈډ اٹٮوڇ٣ ڇالارٖبلاد اٹقبهعيخ، ڇثچب

 التذاكز العلاجية:

ڇيڂييڈٛ ثچييب رؾٖيييٸ اٹزييناٵو اٹ٦لاعيييخ ٽٲبثييٸ اٹقييلٽبد ڇالأ٥پييبٷ ڇالاٍزْييبهاد اٹزيي        (1

 .رئكيچب اٹڈؽلح ٹٺ٪يو

 .ٻ ثبٹ٦پٸ ٹقلٽخ اٹ٦پٸ ثؤٱَبٻ اٹپَزْٮم اٹپزڂڈ٥خ ٵٸ ؽَت لا ؾزڄ اٹلافٺيخڇرٲڈ (2
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 قسي الشئوُ العاوة:

يقڈٷ اٹيڄ ٵٸ ٽب ي٦بڇٿ ٥ٺم أكاض اٹپچپبد اٹزي  رَيچٸ اٹ٦پيٸ ثبٹپَزْيٮم ٽيڀ ٵب٭يخ       

 .رڈعيچبد...............اٹـ –اهّبكاد  -اٹغڈاځت ٽضٸ ٽٞجڈ٥بد

 اه:ـالعى

برچب ٽڀ اٹ٦پبٹيخ ثپوا٥يبح ٱيواهاد ڇىييو اٹلڇٹيخ ٹٺزڂپييخ       اٹپَزْٮم ثزلثيو اؽزيبع ٻرٲڈ

الإكاهيييخ أڇ ٥ييڀ ٝويييٰ الإ٥ييبهح أڇ اٹڂييلة ڇيوا٥ييم ڇعييڈك څيٶييٸ رڂ٢يپيي  أڇ ڇ١ييب ٬ كا پييخ  

 .ٹٺپَزْٮم اٹجيٞوي اٹز٦ٺيپ 

 التغذية:

يزڈٹم أٝجبض اٹپَزْٮم ٕو٫ ٵپيبد اٹ٦ٺ٬ اٹپٞٺڈثخ ٹٺؾيڈاځبد ثبٹپيه٥خ ڇاٹ٦پيٸ  

اٹقبٕيخ ث٦ٺي٬ اٹؾيڈاځيبد ٽيڀ أ٥يلا٫ ڇثوٍييټ ٽي٤ الاٍيز٦بځخ ثؤؽيل           ٥ٺم رڂٮيين ٥ٲيڈك اٹْيواض   

يٲييڈٻ ٱَييټ اٹز٪نيييخ ثڈٙيي٤ ثوځييبٽظ ٩يينا   ٹٺؾيڈاځييبد       ، اٹپزقٖٖيييڀ ثٲَييټ اٹز٪نيييخ ثبٹٶٺيييخ   

 .اٹپقزٺٮخ ٵٸ ؽَت ؽبٹزڄ ڇځڈ٥يخ اٹ٪ناض أڇ اٹ٦ٺيٲڄ اٹپزڈ٭وح ٽؾٺيب

 الصياٌة:

يڈً څڂلٍيڄ أڇ كثٺيڈٻ   ثٶيبٹڈه  يٲڈٻ ثبلإّوا٫ ٥ٺم ڇؽلح اٹٖيبځخ ٭ڂي  ؽبٕيٸ ٥ٺيم   

ٽڀ اٹ٦پبٷ اٹپچوح رقٖٔ )ٵچوثبض، ځغبهڃ، ٍيجبٵڄ( ڇرزيڈ٭و ٹيليچټ     3ڇرزٶڈٿ ٽڀ ٕڂب٥ ، 

اٹقجوح اٹز٦ٺيپيخ اٹٶب٭يخ لأ٥پبٷ ٕيبځخ اٹپَزْٮم اٹجيٞيوي اٹز٦ٺيپي  ٽضيٸ اٹپ٦بٽيٸ ڇاٹپٶبريت      

 ڇالإٍٞجلاد.

 التخصين والصزف:

اعييواض الأّيي٦بد ثؤځڈا٥چييب  هٍييڈٻهٍييڈٻ اٹزييناٵو اٹ٦لاعيييخ ڇرؾٖيييٸ اٹٲيييبٻ ثؤ٥پييبٷ 
اعيواض اٹ٦پٺييبد ثؤځڈا٥چييب ڇهٍيڈٻ ٕيو٫ اٹ٦يلاط ٽييڀ ٕييلٹيخ اٹپَزْيٮم اٹجيٞييوي        ڇهٍيڈٻ  

 ڇ٩يوڅب ٽڀ اٹوٍڈٻ.
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 قسام الكليةالتوصيف الوظيفي لأ

 ============================= 

  

ٵيٸ ٍيڂخ ثبلأٱلٽييخ ٭ي       ٹپلهٍيڀ ٭يڄ ٥ٺم الأٵضو يزڂيبڇثڈٿ اٹ٦ٚيڈيخ ٭يپيب ثييڂچټ كڇهييب     ا

        ٌ ٥يلك ثيبٱ  أ٥ٚيبض څيئيخ      ڇ١يٮيخ ٽيلهً، ٥ٺيم ألا يغيبڇى ٥يلك اٹپلهٍييڀ ٭ي  اٹپغٺي

  .اٹزلهيٌ ٭يڄ

     الأٍيبرنح،   لا يؾٚو اعزپب٥بد ٽغٺٌ اٹٲَټ الا الأٍبرنح ٥ڂل اٹڂ٢يو ٭ي  ّيئڈٿ رڈ١يي٬

  .ڇالأٍبرنح اٹپَب٥لڇٿ

   اٹلافٺيخ ٭ي  افزٖيبٓ     ٹپغٺٌ اٹٲَټ أٿ يل٥ڈ اٹم اعزپب٥برڄ ٽڀ يٲڈٻ ثبٹزيلهيٌ اٹپيڈاك

  .ٽ٦لڇك اٹٲَټ، ٥ٺم أٿ يْبهٳ ٭  اٹپڂبٱْبد كڇٿ أٿ يٶڈٿ ٹڄ ٕڈد

            يقزٔ ٽغٺيٌ اٹٲَيټ ثيبٹڂ٢و ٭ي  عپيي٤ الأ٥پيبٷ اٹ٦ٺپييخ ڇاٹلهاٍييخ ڇالإكاهييخ ڇاٹپبٹييخ

  :اٹپز٦ٺٲخ ثبٹٲَټ، ڇثبلأفٔ اٹپَب ٸ ا ريخ

  .ٍټ اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ ٹٺز٦ٺيټ ڇاٹجؾش اٹ٦ٺپ  ٭  اٹٲَټه (1

  .ڇ٤ٙ ځ٢بٻ اٹ٦پٸ ثبٹٲَټ ڇاٹزڂَيٰ ثيڀ ٽقزٺ٬ اٹزقٖٖبد ٭  اٹٲَټ (2

  .رؾليل اٹپٲوهاد اٹلهاٍيخ اٹز  يزڈٹ  رلهيَچب ڇرؾليل ٽؾزڈاڅب اٹ٦ٺپ  (3

رؾليل اٹٶزت ڇاٹپواع٤ ٭  ٽيڈاك اٹٲَيټ ڇريَييو ؽٖيڈٷ اٹٞيلاة ٥ٺيچيب ڇريل٥يټ اٹپٶزجيخ          (4

  .بثچ

  .ڇ٤ٙ ڇرڂَيٰ فٞخ ٹٺجؾڈس ڇرڈىي٤ الإّوا٫ ٥ٺيچب (5

ڇايٮييبكڅټ ٭يي  ٽچپييبد  اٱزييواػ ر٦ييييڀ أ٥ٚييبض څيئييخ اٹزييلهيٌ ڇځييلثچټ ڇځٲٺچييټ ڇا٥ييبهرچټ  (6

اٹزيوفئ ٹلأٍيبرنح ثبعيبىاد     ڇٽيئرپواد ٥ٺپييخ ڇځيلڇاد أڇ ؽٺٲيبد كهاٍييخ، ڇاٱزيواػ      

  .اٹزٮو٧ اٹ٦ٺپ 

  .پيخ ڇالاځزلاة ٽڀ اٹٲَټ ڇاٹيڄاٱزواػ رڈىي٤ اٹلهڇً ڇاٹپؾبٙواد ڇاٹزپويڂبد اٹ٦ٺ (7

اٱزييواػ ر٦ييييڀ اٹپلهٍيييڀ اٹپَييب٥ليڀ ڇاٹپ٦يييليڀ ڇځييلثچټ ڇځٲٺچييټ ڇايٮييبكڅټ ٭يي  ث٦ضييبد أڇ    (8

  .٥ٺم ٽڂؼ أعڂجيخ ڇا٥ٞب چټ الإعبىاد اٹلهاٍيخ

  .اٱزواػ رڈىي٤ أ٥پبٷ الاٽزؾبٿ ڇرْٶيٸ ٹغبځڄ ٭يپب يقٔ اٹٲَټ (9

  .اٱزواػ ٽڂؼ ٽٶب٭آد اٹزٮو٧ ٹٺلهاٍبد اٹ٦ٺيب (11

واػ ر٦ييييڀ ٽْييو٭يڀ ٥ٺييم اٹوٍييب ٸ ڇرْييٶيٸ ٹغييبٿ اٹؾٶييټ ٥ٺيچييب ڇٽييڂؼ كهعييبد     اٱزيي (11

  .اٹپبعَزيو ڇاٹلٵزڈهاڃ

ځزب ظ الاٽزؾيبٿ   ٽڂبٱْخ اٹزٲويو اٹَڂڈي ٹو يٌ ٽغٺٌ اٹٲَټ ڇرٲبهيو ځڈاثڄ ڇٽڂبٱْخ  (12

، ڇرٲييييټ ځ٢ييټ اٹلهاٍييخ  ٭يي  ٽييڈاك اٹٲَييټ ڇرڈٕيييبد اٹپييئرپواد اٹ٦ٺپيييخ ٹٺٲَييټ أڇ اٹٶٺيييخ
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ڇٽواع٦زچب ڇرؾليلڅب ٭  ٙڈض ٵٸ مٹٴ ڇ٭  اٝبه  ش اٹ٦ٺپ  ٭  اٹٲَټڇالاٽزؾبٿ ڇاٹجؾ

  .ڇٽٞبٹت اٹپغزپ٤ ڇؽبعبرڄ اٹپزٞڈهح اٹزٲلٻ اٹ٦ٺپ  ڇاٹز٦ٺيپ 

  .ٽزبث٦خ رڂٮين اٹَيبٍخ اٹ٦بٽخ ٹٺز٦ٺيټ ڇاٹجؾڈس ٭  اٹٲَټ  (13

 -:رئيس مجلس القسم

ر٦ييڂيڄ   ٶيڈٿ ٭ي  اٹٲَيټ ڇي   ٥يبٽٺيڀ  ي٦يڀ ه يٌ ٽغٺٌ اٹٲَټ ٽڀ ثيڀ أٱلٻ صلاصخ أٍبرنح

ٍيڂڈاد ٱبثٺيخ ٹٺزغلييل ٽيوح ڇاؽيلح،       ٹپيلح صيلاس  ٹ٦پييل  ثٲواه ٽڀ ه يٌ اٹغبٽ٦خ ث٦ل أفن هأي ا

صلاصييخ أٍيبرنح ام رٶيڈٿ ه بٍيخ ٽغٺيٌ اٹٲَييټ      ٭ي  ؽبٹيخ ڇعييڈك أٱيٸ ٽيڀ     ټڇلا يَيوي څينا اٹؾٶي   

  .لأٱلٽچټ

، ثز٦ييڂيڄ ٥پييلا  أڇ ڇٵييلا  ٹٺٶٺييخ    ڇي٦زجو ه يٌ ٽغٺٌ اٹٲَټ ٽزڂؾيب ٥ڀ ه بٍخ اٹٲَيټ  

  .ڇمٹٴ اما ڇعل ٩يوڃ ٽڀ الأٍبرنح ٭  اٹٲَټ

الأٍييبرنح  ڇ٭يي  ؽبٹييخ فٺييڈ اٹٲَييټ ٽييڀ الأٍييبرنح، يٲييڈٻ ثؤ٥پييبٷ ه يييٌ ٽغٺَييڄ أٱييلٻ         

ڂ٢يو ٭ي  ّيئڈٿ    ٹاٹپَب٥ليڀ ٭يڄ، ڇيٶڈٿ ٹڄ ثچنا اٹڈ٬ٕ ؽٰ ؽٚڈه ٽغٺٌ اٹٶٺييخ الا ٥ڂيل ا  

  .رڈ١ي٬ الأٍبرنح

اٹيييڄ ٥ڂييل  عييبى أٿ ي٦چييلڇٽيي٤ مٹييٴ اما ٹييټ يٶييڈٿ ثبٹٲَييټ ٽييڀ الأٍييبرنح ٍييڈډ أعڂجيي ، 

ث٦يل أفين هأي ٥پييل     الاٱزٚبض ثو بٍخ ٽغٺٌ اٹٲَيټ، ڇيٶيڈٿ مٹيٴ ثٲيواه ٽيڀ ه ييٌ اٹغبٽ٦يخ       

  .اٹٶٺيخ

اٹغبٽ٦ييخ أڇ   يغڈى رڂؾيخ ه يٌ ٽغٺٌ اٹٲَټ ٥ڀ اٹو بٍخ ٭  ؽبٹيخ افلاٹيڄ ثڈاعجبريڄ   

       ٌ ي اٹغبٽ٦يخ ث٦يل أفين هأ    ثپٲزٚيبد ٽَئڈٹيبرڄ اٹو بٍييخ ڇيٶيڈٿ مٹيٴ ثٲيواه ٽَيجت ٽيڀ ه يي

  .ٽغٺٌ اٹٶٺيخ

اٹٲَيټ ٭ي     يْو٫ ه يٌ ٽغٺيٌ اٹٲَيټ ٥ٺيم اٹْيئڈٿ اٹ٦ٺپييخ ڇالإكاهييخ ڇاٹپبٹييخ ٭ي         

اٹٲييڈاځيڀ ڇاٹٺييڈا ؼ  ؽييلڇك اٹَيبٍييخ اٹزيي  يوٍييپچب ٽغٺييٌ اٹٶٺيييخ ڇٽغٺييٌ اٹٲَييټ ڇ٭ٲييب  لأؽٶييبٻ   

  .ڇاٹٲواهاد اٹپ٦پڈٷ ثچب

٭ي    اٹ٦پييل  يٲيلٻ ه ييٌ ٽغٺيٌ اٹٲَيټ، ث٦يل اٹ٦يوٗ ٥ٺيم ٽغٺيٌ اٹٲَيټ رٲوييوا  اٹيم           

ڇاٹپبٹييخ، ڇمٹيٴ رڈٝئيخ     ځچبيخ ٵٸ ٥بٻ عبٽ٦  ٥ڀ  ّئڈٿ اٹٲَيټ اٹ٦ٺپييخ ڇاٹز٦ٺيپييخ ڇالإكاهييخ    

  .ٹٺ٦وٗ ٥ٺم ٽغٺٌ اٹٶٺيخ

رقٖئ   ٭  ؽبٷ ر٦لك اٹزقٖٖبد اٹپقزٺٮخ ٭  اٹٲَټ، يٶڈٿ أٱلٻ الأٍبرنح ٭  ٵيٸ 

يزيڈٹم  اٹزقٖئ، ڇ  ٽپييا  ثٶيبٿ مار  كافٸ اٹٲَټ ځب جب  ٹيو يٌ ٽغٺيٌ اٹٲَيټ ٭ي  ّيئڈٿ څينا      

اٹَيبٍخ اٹزي  يوٍيپچب ٽغٺيٌ     اكاهح څنڃ اٹْئڈٿ رؾذ اّوا٫ ه يٌ ٽغٺٌ اٹٲَټ ڇ٭  ؽلڇك

ثيبٱ  أ٥ٚيبض څيئيخ اٹزيلهيٌ ٭ي  اٹزقٖئ،        اٹٶٺيخ ڇٽغٺٌ اٹٲَيټ، ڇيٲيڈٻ ثبٹزيلاڇٷ ٭يچيب ٽي٤     

أٱلٻ الأٍبرنح اٹپَب٥ليڀ ٭يڄ ثؤ٥پيبٷ ځب يت ه ييٌ     ڇ٭  ؽبٹخ فٺڈ اٹزقٖٔ ٽڀ الأٍبرنح يٲڈٻ
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ڇرَوي ٥ٺيم ځب يت ه ييٌ ٽغٺيٌ اٹٲَيټ أؽٶيبٻ اٹزڂؾييخ          .اٹزقٖٔ ئڈٿ څناٽغٺٌ اٹٲَټ ٹْ

  .اٹپٲوهح ٭  ّؤٿ ه يٌ ٽغٺٌ اٹٲَټ

 -:المؤتمر العلمي للقسم

٥ٺيم الأٱيٸ    ٽيوريڀ  پيئرپو اٹ٦ٺپي  ٹٺٲَيټ اٹيم الاعزپيب٣     يل٥ڈ ه ييٌ ٽغٺيٌ اٹٲَيټ اٹ   

ٺيم  اٹپيئرپو ٥  ٽؾٚيو ي٦يوٗ ٽي٤ رڈٕييبد     فيلاٷ اٹ٦يبٻ اٹغيبٽ٦ ، ڇيؾيوه ٥يڀ الاعزپيب٣      

  .ٽغٺٌ اٹٲَټ ڇٽغٺٌ اٹٶٺيخ

  :يْٶٸ اٹپئرپو اٹ٦ٺپ  ٹٺٲَټ ثو بٍخ ه يٌ ٽغٺٌ اٹٲَټ ڇ٥ٚڈيخ

  .عپي٤ أ٥ٚبض څيئخ اٹزلهيٌ ٭  اٹٲَټ -

 . ٽپضٺيڀ ٥ڀ اٹپلهٍيڀ اٹپَب٥ليڀ ٭  اٹٲَټ -

ٽپضٺيڀ ٥ڀ اٹٞلاة، ٥ٺم أٿ يٶڈځڈا ٽڀ اٹپزٮڈٱيڀ ٭  اٹلهاٍخ، ڇرجيڀ اٹلا ؾيخ اٹزڂٮينييخ    -

  .ٹٮئزيڀ الأفيوريڀٵيٮيخ رپضيٸ ا

ڇاٹجؾيش اٹ٦ٺپي  ٭ي      يقزٔ اٹپئرپو اٹ٦ٺپ  ٹٺٲَټ ثزيلاهً ڇٽڂبٱْيخ ٵب٭يخ ّيئڈٿ اٹز٦ٺييټ     

ڇرغلييلڅب ثپييب يؾٲيٰ اځٞلاٱچييب ٹپلاؽٲييخ    اٹٲَيټ، ڇرٲييييټ اٹيڂ٢ټ اٹپٲييوهح ٭ي  ّييؤځچب ڇٽواع٦زچيب    

  .اٹپغزپ٤ ڇؽبعبرڄ اٹپزٞڈهح اٹزٞڈه اٹ٦ٺپ  ڇاٹز٦ٺيپ  ڇٽٞبٹت




